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Inngangur

I Adalnamskra grunnskéla er kvedid & um ad hver skoli skuli mota sér aaetlun um innritun og mot-
toku nemenda sem eru innflytiendur og um fjélmenningarlega kennslu (Adalnamskra grunnskola,
2007). Markmid pessarar handbodkar er ad veita starfsfélki grunnskola Reykjavikur upplysingar og
radgjof vardandi mottdku og innritun pessara nemenda. Fremst er ad finna gatlista par sem fram
koma oIl helstu atridi sem taka parf tillit til pegar nemandi innritast. bar a eftir fylgir nanari um-
fiollun um einstok skref sem getid er um i gatlistanum med hagnytum upplysingum og hug-
myndum sem hafa ma til hlidsjonar til ad gera moéttokuna sem faglegasta og audveldasta fyrir
nemendur, foreldra, skélastjornendur og adra sem ad henni koma.

Skdlastjori hvers skéla ber 4byrgd & innritun og méttoku nemenda. Pad er samt sem adur mikil-
vaegt ad allir starfsmenn pekki til og geti leitad sér gagnlegra upplysinga um pad hvad parf til ad
studla ad godri mottdku og farseelli skolabyrjun allra nemenda ekki sist peirra sem eru ad koma
nyir til landsins og hefja skolagongu i skélaumhverfi sem peir pekkja ekki. Pad ma velta pvi fyrir
sér hvort asteeda sé til pess i skéla an adgreiningar ad vera med sérstaka asetlun vid moéttdku
nemenda sem eru innflytiendur, slikt getur ytt undir adgreiningu og mismunun. Pad er hinsvegar
stefna menntarads Reykjavikurborgar ad leggja sérstaka reekt vid méttoku pessarar nemenda.
Bakgrunnur innflytiendabarna er margvislegur. bau koma fr& mérgum og Olikum menningar-
sveedum og hafa parf i huga ad einstaklingsmunur er mikill rétt eins og medal islenskra barna.
Pessir nemendur eiga pad sameiginlegt ad vera byrjendur i islensku. beir purfa jafnframt ad til-
einka sér nyja samskiptafeerni og leesi & islenska menningu. Mikilveegt er ad lita & pessa
nemendur sem haefileikarika einstaklinga med fjolbreytta pekkingu og kunnattu, ekki bara
nemendur sem tala ekki islensku.

[ skélum, par sem tekid er & méti nemendum af erlendum uppruna, parf ad rikja jakveett vidhorf
starfsmanna og nemenda til fijslmenningar. Jafnframt parf ad studla ad aukinni pekkingu og skiln-
ingi starfsmanna og nemenda a bakgrunni nemenda sem eru innflytjendur. Upplysingar um namid
og skipulag skolastarfsins purfa enn fremur ad vera g6dar og adgengilegar fyrir alla foreldra til
pess ad peir geti & sem bestan hatt att hlutdeild i nami og skélastarfi barna sinna. Gé6d
personuleg tengsl nemenda vid kennara og samskipti skola vid foreldra geta skipt skdpum pegar
kemur ad skoélagbngu nemandans. Hér ma ekki gleyma mikilveegi gagnkveems adlogunarferils
nyju nemendanna og peirra sem fyrir eru asamt fjdlmenningarfaedslu til allra i skélasamfélaginu.
pegar fjallad er um foreldra i handbdkinni er att vid forsjaradila nemenda. Hafa skal i huga 29. gr.
Barnaséattméala Sameinudu pjédanna sem segir ad menntun allra barna skuli mida ad pvi ad mota
virdingu fyrir foreldrum barnsins, menningararfleifd pess, tungu og gildismati, pjédernislegum
gildum pess lands sem pad byr i og pess er pad kann ad vera upprunnid fra og fyrir 6drum
menningarpattum sem frabrugdnir eru menningu pess sjélfs.

A heimasidu menntasvids www.menntasvid.is eru margs konar upplysingar og gagnlegt efni sem
tengist malefnum nemenda sem eru innflytiendur. Er starfsfolki skola bent & ad kynna sér efni
sidunnar vel og nyta sér paer upplysingar sem hun hefur ad geyma. Nanari Gtfeersla méttoku og
innritunar nemenda er i hondum hvers skéla.

Pessi handbdk er endurskodud Utgafa utgafa rits sem unnid var af Fridbjorgu Ingimarsdottur,
Birnu Sigurjonsdottur o.fl. & vegum Menntasvids Reykjavikurborgar 2003. | starfshopi sem endur-
skodaadi ritid veturinn 2007 - 2008 sétu:

Adalbjorg Disa Guojonsdottir, verkefnastjori & Menntasvidi Reykjavikurborgar

Hulda Karen Danielsdattir, kennslurddgjafi & Pjonustumiostéd Midborgar og Hlida

Kristin J6hannesdottir, skolastjori Fellaskola

Nanna Kristin Christiansen, verkefnastjori a Menntasvidi Reykjavikurborgar

Nina Magnusdéttir, deildarstjori mottokudeildar Austurbaejarskéla

Ymsir adrir komu ad endurskodun handbokarinnar og eru peim feerdar pakkir fyrir.

Reykjavikurborg

Menntasvid



Gatlisti vegna moéttoku nemenda sem eru innflytjendur

Pessi listi veitir godan studning vid moéttéku nemenda sem eru innflytjendur, en pegar 6llu er a
botninn hvolft eru pad vidhorf skdlasamfélagsins sem 6llu mali skipta.

1. Fyrsta heimsokn i skdlann

Sja nanari umfjollun a bls. 6

Undanfari innritunar.

Dvalarleyfi.

Kennitala.

Tryggingar.

Heilbrigdisvottord.

Laekna- og hjukrunarmoéttaka fyrir 6sjukratryggda einstaklinga.

2. Forvinna skdlans fyrir mottékuvidtal
Sja nanari umfjollun a bls. 8

Undirbuningur fyrir starfsmenn skoélans.

Akvedid hverjir taka patt i mottéku nemanda.

Akvedid hvada upplysinga skuli 6skad um nemandann.

Akvedid hvada upplysingar eru veittar foreldrum og nemanda.
Gognum fyrir vidtal safnad saman.

Umsjonarkennari valinn og honum veittar upplysingar um nemandann.
Gerd drog ad skipan nams fyrir nemandann.

e Umsjonarkennari, eda sa starfsmadur sem skélinn hefur valid til pess, veitir
samstarfsménnum sinum upplysingar um komu nyja nemandans.

e Bekkur nemandans undirbuinn.

e Foreldrum i vibkomandi bekk tilkynnt um komu nyja nemandans.

e Akvedid hver & ad sja um leidsdgn um skélann fyrir nemanda og foreldra hans.
e Tulkur pantadur ef vid a.

e Vidkomandi starfsmenn bodadir i moéttokuvidtalid.

3. Mottbkuvidtal

Sja nanari umfjéllun 4 bls.10.

Farid yfir innritunarblad og upplysinga aflad um nemandann.
Gogn fra skélanum kynnt og afhent.

Helstu starfshaettir og reglur skélans kynntar.

Reett um samstarf heimilis og skola.

Fraedsla um fristundaheimili og tdmstundastarf.

Hlutverk pjénustumidstddva kynnt.

Fjallad um menningarlegan studning .

Leidsdgn um skélann og til bekkjarins.

Fyrsti skdladagur stadfestur og neesti fundur akvedinn.



4. Fyrstu skrefin i skolanum
Sja nanari umfjéllun a bls.14
e Undirbuningur og mottaka i bekknum.
e Hilutverk umsjénarkennara.
e Stdédumat og islenskukennsla.

5. Aframhaldandi samstarf vi6 nemanda og foreldra
Sja nanari umfjéllun a bls.15
e Stédufundur bodadur.
e Samstarf heimilis og skola.
e Foreldrafundir/samradsfundir.




1. Fyrsta heimsokn i skélann

Undanfari innritunar

Allir foreldrar eiga kost a ad seekja um skola fyrir born sin hvar sem er i borginni skv.
innritunarreglum. Nemendur med I6gheimili i tilteknu skolahverfi eiga afdrattarlaust rétt a skolavist i
hverfisskéla og hafa pvi forgang ef sa skoli parf ad takmarka nemendafjolda.

Pegar foreldrar éska eftir skélavist fyrir barn sitt ma afthenda peim Upplysingabeaekling fyrir erlenda
foreldra grunnskélabarna, sja www.menntasvid.is. | baeklingnum, sem er til & mérgum tungumalum,
er greint fra leidarljési og starfsemi islenska grunnskélans, innritun, hlutverki foreldra og
bjénustumidstddva. Foreldrum er sérstaklega bent & ad kynna sér hvad peir purfa ad taka med i
innritunarviétalid, p.e. upplysingar um fyrri skélagbngu, s.s. einkunnir og greiningar,
heilbrigdisvottord og boélusetningarvottord. Askilegt er ad barnid hafi fengid kennitolu.

Vid fyrstu komu i skolann feer fjdlskyldan afhent innritunarblad og bokadur er timi fyrir méttokuvidtal.
Mikilveegt er ad sa sem tekur vid bdkuninni skrai nidur nafn nemandans, faedingarar, pjoéderni,
tungumal og simanumer foreldra til pess ad tryggja gédan undirbuning fyrir sjalft mottokuvidtalid.

Dvalarleyfi

Meginreglan i grunnskélum Reykjavikur er ad veita nemendum sem eru innflytiendur skélavist eins
skjott og audid er. Ekki er bedid eftir pvi ad peir fai dvalarleyfi, heldur er ahersla 16gd a ad
umsoknarferli sé komid af stad vegna pess. Medan a umsoknarferli stendur eru nemendur utan
bjédskrar, en eru skradir um leid og formlegt dvalarleyfi hefur verid afgreitt.

Astaeda fyrir téfum 4 leyfisveitingu getur verid su ad foreldrar hafi ekki skilad til Utlendingastofnunar
umbednum gdgnum, svo sem ljosriti ar vegabreéfi, forsjargbgnum, stadfestu frumriti af
faedingarvottordi, husnaedisvottordi eda pydingu l6ggiltra skjalapydenda & erlendum vottordum. |
peim tilvikum geeti skdlinn purft ad yta a foreldra og hvetja pa til ad skila umbednum gbégnum.
Nanari upplysingar eru & vef Utlendingastofnunar: http://www.ufl.is/

Kennitala

Oll bérn verda ad hafa kennitdlu. Til ad geta sott um kennitélu fyrir innflytiendabarn verdur annad

foreldrid ad hafa dvalarleyfi. Framvisa parf faedingarvottordi barnsins i Pjodskra, Borgartuni 24.

Foreldri verdur ad saekja um kennitdlu fyrir barnid og vera sjalft med uUtgefid dvalarleyfi og skrad i

bj6dskra. Ekki dugar ad vera skradur i utangardsskra.

Umsokn parf ad fylgja:

a. Ljosrit ur vegabréfi barnsins.

b. Ljosrit af frumriti af faedingarvottordi barnsins.

C. Ljosrit af faedingarvottordi barnsins pyddu a islensku af 16ggiltum skjalapydanda (parf ekki ef
vottordid er a ensku).

Liggja parf fyrir ad sétt hafi verid um dvalarleyfi fyrir barnid hja Utlendingastofnun.

Tryggingar
Allir sem fa dvalarleyfi hér a landi purfa ad syna fram a ad peir hafi einhvers konar sjukratryggingu.

Born undir 18 ara aldri njéta sému trygginga og foreldrar peirra. Einstaklingar sem geta synt E-104
sjukratryggingarskirteini eru tryggdir i islenska almannatryggingakerfinu. beir sem ekki eru med E-
104 purfa ad bida i sex manudi fra skraningu i pjodskra par til sjukratryggingar almannatrygginga
taka gildi. bessir einstaklingar purfa ad leggja fram tryggingaskirteini eda vottord um sjukra-
kostnadartryggingu fra vatryggingafélagi til ad fa dvalarleyfi. bessar tryggingar eiga ad greida sama
kostnad og almannatryggingakerfid.



Heilbrigdisvottord
i upplysingabeeklingi til foreldra er teki® fram ad heilbrigdisvottord og bélusetningarvottord purfi ad
fylgja umsdkn um skolavist. Samkveemt verklagsreglum séttvarnarlaeknis skulu pau bérn sem koma
til landsins fra eftirtdldum sveedum gangast undir laeknisrannsékn vegna séttnaemra sjukdéma:

. Mid- og Sudur Ameriku, p.m.t. Mexiké,

. Londum i Evropu sem eru utan Evropska efnahagssvaedisins (EES)
. Asiu
. Afriku

Nemendur sem koma fra eftirtéldum rikjum purfa hins vegar ekki ad framvisa leeknisvottordi:
. Léndum innan EES (annarra en Rumeniu og Bulgariu)

. Sviss

o Bandarikjunum
o Kanada

. Astraliu

. Nyja Sjalandi

Laeknisrannséknin tekur til peirra smitsjukdéma sem égna heilsu manna a hverju pvi landsvaedi sem
komid er fra. Bérn sem flust hafa til landsins fra svaeedum par sem berklar eru uUtbreiddir, skal
berklaprofa vid komu til landsins i tengslum vid umsokn um dvalarleyfi. Vid upphaf skélagéngu
bessara barna skal gengid ur skugga um ad pau hafi undirgengist laeknisrannsékn, p.m.t. berklaprof.
Hafi pad ekki verid gert skal gera slika laeknisrannsékn a géngudeild sem sinnir tilkynningaskyldum
sjukddmum. Tryggja skal eftirfylgni med laeknisrannsdkn pessara barna hja heilsugeeslu eda a
gongudeildum sem sinna medferd vid slikum sjukddmum. Sja nanar a: http://www.landlaeknir.is/

A undanférnum arum hafa flestar laknisskodanir og rannséknir & bérnum verid gerdar a géngudeild
smitsjukdéma a Barnaspitala Hringsins og a fullordnum a Midst6d séttvarna, en auk pess hafa born
og fullordnir verid skodadir a heilsugeeslustédvum. Greida parf fyrir rannsoknina. Ef um er ad raeda
umsokn um dvalar- eda atvinnuleyfi greidir vinnuveitandi fyrir hana eda peir sem saekja um leyfi,
sbr.10.gr.reglugerdar nr. 414/2007.

Laeknabréf um nemendur i grunnskéla skulu send til skélahjukrunarfraedings pess skola sem barnid
mun saekja og Yfirlaeknis heilsugaeslu hverfisins. Hja peim eru bréfin yfirfarin sérstaklega, m.t.t. hvort
barnid hafi fengid fullneegjandi bdlusetningu. Ef svo er ekki skal foreldrum bodin bélusetning fyrir
barnid i samraemi vid fyrirkomulag bélusetninga hér a landi. Heimild: www.landlaeknir.is

Lzekna - og hjukrunarméttaka fyrir 6sjukratryggoda innflytjendur
Innflytiendur sem dvelja hér & landi an pess ad hafa 6délast sjukratryggingar geta leitad til Leekna-

og hjukrunarmottoku fyrir 6ésjukratryggda innflytiendur i Heilsuverndarstddinni vid Bardnsstig.
Par er m.a. bodid upp & almenna laeknis- og hjukrunarpjonustu, sérhaefdéa mottdku a
Osjukratryggdum innflytiendum og adstod pdlsku-, ensku- og islenskumeelandi heilbrigdisstarfsfolks.
Markmid Laekna- og hjukrunarmétidkunnar er m.a. ad beeta adgengi, stytta bidtima og veita
Osjukratryggdum innflytiendum odyrustu og bestu moégulega heilbrigdispjonustu. Méttakan getur
visad a videigandi sérhaefda heilbrigdispjonusta pegar vid a. Frekar upplysingar eru veittar i sima
485-9000.



2. Forvinna skolans fyrir mottékuvidtal

Undirbuningur starfsmanna
Gert er rad fyrir ad skolinn moti sér stefnu um hvernig kennslu nemenda sem eru

innflytiendur sé best hattad. Naudsynlegt er ad allir starfsmenn skélans fai freedslu um
mottoku, kennslu og félagslega adlégun pessara nemenda og etti pad ad vera hluti af
simenntun peirra. Grunnskélum Reykjavikur stendur til boda radgjof um mottdku pessara nemenda
hja pjénustumidstdédvum borgarinnar, en par starfa sérfreedingar i malaflokknum.

Méttaka nemanda og gogn i vidtali
Fyrir viétalid parf ad taka akvordun um hverjir skuli taka @ moti nemandanum eda sitja i

mottokuteymi. Mikilveegt er ad verdandi umsjonarkennari sé i peim hopi, jafnvel
hjukrunarfreedingur, skélastjori, deildarstjéri, kennari sem kennir islensku sem annad tungumal,
sérkennari, fulltrti pjdonustumidstédva eda adrir.

Einnig parf ad liggja fyrir hvada upplysinga skuli éskad fra foreldrum og nemanda og hvada
upplysingar veita a fjolskyldunni, t.d. um stefnu skolans, skipulag nams og kennsluhastti.
i hverjum skéla meetti gera gatlista yfir pessi atridi til ad fyrirbyggja ad eitthvad gleymist.

Starfsmenn skdélans safna saman upplysingum fyrir vidtalid, s.s. stundaskra, skéladagatali,
skélareglum, innkaupalista, simanumeri skdlans, upplysingum um maotuneyti og fristundaheimili.

Umsjonarkennari, bekkurinn og foreldrar
Pegar akvedid hefur verid hver verdur umsjénarkennari nemandans faer hann peer upplysingar um

nemandann sem fyrir liggja. A grundvelli peirra leggur hann drég ad pvi hvernig unnié verdur med
nemandanum fyrst um sinn. Hafa ber i huga ad nemendur af erlendum uppruna, sem
flytjast til landsins og hefja nam i grunnskola i Reykjavik, eiga rétt a studningi og kennslu i islensku
sem 6dru tungumali. Umsjénarkennari, eda sa sem skélinn hefur valid til verksins, ber héfudabyrgd
a pvi ad adrir starfsmenn viti af og bui sig undir komu nyja nemandans. Sérstaklega skal hafa i
huga leikfimi- og sundkennara, m.a. vegna pess ad bad- og sundmenning islenskra barna getur
verid énnur en innflytjenda.

Umsjénarkennarinn parf ad undirblia bekkinn undir komu nyja nemandans med pvi ad kynna nafn
hans og i einhverjum maeli upprunamenningu hans og médurmal. Slikt studlar ad virdingu og ahuga
og audveldar nyja nemandanum ad adlagast nyju umhverfi og adstaedum. Askilegt er ad kennarinn
tilkynni foreldrum i bekknum um komu nyja nemandans. Einnig maetti kanna hvort einhverijir
foreldrar ur bekknum hafi ahuga & ad verda vinafjdlskylda nyja nemandans og fjolskyldu hans ef
pess verdur 6skad.

Leids6gn um skoélann
Akveda parf hver muni annast leidsdgn um skélann fyrir nemandann og foreldra hans. Hun getur

veri® & hendi skolastjornenda, umsjénarkennara, kennara sem kennir islensku sem annad
tungumal, sérkennara og/eda samvinnuverkefni fleiri starfsmanna. Ef annar nemandi er i skélanum
fra sama tungumalasveaedi, eda ef tulkur er vidstaddur, er tilvalid ad skipuleggja leidsdgn i samstarfi
vid hann.



Talkur

Hlutverk tulksins

. Talkur hefur pagnarskyldu i einu og 6llu.

. Talkur ma ekki taka afstodu.

o Tulkur ma ekki lata i ljos skodanir sinar pegar hann tulkar.

. Talkur a ad tulka allt sem sagt er i samtalinu.

. Tualkur a ekki ad hafa frumkvaedi ad pvi ad svara spurningum.

. Tulkurinn ber ekki abyrgd a pvi ad upplysingar séu réttar eda sannar.

. Talknum ber ad lata vita ef tulkunin getur ekki fallid undir pessar reglur.

. Haegt er ad fa leyfi foreldra til pess ad fa tulk sem radgjafa en um pad parf
ad vera samkomulag i upphafi viétals.

Tiu g60 rad sem vert er ad hafa i huga pegar mal pitt er tulkad:

10.

Littu & tulk sem bra & milli menningarheima og undirbudu hann undir fundarefnid.

Kynntu pér sidareglur tulka og pagnarskyldu.

Skipuleggodu fyrirfram meginlinur samtalsins pannig ad ljost sé um hvad eigi ad raeda og
hver sé tilgangur samtalsins. Taktu tillit til pess ad samtal med tulk tekur lengri tima en
samtol a islensku.

Byrjadu helst samtalid med stuttri samantekt sem gefur yfirlit yfir hvad pu hafir hugsad pér
ad verdi reett og gefdu vidmaelendum feeri til ad gera athugasemdir.

Vertu ekki feimin(n) vid ad nyta likamsmal til ad leggja aherslu a mal pitt, vidbrogd pin og ad
umraedu seé lokid. Vertu nakveemari i ordavali en pu att venju til.

Tjadu pig a einfaldan og skyran hatt. Taktu tillit til tulksins pvi hann parf ad skilja pig og fa
tima til pess ad flytja skilabodin jafnédum til pridja adila.

Mundu ad taka géd malhlé svo tulkurinn fai radrum til ad yfirfeera eda medtaka pad sem pu
ert ad segja.

Mikilveegt er ad pu snuir beint ad nemanda og foreldrum og horfir i augu peirra pegar pu
talar.

Horfdu beint a vidmaelendur pina pegar peir tala. Snudu pér ymist ad tulknum eda
vidmaelanda eftir pvi hvor peirra talar.

Fardu yfir nidurstédur og upplysingar sem komu fram a fundinum pannig ad vidmaelendu
binir séu sammala um hvad var sagt og akvedid a fundinum.



o0
3. Mottékuvidtal

Innritunarblad og gégn nemandans

Méttokuvidtalinu ma skipta i tvo hluta. Annars vegar er upplysingum miélad til skéla um bakgrunn
nemandans og hins vegar fer fram upplysingagjof fra skola til foreldra um skolastarfid.

Farid er yfir innritunarblad. Ef til vill kjosa einhverjir skdlar ad innritunarbladid sé ad 6llu leyti fyllt ut i
vidtalinu med lidveislu tulks. Samhlida pvi ad farid er yfir innritunarbladid ma safna frekari
upplysingum um nemandann i samreemi vid vinnubrogd skolans. Hér gefst gott teekifeeri til ad
freedast um uppruna og bakgrunn nemandans og gera sér grein fyrir hvernig best megi koma til méts
vid parfir hans. Einnig er mikilveegt ad byggja upp traust hja foreldrum og gera peim ljost ad gott
samstarf heimilis og skéla sé forsenda farszellar skélagéngu og velferdar barnsins. Pad getur verid
upplysandi fyrir kennarann ad fa ad skoda namsbaekur nemandans. Jafnframt zetti ad benda
foreldrum a mikilveegi pess ad nemandinn haldi afram ad vinna med namsbaekur 8 médurmali sinu til
ad studla ad aframhaldandi framférum i nami @ medan hann er ad na tokum & islenskunni.

Gott er ad stydjast vid eftirfarandi minnisatridi pegar upplysingum er safnad um bakgrunn nemenda
og adstaedur foreldra.

e Fjolskylda nemandans.

e Ahugamal og skapgerd nemandans.

e Skdlasaga, einkunnir, greiningargogn o.fl.

o Sterkar og veikar hlidar nemandans.

e Faerni nemandans i lestri, médurmali og 66rum tungumalum.

e Vidhorf og feerni i 66rum namsgreinum.

e Sundfaerni - kanna st6du nemanda og vidhorf til pess ad fara i sturtu med
bekkjarfélogum.

e Vidhorf nemandans til pess ad vera hér a landi.

« Aféll i lifi nemandans

o Agetladur dvalartimi hér & landi.

e Atvinna foreldra og lengd vinnudags.

« A fjdlskyldan islenskan og/eda erlendan studningsadila?

o Oskar fidlskyldan eftir ad fa vinafjélskyldu?

e Hefur nemandinn veri® adskilinn fra foreldrum og pa hversu lengi?

e Upprunamenning — klaeednadur — hatidir — sidir.

i fylgiskjali aftast i handbokinni er spurningarlisti sem gerdur var i Fellaskdla og er haegt ad stydjast
vi® hann pegar upplysinga er aflad um bakgrunn nemanda.
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Upplysingar til foreldra

Hér a eftir er listi yfir grunnupplysingar um skélastarfid, pjonustu skélans, samskipti vid skolann,
skolareglur og fleira. Hver og einn parf ad vega og meta hversu miklum upplysingum er komid a
framfaeri i einu, en tryggja parf ad eftirfarandi upplysingum sé komid a framfeeri eins flj6tt og kostur er.
Benda ma & ad stundum parf ad endurtaka og rifja upp upplysingar og setja fram & mismunandi hatt.

Helstu starfshaettir skélans:

. Bzeklingar. Nemanda og foreldrum afhentir pyddir baeklingar og upplysingar, s.s. | skélanum,
skdlareglur grunnskéla i myndraenum buningi og Iprétta- og tomstundastarf i Reykjavik. Efni
baeklinganna kynnt litillega.

. Fjélmenningarlegar aherslur i starfsemi skélans og markmid.

o Upplysingar um pjénustu sem stendur nemendum sem eru innflytjendur sérstaklega til boda.

. Nemanda og foreldrum er afhent skdladagatal, innkaupalistar og stundaskra og énnur gogn
eftir pvi sem vid a. Efni pessara gagna utskyrt eftir porfum, sérstaklega er minnt a starfsdaga,
skerta daga, foreldradaga og hefdir sem tengjast friddgum, svo sem bolludegi og dskudegi.

. Upplysingar um hvad nemandi skal hafa med i skélann, hvad foreldrar purfa ad utvega (s.s.
skolatésku, pennaveski, ipréttafét og sundfét o.s.frv.) og hvad skélinn udtvegar (s.s.
nemendabaekur, békasafnsbaskur, ordabaskur, nemendaskapa).

. Hvernig skoladagurinn fer fram.

. Kennsluhaettir og namsmat.

. Hvernig kennslu verdur hattad i storum drattum.

. Venjur tengdar bekkjarstarfi, umsjénarmadur, nemandi dagsins o.s.frv.

. Naudsynleg simanumer i skélanum og upplysingar um vidtalstima og netféng kennara.
. Hvernig a ad tilkynna forfoll og bidja um fri.

. Adstod vid heimanam.

o Hvert 4 nemandinn ad snua sér ef vandamal koma upp.

. Ymsar hefir tengdar kristinni tr og islenskri pjodkirkiju.

. Moéguleikar a ad saekja um undanpagu fra kennslu i akvednum fégum, svo sem Kkristinfraedi
eda tungumali.

o Reglur um uthlutun straetisvagnamida ef vid a.

. Heilsugaesla & vegum skélans.
Helstu skélareglur og venjur vardandi:

. Skoélasékn.

. Umgengni og agamal (t.d. PBS).
. Kleednad.

o Notkun farsima.

. Reykingar og afengi.

. Utivist i friminatum.

. Skoélaskemmtanir.

. Afmeeli og skoélaferdir.

. Utivistarreglur.
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Naering og heilsa:

. Méotuneyti og greidslufyrirkomulag kynnt.

. Nesti, hvenaer og hvad ma koma med og hvad ekki.

. Mikilveegi godrar naeringar a skolatima.

. Fa upplysingar um mogulegt ofnaemi og eda mataraedi vegna truarbragda.
. Stadsetning og adstada fyrir iprétta- og sundkennslu.

. iprottafét og sundfét.

. Reglur um notkun sturtu.

Samstarf heimilis og skéla:

. Samskiptaleidir: Fundir, simatimar, télvupdstur, samskiptabok, skilabodamappa, Mentor.
o Fraedslufundir og almennir foreldrafundir vegna bekkjarstarfs.

. Foreldrafélag og foreldrarad.

. Hlutverk foreldra hvad snertir heimanam og mikilvaegi pess ad peir stydji vid nam barnsins
paott peir tali ekki islensku.

. Med hvada heetti skolinn hyggst hvetja foreldra til ad stydja vid nam nemanda og préa og
vidhalda médurmali nemanda.

. Foreldravidtél/samradsfundir.
. Mikilveegi pess ad maeta a bekkjarkvaold.

. Hvert geta foreldrar snuid sér ef vandamal koma upp.

bjénusta tengd skélanum:
. Fristundaheimili, starfsemi pess, opnunartimi og verdskra.

. Upplysingar um adra starfsemi fyrir born og unglinga i hverfinu, s.s. iprétta- og
témstundatilbod.

. Upplysingar um pjonustumidstédina i hverfinu.

Menningarlegur stuéningur
Nefna ma vid foreldra ad margt sé framandi i islenskum skéla og ad tima taki ad na tékum a nyju

tungumali og leesi & nyja menningu. Rétt er ad arétta ad nemandinn purfi mikinn studning og
adhald foreldra fyrstu arin og ad skolinn muni leggja sitt af mérkum til pess ad koma til méts vid
parfir nemandans par ad Iutandi. Leggja ber aherslu a jakvaed og skyr skilabod, uppdrvun,
studning, patttéku i félagslifi og gott samstarf foreldra og skéla til ad studla ad adlégun.

Foreldrar geta stutt vid nam barna sinna poétt peir hafi ekki vald & islensku og eru til pess ymsar
leidir. Mikilveegt er pvi ad hvetja foreldra til pess ad vidhalda moédurmali nemandans og auka
ordaforda hans, pvi traust undirstada i médurmali er forsenda faerni i seinni tungumalum. Benda
ma & ad nokkrir médurmalshopar eru starfraektir i Alpjodahusinu. Einnig meetti vekja athygli forelda
a heimasidu Alpjodahuss: www.ahus.is og www.fjolmenningasetur.is og adgengilegu rafreenu
namsefni 8 médurmali nemandans og islensku.
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Samhlida pjalfun médurmals er aeskilegt ad hvetja foreldra til pess ad halda islensku sjénvarpsefni
ad barni sinu og hvetja fjdlskyldur sem hafa adgang ad tdélvu ad nyta rafraent islenskt namsefni
www.nams.is Kynnid témstundatilbod fyrir foreldrum og bendié peim a ad nyta pau fyrir barnid sitt.
Hvetjid pa einnig til ad nyta sér fristundaheimili, ef vid &, pvi slik patttaka styrkir nam barnsins i
islensku og samskipti pess vid 6nnur bérn. Haegt er ad benda foreldrum & ad fristundaradgjafar
bjéonustumidstddva geta lidsinnt i sambandi vid fristundir nemenda.

Méttokuvidtalinu lykur pegar innritunarbladi hefur verid skilad og fjolskyldan hefur fengid taekifeeri til
ad spyrja er nemandinn formlega innritadur i grunnskoélann. Ef innrita parf innflytienda er eélilegt ad
skolinn annist skraningu hans i Rafreena Reykjavik. pPa er tekin akvérdun um hvenger nemandinn
hefur skdlagéngu. Adur en vidtali lykur er mikilvaegt ad akveda naesta fund og minna foreldra & ad
snua sér til umsjonarkennara 6ski peir frekari upplysinga.

Leidsogn um skélann

Fjoélskyldunni er bodin leidsdgn um skolann og leikfimisal undir stjorn pess starfsmanns sem hefur
tekid pad ad sér. Farid er med nemandinn i heimsékn i bekkinn hans ef pess er kostur.
Hugsanlega maetti einnig syna fjolskyldunni fristundaheimilid.
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4. Fyrstu skrefin i skolanum

Undirbuningur og méttaka i bekknum

Mikilveegt er ad undirbua bekkinn vel adur en nyi nemandinn kemur, t.d. med pvi ad reeda um
heimaland hans. Sumir kennarar hafa skipulagt vinateymi par sem nemendur skiptast a ad fylgja
nyja nemandanum fyrstu dagana hans i skdélanum. Heegt er bidja nemendur um adstod vid ad
merkja helstu hluti i skdlastofunni, reeda leidir til ad kenna nemandanum islensku og meta hvad
vegi pungt pegar bérn eru ad setjast ad i nyju umhverfi. Leggja ber aherslu a ad bérnin tali frekar
islensku en ensku vid nemandann. bad getur hjalpad nyja nemandanum ad laera noéfn
bekkjarfélaga sinna ef ljdsmyndir merktar néfnum peirra eru i kennslustofunni. Einnig geeti
bekkurinn sameinast um ad bua til ordabok med mikilveegum ordum og setningum (survival -kit)
sem nyst geta nemandanum fyrstu dagana.

Pegar nyi nemandinn kemur i skélann parf ad leggja aherslu & ad allir lzeri ad skrifa og bera nafn
hans fram a réttan hatt. Einnig parf ad kynna heimaland nemandans. Heimamenningu hans ma t.d.
gera synilega i kennslustofunni med ljdsmyndum og/eda fana. Loks ma benda a ad leikir sem ekki
reyna a tungumalid geta verid god leid til ad brjéta isinn.

Mikilvaegt er ad starfsmenn fylgist vel med nyja nemandanum i frimindtum og stydji hann eftir
poérfum.

Hlutverk umsjénarkennara

Umsjénarkennari heldur utan um nam nemandans og fylgist med framférum hans. Hann annast
samskipti vid foreldra nema annad sé akvedid. Adrir kennarar midla reglulega upplysingum um
gengi nyja nemandans til umsjénarkennara. Leggja skal aherslu a ad sérhver kennari setji fram
namsmarkmid og kennsluadferdir vid heefi og stydji nemandann til ad na markmidum sinum.

Stodumat

Namid parf ad vera markvisst og byggja a einstaklingsasetlun sem byggir a stédumati. Meta ma
stédu nemenda i sterdfreedi, ensku, ipréttum list- og verkgreinum, einkum ipréttum og sundi.
FAEskilegt er ad meta st6du hans i médurmali med adstod tvityngds kennara eda tulks ef pvi verdur
vid komid. Edlilegt er ad umsjénarkennari beri abyrgd a pvi ad namsmat fari fram. Naudsynlegt er
ad byrja a ad kenna og pjalfa nemandann i almennum ordaforda og samskiptum a islensku og
innleida einnig eftir bestu getu skélamal og fléknari hugtok i namsbokum. Sja nanar Adalnamskra
grunnskoéla — [slenska sem annad tungumél. bad tekur langan tima ad na valdi & islensku mali og
bvi purfa skolar ad halda afram markvissu starfi med nemendum sem hafa verid hér a landi i
nokkur ar.
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5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra

Stédufundur

Pegar nokkur reynsla er komin a skoélagbngu nemandans, t.d. eftir 6 — 8 vikur getur verid
timabeert ad funda aftur med honum og foreldrum hans. Tulkur er bodadur a fundinn ef med parf.
Markmidid er ad rifja upp pad sem adur hefur komid fram, kynna namsgégn nemandans og
verkefni og jafnvel myndir af honum i leik og starfi. Ef porf er talin a skal sérfraedingur
pjénustumidstédvar bodadur a fundinn.

Foreldrasamstarf

Go6d samvinna heimilis og skola hefur afgerandi pydingu fyrir namsframvindu. Menningarmunur
og takmarkad vald foreldra a islensku ma ekki standa i vegi fyrir samstarfi og trunadi. Mégulega
parf ad beita éhefébundnum leidum til pess ad skapa grunn ad goédu samstarfi og vidhalda pvi.
Hvetja parf foreldra til pess ad seekja almenna foreldrafundi og vera virkir patttakendur i
skolastarfinu. Upplysingabléd um algengustu skilabod milli heimilis og skola ma finna a
www.menntasvid.is og hafa pau verid pydd & nokkur tungumal.

Mikilveegt er ad halda reglulega kynningarfundi fyrir foreldra ur hépi innflytienda. Ma benda a pann
moguleika ad skolahverfi standi fyrir sameiginlegum fundum par sem tulkar adstoda vid kynningar
a namsefni og pjénustu skéla, tomstundastarfi og pjonustumidstodvum.

i pjonustumidstédvum borgarinnar eru ymsir sérfraedingar sem geta verid fjdlskyldum innflytjenda
innan handar med adlégun ad islensku samfélagi. Sampykki foreldra parf ad liggja fyrir ef 6skad
er eftir aBkomu pjonustumidstédva ad malefnum nemandans.

Lokaord

Hér hefur verid fjallad um mikilvaeg atridi i innritun og méttéku nemenda sem eru innflytiendur i
grunnskoéla Reykjavikur. bad er a abyrgd sérhvers skéla ad moéta paer venjur sem hann kys ad
hafa um moéttdku nemenda. Vonandi geta peer upplysingar og abendingar sem hér hafa verid
teknar saman verid studningur fyrir starfsfolk skélanna.

Fylgiskjél

1. Kénnun a bakgrunnsupplysingum nemenda. Samin af Fe Galicia Isorena, Rannveigu Jénu
Hallsdéttur og Sveinbjérgu Sveinbjérnsdéttur, kennurum i Fellaskola.
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Kbénnun & bakgrunni nemanda

Vegna ¢likra tungumala og menningar er leitast vid ad fa itarlegar upplysingar um bakgrunn

nemandans. bad er gert til pess ad skolinn geti betur maett pérfum hans og fjélskyldu hans.

Nafn nemanda

Kennitala

Upprunaland

Moédurmal

Hveneser kom nemandi til islands?

Nafn médur _

Upprunaland médur

Modurmal modur

Nafn fodur

Upprunaland fodur

Modurmal fodur

Tungumal télud a heimili

Traarbrogd

Ofnaemi

Bjo fidlskyldan i péttbyli eda dreifbyli i heimalandi sinu?

Hvad heitir baerinn/héradid?

Fyrri skdlaganga Leikskoli ar

Grunnskaoli ar

Skoélaganga almennt i heimalandi

Var nemandi anaegdur i skélanum?  Ja Nei

Hvad fannst nemanda skemmtilegt ad gera i skélanum?

Hvad fannst nemanda leidinlegt ad gera i skélanum?
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Hefur nemandi adur skipt um skéla?  Ja Nei

Ef ja, hvers vegna?

For kennsla fram a médurmali nemandans? Ja Nei

Ef ekki, a hvada tungumali fér kennslan fram?

Skilur og/eda talar nemandinn énnur mal en modurmal?

Er nemandi laes?
Ja, a médurmali

Ja, a 6dru mali hvada?

Nei

Er nemandi skrifandi?

Ja, a médurmali

Ja, a 6dru mali hvada?
Nei
Er nemandi lees a vestreent stafrof? Ja Nei
A nemandi vid einhverja namsoréugleika ad strida? Ja__ Nei

Ef ja, pa hverja?

Liggur greining (salfreedimat/lestrargreining) ad baki?

Hvernig er skapgerd nemanda best lyst? (rolyndur/kraftmikill/feiminn/...)
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Fiolskylduadsteedur

Hverjir bua a heimili nemanda?

Hve lengi hafa foreldrar nemanda buid & islandi?
Modir
Fadir

Hver er islenskukunnatta modur?

Hver er islenskukunnatta fodur?

Tala og skilja foreldrar ensku? Ja Nei

Er einhver tengdur fjolskyldunni, sem talar islensku eda ensku?
Ja Nei
Ef ja, hver?
A fidlskyldan (erlent foreldri) aettingja & islandi? Ja Nei
Ef ja, hver?
Starf médur
Starf fodur
Vinnutimi foreldra? Moodir Fadir

Ef nemandi er i 1.-5. bekk, hvar dvelur hann eftir ad skéla lykur & daginn?

Hefur nemandi verid adskilinn fra foreldrum sinum? Ja Nei

Ef svo er, hversu lengi?

Hja hverjum bjé nemandinn?

Hefur nemandi oréid fyrir afollum i lifinu?

Spurningar til nemanda

Hvernig pétti pér ad flytja til islands?

Ert pu i sambandi vid eettingja og/eda vini i heimalandi pinu, til deemis i gegnum

nettengingu eda post? Ja__ Nei

Attu vini hér & landi, sem aettadir eru fra heimalandinu? Ja__ Nei____
Attu islenska vini?  Ja Nei

Pekkir pu onnur boérn i skélanum? Ja__ Nei
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Stundadir pu iprottir eda tokst pu patt i félagsstarfi i heimalandi pinu?

Ja. Hvada?
Nei
Hefur pu ahuga a ad taka patt i einhverskonar tdmstundastarfi hér a landi?
Ja __ Hvada?
Nei Kannski
Hefur pu farid i sund? Ja_ Nei
Hefur pu leert ad synda? Ja__ Nei
Finnst pér gaman i skélasundi? Ja__ Nei
Finnst pér gaman i leikfimi? Ja_ Nei

Hver eru ahugamal pin?

Finnst pér gaman ad lesa?

Annad sem foreldrar eda nemandi vilja ad komi fram?

Vidtalid satu:
Nemandi

Foreldrar

Skolastjori

Umsjénarkennari

Sérkennari nybua

Hjukrunarfraedingur

Tulkur

Nemandi innritadist i bekk
Skoli
Dagsetning








<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 15%)
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails true
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 1
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
    /Arial-Black
    /Arial-BlackItalic
    /Arial-BoldItalicMT
    /Arial-BoldMT
    /Arial-ItalicMT
    /ArialMT
    /AvenirLTStd-Light
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /Warning
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 318
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.16667
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /Warning
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 318
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.16667
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /SyntheticBoldness 1.000000
  /Description <<
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /ISL ()
    /ENU (Gutenberg settings to create PDF documents with 300 dpi image resolution for high quality printing with no colour change from the original postscript. The PDF can be opened with Acrobat / Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.276 841.890]
>> setpagedevice



 
 
    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     Where: after current page
     Number of pages: 1
     same as current
      

        
     1
     1
     1
     189
     251
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     Quite Imposing Plus 2 2.0
     Quite Imposing Plus 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     Where: after current page
     Number of pages: 1
     same as current
      

        
     1
     1
     1
     189
     251
    
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     Quite Imposing Plus 2 2.0
     Quite Imposing Plus 2
     1
      

   1
  

 HistoryList_V1
 qi2base





