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A stofnuninni verda til(margs konar skrifleg gdgn, sem ekki eru
gefin Ut i skyrsluformi eda vardveitt i bréfasafni sem bréf.

Hér getur verid um ad rada ymis konar greinargerdir um nidurstddur
melinga, tillédgur Orkustofnunar i einhverju mali, fundargerdir,
verkéatlaﬁir o.s.frv. I mdrgum tilvikum eru betta upplysingar, sem
notadar eru til akvardanatdku i bazdi storum og smaum verkefnum og
varda stofnunina ba&i Ut & vié og inn & vis. Dessum gdngum ma

gefa samheitid greinargerd.

Fram til bessa hafa slik g&gn verid geymd i frumriti eda 1ljosriti
hja vidkomandi héfundi eda héfundum. Til bess ad tryggja bad ad
naudsynlegt upplysingastreymi geti att sér staé i starfsemi stofn-
unarinnar er ohjakvamilegt ad pessar greinargerdir verdi skradar

og vardveittar a akvednum stad.

A fundi starfshdps um skyrsluutgafu fyrir nokkru var mzlt med ad

eftirfarandi skraningarform og geymsla verdi tekin upp:

Hver starfsmadur hefur eigin nimerardd fyrir hvert ar fyrir sig og
’ . ’ . 7 s . . .. .
gefur sinum greinargerdum numer sjalfur i peirri r&8 er hann vinnur

ber. Demi: Greinargerd
VS-80/01

Pegar um fleiri en einn hdéfund er ad rzda koma upphafsstafir peirra
allra 1 skraningunni en nimer midast vid fyrsta héfund (adalhdfund-
verkefnisstjdra), demi: DE-JH-HG-79/99. Skraningarnimerid skal
standa efst til haegri & fremstu sidu vidkomandi greinargerdar, sbr.
betta blad. Undir nafni stofnunarinnar efst til vinstri kemur nafn
undirdeildar, sem midast vid fyrsta héfund, og sidan dagsetning.
Heiti greinargerdar kemur efst i texta. Ef tveir eda fleiri starfs-
menn hafa s6mu upphafsstadi i néfnum sinum ber pbeim ad koma sér

saman um adgreiningu i héfundaskraningu.
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Eintak af &llum greinargerdum skal sent Bdkasafni til vardveislu.
Par verdur beim radad eftir deildum og héfundum. DPegar um fleiri
en einn h6fund er ad rada skal fyrsti héfundur sja um ad eintaki

sé skilad inn til Bdkasafns.



