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Heildarmat

Menntaskolinn 1 Kdopavogi er fjolbreyttur skoli. Hann var fyrst hreinn boknadmsskoli
en sidan voru MK, Hoétel- og matvalaskélinn og Ferdamala- og leidsoguskolinn
sameinadir undir einum hatti. Sameining skolanna virdist hata heppnast vel.

MK er eini framhaldsskolinn i Koépavogi og skynja forystumenn hans sterkt pad
samfélagslega hlutverk ad maeta breytilegum porfum nemenda. I samraemi vid akveedi
laga hefur skélinn lagt sig eftir ad proéa namsbrautir fyrir nemendur sem ekki hafa nad
lagmarkseinkunnum til ad hefja ndm & hefobundnum boknamsbrautum. b4 hefur
skolinn byggt upp starfsbraut fyrir einhverfa. Upptokusvadi skolans eda nerumhverfi
er ekki skyrt skilgreint i skolasamningi en sagt ad pjonustusvaedi MK sé Kopavogsbar
pegar litid er til boknamsins en landid allt sé 1itid til verknamsins. { skélasamningi er
ahersla 4 a0 60-70% innritadra nemenda i boknam komi af pjonustusvaedinu. bvi
markmidi hefur verid nad.

Skélandmskra hefur ekki verid endurnyjud fra 2007 og framundan er umtalsverd
vinna allra hlutadeigandi adila vid ad moéta ymsa patti hins faglega skolastarfs &
grundvelli nylegra framhaldsskolalaga og adalnamskrar.

A grundvelli gildandi skoélanamskrar og ISO9000 stadla hafa verid moétadar
verklagsreglur og vinnulysingar sem geymdar eru i gedahandbok. Reglurnar og 6nnur
skjol 1 handbokinni eiga ad tryggja ad skolastarfid sé€ 1 samraemi vid skolandmskrana.
Kerfid (ISO) er vottad af utanadkomandi adila, pad er umbdtamidad og hefur verid
tekid ut reglulega fra 2009.

Stjornun MK er i traustum skordum. Skoélardd starfar, skolafundir og kennarafundir
eru haldnir. Stjorn foreldrafélags skipar fulltria i skolanefnd og skolarad. Nemendur
eiga fulltria i skolanefnd og skolaradi sem funda reglulega. Skolanefnd er virkur
samradsadili skolameistara. Fundargerdir skdlanefndar fara til baejarstjornar.

Skipurit skélans er tiltdlulega lagreist og verkaskipting milli stjornenda virdist skyr
Rekstur skolans er i godu horfi. Stift adhald i rekstri og utsjonarsemi skiptir par miklu.
MK virdist vel mannadur og agetlega hefur gengid ad fa kennara til starfa. Skélinn
leggur aherslu 4 notkun upplysinga- og tolvutaekni, fjolbreytta kennsluhaztti og
namsmat. Hlutur simats fer vaxandi. Préunarverketni eru fjolbreytt.

MK leggur sig fram um ad taka vel 4 moti nyjum kennurum. { starfsmannastefnu er
viljayfirlysing um ad gera skoélann ad ,,godum vinnustad par sem gott og skapandi
starf er unnid af dhugasomu, samstilltu, vel menntudu og abyrgdarfullu folki i anda
jafnréttis.“ I simenntunarstefnu er sett fram ahersla 4 taekifeeri starfsfolks til ad sakja
namskeid sem efla hefileika i starfi.

MK er i g6du sambandi vid yfirvold bajarmala i Kdpavogi sem marga adra adila.
Gott samstarf er a milli bajarbokasatns og skodlabokasafns, forvarnarfulltrai er i
samskiptum vid félagsmalayfirvold, Leikfélag NMK hefur notid studnings Leikfélags
Kopavogs, o.fl. Almennt virdist MK mjog medvitadur um samfélagslegt hlutverk sitt.
Jakvaeoni rikir 1 gard skolans 1 samfélaginu.

Husnadi MK er byggt & ymsum timum og erfitt er um miklar breytingar. Mjog vel er
a0 hotel- og matvelagreinunum buid og starfsbraut fyrir einhverfa. Mikil porf er fyrir
ramgott midlaegt bokasafn (menntaver), vinnuadstada margra kennara er kndpp og
slemt er ad geta hvergi kallad alla saman samtimis til ymissa vidburda.
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1 Inngangur

Menntaskolinn 1 Kopavogi (MK) er i reynd prigreindur skoli par sem hagt er ad velja um
boknam, ferdamalandm og hotel- og matvelandm. Pessi priskipting gerir MK um margt
sérstedan medal framhaldsskola landsins. Sa texti sem hér fer a eftir geymir nidurstodur
uttektar a starfsemi skolans i samraemi vid fyrirmeli gildandi laga og erindisbréf mennta- og
menningarmalaraduneytisins til uttektaradila, dags. 11. oktéber 2011. Vid tuttektina er jatn-
framt 1itid til Adalnamskrar framhaldsskola, 2004 og 2011, og reglugerda eftir pvi sem vid 4.

Mennta- og menningarmalaraduneytid fol Braga Gudmundssyni, professor vid hug- og
félagsvisindasvid Haskolans 4 Akureyri, og Trausta borsteinssyni, lektor vid sama svid og
skola, ad gera tttektina. I erindisbréfi raduneytisins var peim falid ad horfa adallega til
eftirfarandi patta: Stjornun og rekstur; Skolanamskra; Nam og kennsla; Innra mat;
Skolabragur og samskipti; Samstarf vid foreldra; Sérparfir nemenda. [ erindisbréfinu er
sérstaklega tekid fram ad meta skuli hvort og hvernig innra matskerfi skélans, 1SO
9001:2008, meetir krofum adalnamskrar og porfum skolans sjalfs. Meginkaflaskipan pessarar
matsskyrslu fylgir 1 O6llum adalatridum fyrirmelum rdduneytisins. A0 lokinni grunn-
upplysingagjof innan hvers kafla par sem dregin er upp mynd af vidfangsefninu kemur mat
uttektaradila og bent er a leidir til urbdta par sem peirra er porf. Stutt samantekt er fremst 1
skyrslunni.

Gagnadflun for fram med prennum haetti: Fyrst var heimasida skolans konnud og sottar
hverjar par upplysingar sem skyrsluhofundar téldu ad myndu nytast. Ad pvi bunu var 6skad
upplysinga um tiltekin atridi med bréfi til skolameistara, dags. 17. oktober 2011 (fylgiskjal
1). Vid pvi var brugdist fuslega og erindinu svarad faum dégum sidar. { pridja lagi heimsottu
uttektaradilar skolann manudaginn 31. oktober og pridjudaginn 1. névember. Markmid
heimsoknarinnar var ad kynnast skdlanum og skoélastarfinu af eigin raun og taka itarleg vidtol
vid sem flesta hlutadeigandi. I vidtolunum var studst vid vidtalsramma og pau voru 6l
hljodritud med godfuslegu leyfi vidmalenda. Peir voru pessir: Skolameistari, adstodarskola-
meistari, formadur skolanefndar, gaedardd, afangastjorar, namstjori, skrifstofustjori,
fjarmalastjori, netstjori, bokasafns- og upplysingafraedingur, skjalavordur, rynihépur kennara
ur boknams- og verknamsgreinum, nams- og starfsradgjafar, félagslifs- og forvarnarfulltrai,
stjorn nemendafélagsins, foreldrardd, huasvordur, restingastjori og innkaupastjori. Er
vidomalendum 6llum faerdar keerar pakkir fyrir adstod vid uttekt pessa. Nanari upplysingar um
gbgn ad baki skyrslunni eru i heimildaskra.



2 Menntaskolinn i Kopavogi

Menntaskoélinn i Kopavogi var stofnadur arid 1973. I fyrstu var kennt eftir bekkjarkerfi en
arid 1982 var tekid upp svokallad kjarnakerfi sem var millileid milli bekkjarkerfis og
afangakerfis. Haustid 1995 var kennslukerfinu breytt i naverandi horf, hreint afangakerfi, og
ari seinna hofst kennsla i verknamsdeildum skolans. Arid 2000 setti skolinn sér stefau um
fartolvuvaedingu og ad upplysingataekni veeri notud i allri kennslu. I desember 2003 var
undirritadur fyrsti skélasamningurinn milli menntamalaraduneytis og MK um starfsemi
skolans 4 grundvelli fjarveitinga 4 fjarlogum.’

Vid stofnun var MK adeins boknamsskoli en na eru stodir hans prjar: Boknamsskolinn,
Hotel- og matvelaskolinn og Ferdamala- og leidsoguskolinn. bessar stodir endurspeglast i
merki skolans. Ad sdgn adstodarskdlameistara hvildi sameining pessara priggja eininga undir
eitt merki ad mestu a herdum nuverandi skolameistara og tokst um flest svo farsellega ad
skolinn starfar vel sem ein heild pratt fyrir ad margt greini ad. Pannig er Ferdamala- og
leidsoguskolinn eingdngu kvoldskoli, hann hefur radgjafanefnd, fjarhagur hans er adskilinn
frd 60rum einingum og hann hefur sérstaka kennitolu. Petta 4 hins vegar ekki vid um Hotel-
og matvaelaskoélann. MK er kjarnaskoli i matvaelagreinum og ferdamalafraedi.

{ upphafi hofu 125 nemendur nam i MK en eru ni1 teeplega 1400. Flestir stunda nam til
studentsprofs, um 870.

Saga MK hefur verid gefin ut i tveimur bindum og tekur til aranna 1973-1993.
Skoélameistari Menntaskolans 1 Kopavogi er Margrét Frioriksdottir, adstodarskdlameistari er
Helgi Kristjansson.

2.1 Nemendur

Nemendur i dagskola Menntaskolans 1 Kdpavogi voru 1365 haustid 2011 og stundudu ndm &
20 skilgreindum namsbrautum. Medalsteerd ndmshopa var 22,81 nemandi. Nokkrar sveiflur
hafa verid i nemendafjolda MK 4 lidnum aratug. Medalfjoldi nemenda & arabilinu 2004-2011
voru 1414 nemendur. Flestir voru peir arid 2008 en faestir arid 2010 (mynd 1).
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Mynd 1: Fravik fra meoalfjolda nemenda i MK 4 arabilinu 2004-2011.

' Skélanamskra Menntaskélans | Képavogi, bls. 5-6.



A mynd 1 ma sja hvert fravik var fra medalfjolda nemenda 4 arabilinu 2004—2011.
Midjan jafngildir 1414 nemendum og sidan ma sja fjolda nemenda plas eda minus 4 hverju
ari. Flestir voru nemendur i skdlanum & arunum 2006-2009. Fra arinu 2008 til 2010 faekkar
um 277 nemendur eda um taep 18% (sja toflu 1).

Tafla 1: Fjoldi nemenda eftir naAmsbrautum 2004-2011.

Heiti namsbrauta 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011
AN  Almenn namsbraut * 74 73 198 148 150 152 28 42
BA9 Bakaraion 12 6 5 5 5 9 7 6
FE Ferdamalanam 49 23 33 32 42 35 34 36
FPB Flugpjonustubraut - 16 19 6 178 0 0 0
FE Félagsfraedabraut 249 326 300 258 249 333 383 428
FR9 Framreidsla 19 17 18 19 13 17 13 11
GN Grunnnam matvelagreina ** 97 9 sja AN 26 12 12 117 79
K09 K;jotion 7 8 8 0 5 1 1 2
LE Leidsdogunam 50 48 69 72 51 70 68 74
MA9 Matreidsla 33 29 43 37 38 34 38 35
MB Malabraut 122 116 119 105 101 85 80 81
M Meistaranam 20 23 13 16 17 14 30 37
MS Matsveinanam 20 17 12 26 13 23 25 24
MT Matarteeknabraut 30 10 28 10 13 14 14 16
NA  Nattarufredibraut 241 221 246 246 225 232 248 260
SR Skrifstofubraut 121 54 91 98 83 111 76 112
ST Starfsbraut 21 15 7 7 9 13 8 14
VH Vidskipta- og hagfraedibraut - - - 54 87 105 89 97
VI Hagnytt fjarmala- og 85 56 43 27 7 16 0
vidskiptanam
VSS Ionstadentar 3 2 3 2 1 4 1 1
10.b  Grunnskolanemar 111 176 223 226 244 204 0 0
CR Cesar Ritz - - - SjJAFE SjaFE 13 9 8
LN Listnamsbraut - - - - - 3 1 2
Samtals: 1324 1352 1491 1436 1563 1491 1286 1365

* AN2 og AN3 eru inn i t6lunum til 2009 og 2011
** AN3 reiknast med GN 4 arinu 2010

Skyringar 4 faekkuninni eru ymsar. [ fyrsta lagi var starfraekt flughjonustubraut vid MK
arid 2008 og voru 178 nemendur skradir & brautina. Ekkert slikt nam hefur verid i bodi sidan.
f 68ru lagi voru yfir 200 grunnskélanemendur skradir til nams vid MK & arunum 2006-2009.
A0 06llu jofnu var um ad reda nemendur sem hofou uppfyllt ndmsmarkmid grunnskolans i
tilteknum ndmsgreinum. Var peim gefinn kostur 4 ad hefja ndm i vidkomandi aféngum i MK.
betta var gert med vilja stjérnvalda og greiddi rikid fyrir nam pessara nemenda eins og fyrir
adrar preyttar einingar i skolanum. I 1josi samdrattar { rikisbuskapnum var su akvordun tekin
af halfu menntamélardduneytis ad heimila ekki greidslur til framhaldsskola vegna kennslu
grunnskdlanema og var pvi dkvedid af stjorn MK ad innrita ekki grunnskolanemendur i
einstaka afanga haustid 2010.  pridja og sidasta lagi voru gerdar breytingar 4 samremdum
profum og innritunarreglum i framhaldsskola sem gerdi pad ad verkum ad nemendum
fekkadi verulega 1 almennum namsbrautum en {fjolgadi i1 stadinn 4 almennum
boknamsbrautum. Arin 2008 og 2009 voru um og yfir 150 nemendur i almennri namsbraut en
einungis 28 arid 2010. Hins vegar fj6lgadi verulega i félagsfredabraut 4 milli aranna 2008 og
2010 eda ur 249 nemendum i 383 nemendur.

Af peim 1365 nemendum sem innritadir voru & haustéonn 2011 i MK voru stilkur 668
(49% nemendafjoldans) a sextan brautum. Piltar voru 697 (51% nemendafjéldans) og
dreifdust 4 allar namsbrautir skolans. Nokkur munur er & namsbrautavali stulkna og pilta eins
og sja ma i toflu 2.



Tafla 2: Namsbrautir i dagskéla MK haustié 2011. Nemendafjoldi eftir kyni.’

Nemendur Piltar Stalkur

Heiti namsbrauta Fjoldi Fjoldi % Fjoldi %
Almenn namsbraut 42 36 85,7 6 14,3
Bakaraidn 6 6 100,0 0 0,0
Ferdamalanam 36 8 22,2 28 77,8
Félagsfraedabraut 428 200 46,7 228 53,3
Framreiosla 11 4 36,4 7 63,6
Grunnnam matvelagreina 79 53 67,1 26 32,9
Kjotion 2 2 100,0 0 0,0
Leidsogunam 74 27 36,5 47 63,5
Matreidsla 35 33 94,3 2 5,7
Malabraut 81 10 12,3 71 87,7
Matsveinanam 24 15 62,5 9 37,5
Matartaeknabraut 16 2 12,5 14 87,5
Meistaranam 37 33 89,2 4 10,8
Nattarufraedibraut 260 185 71,2 75 28,8
Skrifstofubraut 112 4 3,6 108 96,4
Starfsbraut 14 12 85,7 2 14,3
Vioskipta- og hagfredibraut 97 62 63,9 35 36,1
Ionstadentar 1 1 100,0 0 0,0
Cesar Ritz 8 2 25,0 6 75,0
Listnamsbraut 2 2 100,0 0 0,0

1365 697 51,1 668 48,9

Skrifstofubraut, méalabraut og matartaknabraut eru ndnast eingéngu soéttar af stilkum og
pa vekur athygli hversu faar stulkur saekja brautir eins og matreidslu, almenna namsbraut og

starfsbraut.

i gildandi skoélasamningi milli MK og mennta- og menningarmalaraduneytis 2010-2012
er 10g0 adhersla & innritun nemenda Ur nerumhverfi skolans og stefnt ad pvi ad 60-70%

innritadra { boknam komi af upptokusvaedi hans,’ (mynd 2).
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Mynd 2: Uppruni nemenda haustio 2011.

? Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.
* Menntaskélinn | Képavogi: skélasamningur 2010-2012.
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4

I skélasamningi er hvorki nerumhverfi skolans né upptokusveadi hans skilgreint nanar en
sidar 1 samningnum er sagt ad pjonustusvaedi MK s¢ annars vegar Kdpavogur og hins vegar
landi0 allt fyrir i0n- og verkndmsbrautir 4 hotel-, matvala- og ferdamalasvidi. Eins og fram
kemur af mynd 1 er langsterstur hluti nemendahopsins Ur nerumhverfi MK, p.e.a.s. Ur
Kopavogi, Reykjavik, Seltjarnarnesi, Gardaba, Hafnarfirdi og af Alftanesi eda 86,5%
nemendahdpsins. Ef litid er til Képavogs sem upptokusvaedis MK pa eru nemendur padan
50,7% nemendahops skolans. Sé einungis tekid tillit til bokndmsins ma sja ad heildarfjoldi
nemenda i boknami skolans haustid 2011 er 1063 nemendur og hlutur Kopavogs 65,5%.
Svipud nidurstada faest ef skodad er hvadan nynemar haustid 2010 koma, en pa voru 238
nynemar skradir til ndms i skolann. 160 (67,2%) komu ur grunnskélum Kopavogs en 78
(32,8%) ar 6drum grunnskélum. Markmid skélasamnings hefur pvi nadst.

[ samtolum vid skolastjiornendur kom fram ad undantekning sé ad umsakjendur Gr
Kopavogi fai ekki skolavist seki peir um 4 innritunartima en olikt hlutfall brautskradra
nemenda ur grunnskoélum Kopavogsbejar skili sér i MK. Vitad sé ad sumir skolanna segi
nemendum sinum, einkum peim getumeiri & bokina, ad sekja um adra skodla sem fyrsta val,
peir eigi skolavist i MK hvort ed er visa. Reynslan synir ad nemendur sem petta 4 vid skila
sér 1 drjigum meli 1 MK ad lokinni fyrstu ndmsoénn i 60rum framhaldsskéla. Nokkur hluti
nemenda i Kdépavogi & jafnframt um skemmri veg ad fara i adra skoéla, einkum FG og FB.
Namsframbod par er lika ad hluta til annad en i MK.

Allmargir vidmalenda nefndu ad samkeppni um nemendur vid vinselustu boknams-
skolana, svonefnda ,.elituskola®, s€ 4 margan hatt 6sanngjorn og spilli fyrir ordspori peirra
sem Ollum hépnum sinna. Samanburdur nemendahodpa o6likra skéla sé€ 1 edli sinu ésanngjarn
par ed sumir fleyti adeins rjomann af hopi umsakjenda, midad vid einkunnir. Metnadarfyllra
s¢ ad sinna allri breiddinni en ekki adeins peim sem mesta boknamsgetuna hafa.
Adstodarskolameistari telur ad st nyskipan vid innritun sem tekin var upp vorid 2010 hafi
verid til mikilla bota en 6vist er um framhaldid pegar petta er ritad.

2.1.1 Brottfall

Kynningarfundur fyrir forrdidamenn nynema er haldinn fdeinum vikum eftir skolaupphaft ar
hvert og 4minningar vegna fjarvista eru sendar til forreedisadila 6sjalfrada nemenda.® Eftir
sem adur er nokkud um brottfall nemenda tr skoéla, sja mynd 2.

35
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M Vorénn M Haustonn

Mynd 3: Brottfall ir béknami 4 vor- og haustonn 2010.°

* Skolanamskrd Menntaskolans { Képavogi, 2007.
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[ Skélasamningi 2010-2012 var sett fram markmid um ad minnka brottfall Gr 17% i 14%
4 arinu 2010. 1 vidtolum vid stjiornendur kom fram ad pad markmid nadist ekki en reynt hefur
verid ad grafast fyrir um orsakir og greina helstu asteedur. [ Arsskyrsiu 2010° segir ad samtals
hafi 187 nemendur haett boOknami almanaksario 2010, 95 a voronn en 92 a haustonn. Tekid er
fram ad talan sé onakvaem. Tilgreindar &stedur eru adallega namsordugleikar, 1éleg skola-
sokn eda hag namsframvinda sem leidi til brottvikningar, flutningur nemenda 4 milli skola
vid annarskil og ad drjugur hopur hverfi ar skoéla an pess ad upplysingar liggi fyrir um
orsokina. Fram kemur ad stefnt s¢ ad pvi ad afla frekari upplysinga um og minnka betta
brotthvarf eins og kostur er.

Afangastjorar nefna sérhaft verknam sem vidbotarastadu. Nemendur byrji gjarnan i
verknami en flytji sig um set pegar peir atta sig & a0 pad hentar peim ekki. Par med verda peir
brottfallsnemendur i MK pétt peir hverfi ekki ar skolakerfinu. Reynt hefur verid ad bregdast
vid brottfalli med pvi ad efla umsjonarkerfi innan skolans og hafa allir nemendur umsjonar-
kennara sem fundar reglulega med peim. Anzgja virdist med petta kerfi.

2.2 Starfsfolk

A hausténn 2011 starfa 97 kennarar vid MK i 92,7 stodugildum. Skoélameistari, adstodar-
skolameistari og afangastjorar boknams og verknams eru an kennsluskyldu en 15 fagstjorar
(10 konur og 5 karlar) eru stjornendur i 3,95 stodugildum a moéti kennslu. Verkefnaradio er i
sex og halfa stodu (ndmsradgjof tver stodur, netstjorn og tolvur tvaer stodur, geedastjori,
némse;éstoé i sérdeild, vinna vid skolandmskra, umsjon med félagslifi, forvarnarfulltrai
o.fl.).

Tveir leidbeinendur eru i meira en halfu starfi, annar 1 53% 1 sérhaefoum ferdagreinum,
hinn 1 58% starfi i matreidslu.

Vegna fj6lbreytts ndmsframbods eru stundakennarar og fyrirlesarar margir eda ad jafnadi
60-110 & skolaari, flestir 1 kvoldskola, leidsdgunami, ferdamalanami, v/Vinnumalastofnunar,
Semundar froda (endurmenntunarfélag MK og atvinnulifs) o.1l.

Annad starfsfolk: Tver stodur a bokasafni, tvaer stodur a skrifstofu, tver og half stada
studningsfulltria, ein stada fjarmalastjora, ein stada umsjonarmanns, ein stada innkaupa-
stjora, atta stodur pjonustulida.

[ samtali vid skolameistara kom fram ad starfsmannavelta var allt ad 9% fyrir hrun,
minnkadi pa verulega og er ni um 4%. Kennarah6purinn hefur svipada aldursdreifingu og
framhaldsskolakennarar almennt, medalaldur um 55 ar. Reynt er ad rdda unga kennara pegar
stodur losna. Einnig er horft til pess ad reyna ad vega 4 moti kynjaslagsidu i hopnum.
Boéknamskennarar eru ad meirihluta konur en verkndmskennararnir karlar. Vel gengur ad rdda
kennara i verknam sem boknadm. Nyir kennarar eru adeins radnir til einnar reynsluannar til ad
byrja med, sidan er akvedid med framhaldid. Adstodarskolameistari segir pessa tilhogun ekki
hafa valdid neinum vandkvaedum i samskiptum vid hagsmunasamtok kennara.

2.3 Husnzo0i

[ fyrstu for starfsemi MK fram i vidbyggingu vid Koépavogsskola og var par til hiisa i aratug.
Arid 1983 var starfsemin flutt i Vigholaskola og er pad husnadi enn notad, merkt sem A-, N-
og S-almur. Haustid 1993 var fyrsti hluti nyrrar byggingar tekinn i notkun og premur arum
sidar, 1996, var risid verknamshus fyrir hotel- og matvalagreinar, V-alma. Arid 2002 var
akvedid ad rifa N-almu skolans og byggja nytt tveggja haeda bokndmshus auk sérbliinnar

> Margrét Fridriksdottir, bréf til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
8 Arsskyrsla 2010, bls. 7.
7 Upplysingar i pessum undirkafla byggja 4 bréfi Margrétar Fridriksdottur til attektaradila, dags. 21.10.2011.
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kennsluadstodu fyrir sérdeild skélans. A 30 ara afmali hans, 2003, var ny norduralma tekin i
notkun.®

2.4 Hlutverk og stefna

A heimasidu MK segir skolameistari stefnu Menntaskolans i Kopavogi pa .,ad veita
nemendum mdoguleika til menntunar og proska a peirra forsendum i framsaeknum skola.
Skoélinn kappkostar ad bjoda hagnytt og fjolbreytt ndm sem undirbyr nemendur fyrir storf i
atvinnulifinu eda frekara nam. Menntaskoélinn 1 Kdépavogi leggur dherslu 4 pekkingu, proska
og préun i allri starfsemi skélans med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljosi. Sidan
segir:

* Hlutverk skolans er kennsla til studentsprofs 4 boknamsbrautum, kennsla 4 idn- og
verknamsbrautum, einkum i matvelagreinum, og kennsla ferdamalagreina i dagskola
og kvoldskola, allt med afanga- og fjolbrautasnidi. ...

* [ skélastarfinu skal bua nemendur undir storf og frekara nam, efla feerni peirra i
islensku mali, auka med peim abyrgdarkennd og vidsyni, frumkveedi, sjalfstraust og
umburdarlyndi, pjalfa pa i 6gudum vinnubrogdum, jafnrétti og gagnryninni hugsun,
kenna peim ad njéta menningarlegra verdmata og hvetja pa til stodugrar
pekkingarleitar.

* | skolanamskra motar skolinn stefnu sina og markmid skolastarfsins, skipulag skélans
og reglur, namsbrautir og 4fangalysingar.

Til ad fylgja pessu frekar eftir hefur skolinn sampykkt pad sem kallast leidarljos MK. bar
segir ad skolinn sé ,,menntaskoli i vidasta skilningi, skoli boklegra og verklegra mennta.*
Leidarljos skolans eru sidan sett fram 1 sex lidum:

* Leidbeina nemendum af festu an pess ad teyma pa.

* Gefa nemendum syn til allra atta.

¢ Kenna nemendum ad hugsa fremur en innreta peim hvad peir eigi ad hugsa.

* Vera nemendum til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, arvekni og stundvisi.

* Leggja aherslu & hvort tveggja pekkingu og préun.

» Koma hverjum og einum til nokkurs proska.'’

A0 fratalinni skolanamskrd hefur skélinn sampykkt atta stefnur: gaeda-, forvarna-,
jafnréttis-, mennta-, starfsmanna-, umhverfis-, upplysingataekni- og vinnuverndarstefnu. ba
eru otaldar sidareglur starfsmanna sem eru vistadar & heimasiou skolans.

2.5 Namsbrautir

Boknamsbrautir  Menntaskolans 1 Kopavogi til  stadentsprofs eru  eftirfarandi:
Félagsfredabraut, malabraut, nattarufredibraut, vidskipta- og hagfredibraut. Nam i
kjarnaafongum er ad hluta sameiginlegt fyrir brautirnar fjorar. A hverri braut eru skilgreindar
linur med mismunandi kjorsvidi sem marka sérstodu brautarinnar. A félagsfreedabraut eru pad
almenn félagsfraedi, salfredi og saga; a malabraut eru pad annars vegar tungumal og hins
vegar ferdagreinar; a nattarufredibraut eru pad edlis- og efnafraedi, liffreedi og télvugreinar; a
vidskipta- og hagfraedibraut er ahersla 16gd 4 bokfaerslu, markadsfredi, pjoo- og
rekstrarhagfraedi.'!

¥ Agrip af sogu skolans.

? Hlutverk og stefnur.

' Leidarljos Menntaskolans { Kopavogi.

" Skélandmskra Menntaskélans { Kdpavogi, 2007, bls. 23-24.
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Adrar boknamsbrautir 1 skolanum eru pessar:

*  Almenn namsbraut 1 var tveggja anna nam til undirbinings undir frekara nam.
Brautin var ®tlud nemendum sem ekki h6fou ndd grunnskolaprofi med tilskilinni
einkunn. Hluti ndmsins var kynning & verkndmsbrautum skolans. Pessi namsleid var
16g0 nidur haustid 2010.

*  Almenn namsbraut 2 var tveggja anna nam til undirbunings frekara nams. Brautin var
®tlud nemendum sem lokid hofou grunnskolaprofi en uppfylltu ekki skilyrdi til
inngdngu 4 lengri ndmsbrautir skolans (fall i einni eda tveimur greinum). Pessi
namsleid var 16g0 nidur haustid 2010.

*  Framhaldsskolabraut var stofnud haustid 2010 og leysti hiin almennu namsbrautirnar
tver af holmi. Namsbrautin er &tlud nemendum sem rada ekki vid byrjunarafanga &
stidentsbrautum og uppfylla ekki inntokuskilyrdi & paer. Brautin er i proun og naut i
byrjun styrks frd mennta- og menningarmalaraduneyti.'?

*  Hagnytt vidskipta- og fjarmalagreinanam er fjogurra anna almennt nam, atlad
starfsmonnum fjarmalafyrirteekja. Kennt er fra september til og med ndévember og
januar til og med april.

*  Skrifstofubraut er annars vegar tveggja anna grunnnam med starfspjalfun og hins
vegar tveggja anna framhaldsnam.

*  Ferdamalasvio i kvéldskola er starfstengt fer0afredinam og flugpjonustubraut. Starfs-
tengda namid er tveggja anna boklegt ndm og priggja manada starfspjalfun i ferda-
pjonustufyrirteki. Flugbjonustubraut var einnar annar nam, skipulagt i samradi vid
Icelandair, &tlad verdandi flugfreyjum og flughjonum. Ad sdgn adstodarskdlameistara
lognadist pad ut af og verdur trulega ekki endurreist.

* Leidséguskoli byr nemendur undir ad leidsegja ferdafolki um landid og brautskrair
leidsdgumenn.

* Starfsbraut fyrir einhverfa er fjogurra ara framhaldsskolanam par sem kennt er eftir
TEACCH-aoferdafredi: Medferd og menntun fyrir einhverfa einstaklinga og adra
med bodskiptahamlanir. Ahersla er 4 einstaklingskennslu svo og ad nemendur lzeri ad
vinna saman i h(’)pi.]3

{ 16gum um framhaldsskoéla segir ad radherra geti ,,gert framhaldsskola ad kjarnaskola 4
tilteknu svidi um lengri eda skemmri tima. Kjarnaskoli hefur forgéngu um ad proéa ndmsefni,
namsskipan og kennsluadferdir og adstodar adra skodla og fyrirteki vid umbaetur i kennslu og
pjalfun 4 vidkomandi svidi. I samningi, er radherra gerir vid skola er tekur ad sér hlutverk
kjarnaskola, skal verkefnid skilgreint, stjornun pess, lengd samningstima og hvernig uttekt
pess skuli hattad. ... Raduneytid leggur kjarnaskolum til sérstakar fjarveitingar vegna
samningsbundinna verkefna.“'* Gerdur var samningur til priggja ara vid MK 1. janaar 2003
um ad skolinn teki ad sér hlutverk kjarnaskola i hotel- og matvalagreinum og ferdagreinum.
Skolinn fékk fjarveitingu 4 &runum 2003-2005 til ad sinna pessu hlutverki. Skolinn litur svo
4 a0 hann hafi enn petta hlutverk p6 samningur hafi ekki verid endurnyjadur og fjarveitingar
ekki komid vegna pessa. betta hefur itrekad verid ratt 4 skolasamningsfundum vid rdduneytid
pvi kjarnaskolakerfid er enn vid 1id1 po sérstok fjarframlog fylgi ekkai.

Menntaskoélinn 1 Kopavogi bydur sem kjarnaskoli 1 matvaelagreinum 16gbundid idnnam i
bakstri, framreidslu, kjotidon og matreidslu. Namio er verklegt og boklegt og fer fram badi i
skola og 4 vinnustad eda starfsnamsstad. Namid tekur ymist prji eda fjogur ar, par af prjar
annir i skolanum.

"2 Arsskyrsla 2010, bls. 18.
1 Skélandmskra Menntaskélans { Kdpavogi, 2007, bls. 24-25.
' Lég um framhaldsskola nr. 92/2008, 29. gr.
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Adrar matvelabrautir eru eftirfarandi:

*  Grunndeild matveelagreina er bokleg onn sem allir nemendur purfa ad ljuka adur en
peir koma 4 adra og pridju 6nn i greinunum.

*  Almenn braut matveelagreina er kynning 4 fjérum greinum i l6gbundnu i0nnami, pad
er bakaraidn, framreidslu, kjotidn og matreidslu. Namid er tver annir.

*  Matarteknanam er priggja anna starfstengt nam 4 svidi matvealagreina, einkum atlad
peim sem hyggja 4 storf 1 eldhtisum sjukrastofnana eda i ymiss konar moétuneytum.
Namid er vidurkennt af velferdarraduneyti.

*  Matsveinanam midar ad pvi ad neminn hljoti naudsynlega pekkingu og faerni til ad
starfa sem matsveinn & minni fiski- og flutningaskipum og i litlum métuneytum.

*  Meistaranam i matveelagreinum er tilraunakennt 4 tveimur énnum. Namsgreinar eru
stofnun og proun fyrirtekis, stjornun, rekstur og fjarmal, kennsla og leidsogn.

* Hotelstjornun er kennd samkvemt namskra og fyrirmaelum César Ritz i Sviss og er
bodid upp 4 ad nemendur taki fyrsta arid af priggja dra BS-nami 1 hotelstjornun i MK.
Hin tv® arin taka nemendur sidan i Sviss.'” Kennsla i pessu nami fer fram a ensku og
er auglyst sem nam 4 haskolastigi pott pad sé kennt i framhaldsskola.

Inntokuskilyrdi 1 bok- og verknam eru skilgreind i skdlanamskra MK frd 2007 en hefur
verid breytt i framhaldi af gildistoku laga um framhaldsskéla nr. 92/2008 og eru pau birt &
heimasidu skolans. Adstodarskolameistari segir einn og einn verknamsnemanda taka
10nstadentsprof med pvi ad taka prjar hreinar bokndmsannir og verja pannig samtals fimm
arum til profsins. Sumar haskoéladeildir setja bremsur & innritun pessara nemenda og eru
nemendur hvattir til ad kynna sér inntdkuskilyrdi haskola.

2.6 Namstimi

Arlegur starfstimi { framhaldsskélum skal ekki vera skemmri en niu manudir og kennslu og
profdagar eigi feerri en 175, par af 145 kennsludagar.'®

A heimasidu MK er skoladagatal 2011-2012 (sja fylgiskjal 2). Inn & dagatalid eru faerdir
allir vioburdir i skolastarfinu. Samkvemt dagatalinu hofst kennsla pann 24. agust og lykur
pann 30. april. A badum 6nnum er gert rad fyrir proftima. A haustonn hefjast prof 5.
desember og Iykur med profsyningu 19. desember. A voronn hefjast prof 2. mai og Iykur med
profsyningu 23. mai. Ekki verdur annad séd af dagatalinu en ad akvaedi um 145 kennsludaga
s¢ fullnaegt.

2.7 Bokasafn

[ 6llum framhaldsskolum skal gera rad fyrir skolasafni eda tryggja med 6drum hztti adgang
nemenda ad pjonustu sliks safns. Hlutverk skolasafns er ad vera upplysingamidstod fyrir
nemendur og kennara. Pad skal buid bokum og nysigdgnum auk annars safnkosts sem tengist
kennslugreinum skola. [ tengslum vid starfsemi skolasafns skal vera lesadstada med adgangi
ad upplysingaritum 4 skolasafni. [ starfsemi skolasafns skal leggja aherslu a ad Djalfa
nemendur { sjalfstadri leit upplysinga og notkun gagnabanka.«'”

[ MK er bokasafn med lesbasum fyrir 30 manns og nokkurri adstodu til hopavinnu.
brettdn notendabordtdolvur eru 4 safninu auk télva sem ldnadar eru i kennslustundir til
nemenda. Flestar baekur eru til Gtlans en timarit eru ekki 1dnud ut. Handbaekur, ordabakur og
kennslubakur eru eingdngu til notkunar inni 4 safninu sjalfu. Opnunartimar eru kl. 8:10-

'3 Skélandmskra Menntaskélans { Kdpavogi, 2007, bls. 26-27.
' Reglugerd um starfstima framhaldsskola og leyfisdaga nr. 6/2001.

17 Lég nr. 71/2010: log um breytingu a logum nr. 92/2008, um framhaldsskola (skipulag skolastarfs o.fl.), 4. gr.
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17:00 manudaga til fimmtudaga en klukkutima skemur a fostudégum. Starfsmenn safnsins
eru bokasafns- og upplysingafredingur i fullu starfi og upplysingafredingur (vinnur ad hluta
til sem skjalavordur) i fullu starfi.'®

Ollum vidmalendum sem raddu um bokasafn MK kom saman um ad pad bui vid allt of
prongan kost. Gogn & mérgum namssvidum séu god en adstadan til ad nyta pau til ndms og
kennslu sé 6fullnegjandi, prong og lokud. | vidtali vid bokasafnsfrading kom fram ad safnid
er ekki med landsadgang ad Gegni, utlanatolvurnar taki dyrmeett plass fr4 annarri starfsemi
og nemendur leiti oft eftir hlutum (skarum, limi o.fl. pess hattar) sem betur eigi heima i
sérstakri gagnasmidju. brengslin 4 safninu er medal annars reynt ad leysa i samvinnu vid
kennara med pvi ad setja baekur 4 bokavagna sem sidan er ekid i kennslustofur. Millisathalan
eru frekar fa en gott samstarf er vid Bokasafn Kopavogs og pad innheimtir ekki fyrir veitta
pjonustu vid skélann.

Starf skjalavardar og verkefni bokavardar blandast ad nokkru saman en skjalavarslan
sjalf er ekki 4 forraedi bokasafnsins pott hun sé unnin par. Badir starfsmenn safnsins gagnryna
stjornsysluna pvi i reynd er enginn radinn sem forstodumadur. Af pessu leidir ad safnid & ekki
fastan malsvara innan stjornsyslu skélans.

Starfsmenn bokasafnsins vilja badir sja safnid vaxa og dafna en pad gerist ekki nema
med breytingum & hisnadi pess. Kennarar og adstodarskdlameistari taka undir petta sjonar-
mid og nefnir adstodarmeistari hugsanlega sameiningu kennslustofa sem mogulega lausn,
markmidid sé ad skapa menntatorg i hjarta skolans par sem saman fari 6flugt gagnasafn og
ramgod vinnuadstada fyrir einstaklinga sem ndmshopa. Husakosturinn sé hins vegar a
margan hatt 6samstedur og prengi alla moguleika.

2.8 Tolvur og upplysingatakni

Arid 2000 setti MK sér stefnu um fartdlvuvaedingu og ad upplysingatakni veeri notud i allri
kennslu. I framhaldi af pvi vard skolinn ad fullu fartlvuvaeddur arid 2005 sem merkir ad
gerd er krafa um ad allir nemendur hafi fartolvu til umrada' og ad kennarar noti
upplysingatekni vid kennslu. Upphaflega var notad ndms- og kennsluumhverfid WebCT en
arid 2010 var skipt yfir { Moodle.”

[ skélanum er pradlaust netkerfi og haegt er ad komast a4 stadarnet hans i 6llum
kennslustofum. Til ad geta tengst pvi parf ad skra vidkomandi fartélvu hja télvupjonustu.
Verkefnaskil fara ad miklu leyti fram med rafrenum hetti og gagnvirk prof og verkefni eru
mikid notud. Nemendur fa upplysingar um adgang ad netkerfinu og naudsynleg lykilord vid
upphaf fyrsta skolaars peirra.

Haustid 2011 eru um pad bil 1250 nemendatélvur og 120 starfsmannatdlvur tengdar
pradlausu neti skolans. A0 auki eru 50 bordtdlvur i télvuverum og a bodkasafni og 60
bordtdlvur 1 kennslustofum, skrifstofum og vinnustofum kennara. Netstjori er i fullu starfi en
prir starfsmenn adrir skipta med sér einni stodu 4 tolvusvidi.”!

Talsvert 6samraemi kemur fram i svorum nemenda um tdlvunotkun i namskeidum &
haustonn 2010 og voronn 2011. A haustdnn segir stor hluti nemenda (raim 40%) ad télvur séu
sjaldan eda aldrei notadar 1 kennslustundum en 4 voroénn er s& hopur kominn nidur fyrir 15%.
Améta munur kemur fram um nytingu 4 Moodle.” Engin umrada er i sjalfsmatsskyrslu
skolans um pennan mun en hja vidmazlendum kom fram ad 4fangamatid nai adeins til

'8 Bokasafn.

' Reglur Menntaskolans i Kopavogi.

2 drsskyrsla 2010, bls. 19.

2L Tolvur.

22 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 33 og 44.
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afmarkads hluta kenndra namskeida hverju sinni og skyringin hljéti ad liggja i pvi hvernig
pau veljast.

2.9 Nams- og starfsraogjof

»Nemendur eiga rétt 4 ad njota nams- og starfsradgjafar i framhaldsskola af adilum sem
uppfylla skilyrdi laga um nams- og starfsradgjafa. [ skolanamskra framhaldsskola skal
markmidum og stefnu skola vardandi radgjof lyst og par skal einnig koma fram hvernig skoli
reekir skyldur sinar og hlutverk 4 pessu svidi.«*

Vid MK starfa tveir nams- og starfsradgjafar i fullu starfi og eru peir til vidtals &
skolatima. Peir koma til demis ad namskynningum til verdandi nemenda og hjalpa peim vid
a0 komast af stad i skélanum. Eftir pad veita peir margvislega pjonustu, s. s. um rétt
vinnubrogd 1 ndmi, hjalpa nemendum til ad sigrast 4 personulegum vandamalum, audvelda
adlogun peirra sem koma langt ad eda stunda skiptindm, leidbeina um ndms- og starfsval,
veita upplysingar um ndmsframbod, studla ad samstarfi heimila og skola, sinna nemendum
med sérparfir og 1 namsvanda. beir standa einnig fyrir ndmskeidum um protkvida, lestrar-
faerni, namsteekni, sjalfstyrkingu o.f1.%*

Namsradgjafar i MK eru i godum tengslum vid nemendur sem leita mikid til peirra. b4
taka peir patt i innritun nynema dsamt afangastjorum og peir eru virkir adilar ad
lifsleiknikennslu, koma privegis inn i alla namshopa med mismunandi efni.

2.10 Heilsugzesla

»Skolameistari framhaldsskola skal hafa samrad vid heilsugeslustod i nagrenni skolans um
heilsuvernd og hollustuhetti. Framhaldsskoli og vidkomandi heilsugeslustod geri samkomu-
lag um fyrirkomulag heilbrigdispjonustu sem veitt er nemendum.”

Menntaskélinn i Kopavogi hefur samning vid Heilsugaeslu Kopavogs um vidveru
hjikrunarfraedings i skdlanum tvisvar i viku fyrir nemendur. Hjikrunarfreedingurinn adstodar
ef upp koma vandamal er tengjast heilsu og fleiri pattum i lifi ungs folks. Par ma nefna
atroskun, megrun, offitu, kvida, einelti, vimuefni, hudvandamal, getnadarvarnir, kynproska,
kynsjukdoma o.fl. Hjukrunarfredingnum er ennfremur atlad ad vera radgefandi fyrir
starfsfolk skolans um ymis heilbrigdisvandamal sem upp geta komid og varda nemendur.
Neesti faglegi yfirmadur hjikrunarfraedingsins er hjukrunarforstjori Heilsugaeslunnar.”®

2.11 Motuneyti

[ MK er matsalur og kaffistofa par sem nemendur geta keypt sér fjélbreytta nzringu fimm
daga vikunnar. Morgunhressing er i bodi kl. 8:00 og alltaf er bodid upp 4 heitan mat i hadegi
og 4 kvoldin manudaga til midvikudags. Matsedill vikunnar er birtur 4 netinu.?’

2.12 Skrifstofa

Skrifstofa skolans er opin kl. 8:00-12:00 og 13:00-16:00 alla virka daga. Par vinna
skrifstofustjori og fulltri, badir 1 fullu starfi. Skrifstofustjori og fjarmalastjori vinna mikid
saman enda skarast storf peirra nokkud 4 svidi starfsmanna- og launamala.

2 Lég um framhaldsskéla nr. 92/2008, 37. gr.
** Namsradgjof.

2 Lég um framhaldsskéla nr. 92/2008, 36. gr.
*% Hjikrunarfraedingur.

2" Mtuneyti.
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2.13 Mat uttektaraoila

Menntaskolinn i Képavogi er samsettur skoli med mikid og fjélpatt namsframbod,
boklegt sem verklegt. bessi fjolbreytni og vilji stjérnenda til ad horfa sifellt til nyrra atta
(framhaldsskolabraut, starfsbraut fyrir einhverfa, namstilbod til atvinnulausra eftir
kreppu, o.fl.) er otvirett eitt af adalsmerkjum skoélans.

MK er eini framhaldsskolinn i Kopavogi og honum hefur tekist ad lada til sin ,,edlilegt*
hlutfall bokndmsnemenda ur nerumhverfi sinu. Skolinn er kjarnaskoli fyrir landid allt 1
hotel- og matvela- og ferdagreinum asamt pvi ad reka leidsoguskola i kvoldnémi.
Eodlilegt er ad hlutfall nemenda ur Képavogi sé legra & pessum svidum.

Skrad brottfall ur nami er of hatt og ofullneegjandi upplysingar liggja fyrir um astedur
pess. Unnid er ad greiningu og urbotum innan skola.

Markvisst er unnid af halfu skolameistara ad pvi ad jafna hlutféll kynjanna vid
nyradningar til skdlans.

Néamstilbod MK 1 hotelstjornun hefur litt skilgreinda st6du innan islenska
framhaldsskolans pvi pad er kennt samkvaemt namskra og fyrirmalum svissnesks skola,
er i reynd fyrsta ndmsar af premur til BS-gradu og pad fer fram 4 ensku.

Bokasafn MK lidur fyrir 6ljosa verkaskiptingu vid stjornun pess og ofullnegjandi
hasakost.

Vel er stadid ad vidhaldi og proun télvubunadar en 6ljésara er um raunverulega notkun
tolva 1 kennslustundum.
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3 Nam og kennsla

[ 22. gr. laga um framhaldsskola segir ad sérhver framhaldsskoli skuli gefa it skolanamskra.
Hun skiptist i almennan hluta og namsbrautarlysingar. I almennum hluta skal gerd grein fyrir
starfsemi skolans, helstu dherslum og stefnumdrkun, stjornskipan, namsframbodi og skipulagi
nams, kennsluhattum, ndmsmati, studningi, radgjof og pjonustu vid nemendur, réttindum og
skyldum nemenda, foreldrasamstarfi og samstarfi vid utanadkomandi adila, sjalfsmati og
gedamalum og 6dru sem skoli kys ad kveda 4 um. Jafnframt skal skoli gera grein fyrir pvi
hvernig hann uppfyllir skilyrdi samkvaemt almennum hluta adalndmskrar framhaldsskola,
markmid laga og reglna sem settar eru med stod i peim. Skolandmskra skal stadfest af
skolanefnd ad fenginni umsogn skolafundar.

3.1 Skolanamskra MK

Skélanamskra MK® er birt 4 heimasidu skélans og er hiin fra arinu 2007. Namskrain er pvi
grundvéllud 4 16gum um framhaldsskola fra 1996 og adalnamskra fra 2004. [ formaéla segir
ad namskrain skiptist 1 tvo hluta, almennan hluta annars vegar og brautarskipulag og afanga-
lysingar hins vegar. Almenni hluti skélandmskrarinnar skiptist i tvo hluta, i fyrri hlutanum er
fjallad um stefnu og starfshaetti MK en i peim sidari um ndmsframbod i bok- og matvala-
nami. Gerd hennar fylgir par med ad mestu forskrift peirra laga og adalndmskrar sem hin

byggir a.

[ skolanamskranni segir ad MK sé menntaskoli i vidasta skilningi, skéli boklegra og
verklegra mennta. Skolinn leggur dherslu 4 pekkingu, proska og préun i allri starfsemi
skolans med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljosi. Hlutverk hans er kennsla til
studentsprofs 4 bokndmsbrautum, kennsla 4 i0n- og verkndmsbrautum, einkum i matveala-
greinum, og kennsla ferdamalagreina i dag- og kvoldskoéla, allt med afanga- og fjolbrauta-
snioi.

Leidarljos skolans er ad:

* leidbeina nemendum af festu &n pess ad teyma pa

¢ gefa nemendum syn til allra atta

* kenna nemendum ad hugsa fremur en innraeta peim hvad peir eigi ad hugsa

¢ vera nemendum til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, arvekni og stundvisi

* leggja aherslu 4 hvort tveggja pekkingu og préun

* koma hverjum og einum til nokkurs proska

Skoélinn studlar ad alhlida proska nemenda og menntun eins og honum er framast unnt i
samremi vid 2. gr. laga nr. 80/1996 um framhaldsskola. Skolastarfinu er @tlad ad bua
nemendur undir storf og frekara ndm, efla med peim abyrgdarkennd og vidsyni, pjalfa pa i
ogudum vinnubrégdum, kenna peim ad njota menningarlegra verdmaeta og hvetja pa til
stodugrar pekkingarleitar.

Skolinn leggur metnad i ad velja hefustu kennara hverju sinni og veitir peim svigrum til
sjalfsteedis og frumkveedis i starfi. Ahersla er 16gd 4 ad skapa nemendum proskandi starfs-
umhverfi, 6rva pa til dada, kenna peim pradmennsku og studla ad pvi ad peir tileinki sér
sjalfsteed vinnubrogd, sjalfsaga og gagnryna hugsun.

8 Skolanamskra Menntaskélans { Kdpavogi, 2007.
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3.1.1 Kennsluhattir

Kennsluhattir i MK einkennast af fjolbreytileika og mida ad pvi ad vera nemendum til
fyrirmyndar, segir 1 Skdlanamskra MK. Mikil ahersla er & tolvunotkun og upplysingataekni i
skolanum og nota nemendur almennt eigin fartdlvur. beir hafa adgang ad pradlausu netkerfi
skolans og helstu upplysingaveitum. [ 6llum afongum & ad nota rafreent nams- og
kennslustjornunarkerfi. bar eru sett inn verkefni, glerur, punktar ur fyrirlestrum, gagnvirk
prof o.fl. T verknami matvaelagreina og 6dru starfstengdu nami er leitast vid ad tryggja ad
nemendur 6dlist leikni i vinnubrogdum og hljéti pad personulega oryggi sem fagmanni er
naudsynlegt. Hluti namsins fer fram a vinnustddum og er mikilvaegt ad sterk bond séu 4 milli
peirra og skola svo tengsl freda og framkvamdar verdi eins traust og framast er unnt.

[ vidtslum kom fram pad sjonarmid ad porf vaeri 4 endurskodun kennsluhatta vid
skolann. Vid moétun nyrrar ndmskrar purfi ad proa pa og brjota upp skilgreiningu a starfi og
vinnutima kennara. Tekid hafi verid upp simat en pvi verid trodid inn i kerfi sem hentar pvi
ekki. Simat er stodug endurgjof par sem megnid af vinnunni fer fram i kennslustundum og til
ad efla pad purfi ad auka beina handleidslu kennara. Verkefnavinna muni bratt leysa
fyrirlestraformid af holmi sem megin kennsluadferd. Brjotast purfi r vidjum kjarasamninga
sem eru hamlandi um margt. Petta hefur verid talsvert ratt og ef nyta 4 nyja skolandmskra til
breytinga verdur ad losa um margvislegar hindranir i gildandi samningum.

3.1.2 Forfallakennsla

Alla jafna er ekki forfallakennsla i MK nema um langt kennslufall s¢ ad reda enda hafa ekki
verid sérstakar fjarveitingar til forfallakennslu i framhaldsskolum sidan 2008. Einn kennari
var 1 veikindaleyfi a voréonn 2011 og var radinn afleysingakennari vegna pess. Forfalla-
kennsla vegna priggja annarra kennara var 82 kennslustundir en i heildina voru skrad forfoll i
Innu pa 6nn 487 kennslustundir sem skiptust 4 43 kennara.*

3.1.3 Namsmat

[ Skélandmskra MK er gerd itarleg grein fyrir nAmsmati i skélanum. Segir par ad namsmat
byggist a stodugu eftirliti med vinnu og arangri nemenda. bad purfi ad vera i samraemi vid
pau markmid sem sett eru og i samraemi vid innihald kennslunnar. Taka verdi tillit til
fjolbreyttra namspatta namsins og vera i samraemi vid adherslur peirra. Bent er a4 a0 mikilvagt
s¢ a0 namsmat sé leidbeinandi og hvetjandi fyrir nemendur um leid og pad sé greinandi fyrir
kennara svo hann viti hvar leggja skal aherslur i kennslu hvers nemanda.

[ MK er annakerfi, skélaarinu er skipt i tveer annir og ad lokinni hvorri énn eru preytt
lokaprof. Reynt er ad hafa sidustu ndmsviku fyrir annarprof an profa sem gilda til einkunnar.
Skyndiprof og verkefni teljast til edlilegs undirbunings fyrir kennslustund. Nemendum ber ad
meta 1 61l prof.

Samkvemt reglugerd um starfstima framhaldsskola og leyfisdaga nr. 6/2001 er skolum
heimilt ad verja allt ad fimmtungi starfstimans i profadaga. { samtali vid foreldra kom fram
pad sjonarmid ad sérkennilegt veri hversu mikill timi pyrfti ad fara i namsmat fré kennslu.
Simat er notad i sumum afongum og er pad i valdi vidkomandi kennara og fagstjora ad taka
akvoroun um slikt. Simat kemur ymist alveg i stad lokaprofs eda gildir & moti profi sem
vegur pa ad lagmarki 50%. I vidtolum kom fram ad hlutur simats fer stigvaxandi og prof-
lausum afongum fjolgar ad sama skapi. Med pvi moti er hagt ad fjolga kennsludogum a moti
feekkun profdaga i annarlok en a0 mati skélameistara eru kjarasamningar hamlandi hvad petta
vardar. Almenn anzgja virdist vera med vaxandi hlutfall simats medal kennara sem nemenda.

%% Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.
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[ skolanamskranni segir ad simat felist i reglulegri endurgjof og leidbeiningum fra
kennara. Pad sé edlilegur valkostur i mérgum greinum, einkum i efri 4fongum. Kennarar og
fagstjorar i viokomandi grein taka dkvordun um framkvaemd matsins 1 samreemi vid fyrirmaeli
adalnamskrar. Kennsluaatlun verdur ad vera skyr vardandi vagi einstakra verkefna og
skiladaga. A proftima birtast allar einkunnir i INNU jafn6dum og 4 auglystum préfsyningar-
degi geta nemendur skodad trlausnir sinar hja viokomandi kennara.

3.1.4 Namsaztlanir — kennsluazetlanir

Kennarar i samradi vio fagstjora gera itarlegar kennsludetlanir fyrir hvern kenndan 4fanga
fyrir upphaf hverrar annar og vista i kennsluumhverfi skolans. Aztlanirnar fela i sér hagnytar
upplysingar vardandi nadmstilhogun i vidkomandi grein s.s. nafn kennara, kennslubakur/
kennslugdgn, ndmsmarkmid, skiptingu nams 4 vikur, dagsetningar verkefna eda kannana sem
gilda til einkunnar og heildarvaegi namspatta. Einnig er tilgreint ef einhverjar sérstakar reglur
eru i gildi, svo sem um klednad (i verknami).

Kennsludetlanir eru hluti af skipulagi kennslu vid MK. Form beirra er samramt fyrir alla
kennda afanga i skélanum. Allar kennsluaztlanir eru ryndar af fagstjorum ut fra markmidum
viokomandi afanga, vinnuskipulagi, audlindum, adbiinadi og namsmati. Kennsludatlanir eru
vistadar i rafreenni rekstrarhandbok.

3.1.5 Forvarnarstefna

MK hefur moétad forvarnarstefnu sina par sem segir ad forvarnarstarf sé hluti af starfi sérhvers
framhaldsskola. MK vill studla ad heilbrigdum lifshattum og jakveedri lifssyn medal nemenda
sinna. Forvarnarstefna MK felst i:

* ad fa nemendur til ad taka dbyrga afstodu og dkvardanir vardandi lifsstil

* ad fyrirbyggja neyslu skadlegra vimuefna

* a0 studla ad heilbrigdu vidhorfi til eigin lifs

e a0 vera virk og fyrirbyggjandi

* ad vera jakvad og heilsteypt

* a0 efla sjalfstraust og sjalfsmynd

Ennfremur segir ad markmidid med forvérnum sé:

* a0 efla heilbrigt félagslif

* a0 studla ad fredslu um leidir til heilbrigds lifs

* ad hafa til taks upplysingar um forvarnir og medferd ungs folks
* aQ eiga gott samstarf vid adila utan og innan skélans

A dansleikjum nemenda er jafnan gaett ad pvi ad 4 stadnum sé strong Oryggisgasla. ba
eru forvarnarfulltrii skoélans og félagslifsfulltrii einnig vid geslu og til taks sem stadgenglar
skolameistara. Starfshlutfall forvarnarfulltraa er einungis 15% starfs pott verkefnid sé miklu
steerra. Skilningur er a pvi innan skolans ad petta starf purfi ad vera meira en a nidurskurdar-
tima hafa forystumenn skolans ekki treyst sér til ad leggja meira i starfid.

Forvarnarfulltrai MK er i ndnu samstarfi vid forvarnarstarfsmenn Kopavogsbajar og
fundar med peim tvisvar til fjorum sinnum 4 6nn. Oft & tidum s6mu vandamalin sem vid er ad
fast 4 badum stodum. P4 er forvarnarfulltrai i samstarfi vid forvarnarfulltria annarra fram-
haldsskola sem funda tvisvar sinnum 4 6nn auk pess sem virkur postlisti er i gangi par sem
peir skiptast & upplysingum.

3.1.6 Jafnréttisstefna

Skolanamskrain gerir grein fyrir jafnréttisstefnu MK. Par segir ad fyllsta jafnréttis kynjanna
skuli gett 1 hvivetna og ahersla 16g0 4 ad starfsfolk og nemendur fai notid sin & eigin
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forsendum. Pannig verdi tryggt ad s& mannaudur sem byggir & menntun, reynslu og
vidhorfum kvenna og karla nytist sem best. Kynbundin mismunun er éheimil, i hvada formi
sem htn birtist og er pad stefna skolans ad vinna 4 virkan hatt gegn slikri mismunun.

Jafnréttisstefnu skolans er fylgt eftir med jafnréttisaetlun. Han er verkfaeri til pess ad
hrinda stefnunni i framkvemd med markvissum hetti. Jafnréttisdatluninni er skipt i tvennt
og tekur annar hlutinn til vinnustadarins, p.e. starfsmanna skdlans og reksturs hans, en hinn
hlutinn til nemenda, nams og kennslu. Aztlunin er lidur i pvi ad minna starfsfolk, stjornendur
og nemendur 4 mikilvagi pess ad allir fai notid sin 4n tillits til kynferdis. Ahersla er 16gd 4
launajafnrétti og pess geett ad kynjum sé ekki mismunad. Fyllsta jafnréttis skal geett vid
Gthlutun verkefna eins og kostur er og vid skipan i nefndir, r4d og stjornir 4 vegum skolans.
auglysingum eru storf 6kyngreind. Ef tveir jafnhafir einstaklingar s&kja um auglysta stodu,
er sa af pvi kyni sem er i minnihluta i slikum storfum hja Menntaskolanum i Képavogi ad
00ru jofnu latinn ganga fyrir vid radningu.

Innan skoélans starfar jafnréttisnefnd sem ber abyrgd & endurskodun jafnréttisaetlunar a
priggja ara fresti og metur hana med hlidsjon af jafnréttisstefnunni og peim arangri sem nadst
hefur samkvamt settum malikvordum. Nemendur og starfslid geta leitad til hennar med mal
er varda hvers kyns areitni eda misrétti. [ jafnréttisnefnd situr fulltrai stjornenda, starfsfolks
og nemenda, asamt tveimur fulltritum kennara.

3.1.7 Umbhverfisstefna

MK leitast vid i 6llu starfi sinu ad sinna umbotum i umhverfismalum. Peirri @tlan hyggst
skolinn framfylgja med pvi ad efla menntun nemenda og starfsfolks & svidi umhverfismala,
tryggja ad Oryggismal innan skola séu til fyrirmyndar og fara eftir alpjédlegum stodlum
ISO14000 vardandi umhverfismal.

Vid innkaup 4 vorum er leitast vid ad velja tegund sem er umhverfisven eda merkt med
vidurkenndu umhverfismerki. Ahersla er 16gd 4 ad verkefni og namsefni sé 4 rafraenu formi
og stefnt ad sem minnstri pappirsnotkun. Notudum pappir er safnad saman og sendur til
endurvinnslu dsamt gosdosum, floskum og drykkjarumbudum. Rasting skolahtsnadis fer
fram eftir Iysingum GAMES. Haft er i huga ad velja per tlvur sem nota ldgmarksorku i
hvild. Leitast er vid ad nota orkusparandi rafmagnstaeki og 1j0s.

3.1.8 Vinnuverndarstefna

Leitast er vid a0 studla ad starfsoryggi allra 1 skélanum. Hasnadi skélans, binadur og um-
hverfi 4 ad fullnegja krofum og fyrirmalum laga og reglna um 6ryggi, heilnemi og vinnu-
vernd. { pvi sambandi er einkum 1itid til pess ad umhverfi sé bjart og ramgott med réttu hita-
og rakastigi, hdvada- og loftmengun sé litil og bunadur, s.s. stolar og bord, af réttri staerd.

Vid skolann starfar Oryggistrinadarrad sem er tengilidur starfsmanna og stjérnenda.
Fulltraar 1 rad10 eru valdir af starfsmonnum og skoélameistara. Hlutverk oryggistrunadarrads
er ad skipuleggja og hafa eftirlit med Urbotum vardandi adbunad, hollustuhetti og oryggi.
R4010 starfar i samrddi vid Vinnueftirlit rikisins og visar agreiningsmalum pangad til
umsagnar.

3.1.9 Upplysingastefna

Markmid Menntaskolans i Kopavogi er ad nyta upplysingataekni sem verkfaeri 1 starfi skolans
til ad proa framsaekna kennsluhatti og namsadferdir. Skolinn leggur dherslu 4 ad allir nem-
endur fai tekiferi til nyta tolvur i daglegu starfi og afla sér pekkingar 4 gagnryninn og
skapandi hatt. A pann hatt undirbyr skolinn p4 til starfa i alpjodlegu pekkingar- og upplys-
ingasamfélagi, segir 1 upplysingastefnu MK.
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Skoélinn leggur aherslu 4 ad allir kennarar skolans bui yfir faerni til ad nyta sér upplys-
ingatekni i starfi sinu. Peim er tryggd pjalfun, radgjof og studningur vid ad tileinka sér
nyjungar i hugbtinadi og télvutekni, m.a. med namskeidum, vinnustofum og pjonustu. Logd
er dhersla a kennslufraedi, s.s. med dherslu & verkefnamidad nam, badi einstaklings- og
hopverkefni, lausnaleit, sjalfsted og 6gud vinnubrogd, pekkingar6flun nemenda og aukna
samvinnu. Stefnt er ad pvi ad allt kennsluefni annad en tutgefnar kennslubakur verdi a
rafrenu formi eins og kostur er. Logo er ahersla 4 ad nyta upplysingataekni vid ndmsmat og
gatt er ad fjolbreytileika i rafrenu namsmati og tengingu vid vidurkennda proffraedi.

Skolinn leitast vid ad hafa vél- og hugbtiinad af bestu gerd svo @tid s¢ hagt ad nyta
fullkomnustu tekni vid kennslu og midlun upplysinga. Lykilatridi er ad allir nemendur hafi
fartdlvu og nyti hana i 6llum namsgreinum. Nota 4 nams- og kennsluumhverfi 4 vef, Moodle,
i Ollum afongum. Hugbunadur er valinn med pad ad markmidi ad pjéona nemendum og
starfsmonnum 4 fljétvirkan og Oruggan mata, jafnframt ad hann sé fjolbreyttur og svari
porfum mismunandi nemendahopa.

Nemendur mega ekki fara inn 4 netsidur sem snerta ekki skolastarfid i MK. Ef peir fylgja
ekki reglum um télvunotkun geta peir att & haettu ad missa adgang ad télvum skolans.

3.2 bPbrounarverkefni

[ skélasamningi MK og mennta- og menningarmalaraduneytis’ eru talin upp prju
prounarverkefni sem unnid skal ad i MK og njéta styrks ur brounarsjodi framhaldsskola.
Verkefnin eru eftirtalin:

* Ndmskrargero og almenn proun i nami og kennsluhdttum i tengslum vio innleidingu
nyrra framhaldsskolalaga. Markmid og skipulag verkefnisins er ad mota nyjar
namslinur og adferdir til kennslu i skdélanum og skapa nytt verklag vid gerd ndms-
brauta og skolandmskrar. bPessari vinnu er lokid og buid er ad feera afangalysingar inn
i rafreenan gagnagrunn mennta- og menningarmalaraduneytis. Stefnt er ad pvi ad hefja
kennslu samkvamt nyrri skolanamskra haustid 2013. Nokkrir afangar verda po
tilraunakenndir neesta skoladr.

* Ndamsbraut til pridja preps i feroamalafreedi, tveer utgonguleidir. Markmidid er ad
bjoda nemendum sem koma Ur grunnskola vidtekan almennan grunn fyrir ndm i
matvelagreinum. Naminu a ad ljuka med formlegu lokaprofi sem flokkast sem ,,6nnur
lokaprof samkvamt skilgreiningu raduneytis menntamala. Verid er ad leggja loka-
hond & skipulag brautarinnar. Kennsla hefst haustid 2013.

o Utfersla ¢ nyjum ndmslinum og adferdum til kennslu d prepi 3 — samstarfsverkefni
MK, Menntaskolans i Hamrahlio, Borgarholtsskola og Fjolbrautaskolans i Breioholti.
Markmidid med samstarfi skolanna er ad f4 heildsteda mynd af namsframbodi i
framhaldsskolum skv. nyjum framhaldsskolalogum. Auk pess ad moéta nyjar nams-
linur og adferdir til kennslu 1 skolunum og skapa nytt verklag vid gerd namsbrauta og
namskraa. Verkefninu er lokid.

A skolaarinu 20112012 er unnid ad eftirtéldum skolapréunarverkefnum:

*  Framhaldsskolabraut. Mennta- og menningarmalardduneytid og MK hafa gert
samning um prounarverkefnid sem nytur styrks ar Verkefnasjodi skolasamninga
skolaarid 2011-2012. Brautin er i tilraunakennslu.

o Aframhaldandi préun ISO geedakerfis. Mennta- og menningarmalaraduneytid, MK,
VMA og Teakniskolinn hafa gert samning um préunarverkefnid Grunnur aod
geedakerfi sem nytur styrks ur Verkefnasjooi skdlasamninga skélaarid 2011-2012.

31

3% 308 Menntaskélinn i Képavogi: skélasamningur 2010—2012.
3! Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.
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bverfagleg vidfangsefni. Uppsetning pverfaglegra afanga fyrir alla nemendur skolans.
Markmidin eru tvipatt: A9 efla nemendur i sjalfstedum og 6gudum vinnubrégdum og
a0 peir geti yfirfaert pekkingu 4 milli greina, ad hvetja kennara til breyttra vinnubragda
og fjolbreyttari kennsluhatta. Verkefninu mun ljuka haustid 2012 pegar radgert er ad
hefja kennslu pverfaglegra afanga.

Dcemabraut | matreidslu. Fagstjori matreidslu asamt fagstjéra matartekna og
afangastjora verknams vinna ad demabraut i matreidslu i samstarfi vid mennta- og
menningarmalaraduneyti. Aztlad er ad vinnunni ljuki 4 haustonn 2011.

Meistaranam matveelagreina, nytt namsskipulag, lotukerfi. Tilraunakennt var nytt
meistarandm i matvalagreinum skolaarid 2010-2011 og er pad i proun innan skolans.

Nytt umsjonarkerfi. A skolaarinu 2011-2012 er unnid ad préun nys umsjonarkerfis
fyrir nemendur undir atjan ara aldri. TOlf kennarar taka patt i verkefninu undir stjorn
namsradgjafa, namstjora og afangastjora.

3.3 Mat uttektaradoila

Gildandi skélandmskra MK er fra 2007 og 16g um framhaldsskola eru fra 2008. Of
langur timi er lidinn fra4 endurskodun og uppfaerslu namskrarinnar.

MK hefur sett sér morg metnadarfull markmid um innra starf og starfshetti. Skolinn
parf ad igrunda med hvada hetti hann getur helst studlad ad framgangi peirra og
styrkt kennara og annad starfsfolk sem namssamfélag til ad na peim sem best.

Simat feerist stodugt i voxt an pess ad dregid hafi ur fjolda profdaga. Huga parf ad
fljotandi skilum a milli skilgreindra kennslu- og profdaga.

MK leggur aherslu a4 ad allir kennarar skolans bui yfir feerni til ad nyta sér upplys-
ingatekni i starfi sinu, kennslu sem ndmsmat. beim er tryggd akvedin pjalfun, radgjof
og studningur, m.a. med namskeidum, vinnustofum og pjonustu.

MK hefur sett fram skipuleg stefnuplogg 4 moérgum svidum sem virdast fullnegjandi i
hvivetna.

Metnadarfull kennslumarkmid eru sett fram i upplysingastefnu MK. Hins vegar
skortir nokkud 4 ad skolinn leiti itarlegra svara um fullnustu peirra, til demis med pvi
ad spyrja nemendur péttar en gert er ut i notkun mismunandi kennsluadferda.

MK vinnur vel og skipulega ad fjolbreyttum prounarverkefnum, ymist einn sér eda i
samvinnu vid adra.
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4 Nemendur

Formleg adkoma nemenda ad kennslu er i gegnum setu peirra i skolanefnd og i skélaradi. I
vidtali vid formann nemendafélagsins sem jafnframt situr sem fulltrGi nemenda i skolaradi
kom fram ad pad veri ,,gedveikt ahugavert ad taka patt i skolaradi.“ I radinu veeri leitad eftir
sjonarmidum hennar sem fulltria nemenda.

Nemendur geta sagt skodun sina & kennslu hvers afanga i gegnum kennslukannanir sem
fram fara 1 pridjungi kenndra afanga 4 hverri 6nn (afangamat). Auk pessa geta nemendur lagt
fram formlegar kvartanir sem pa eru skradar og teknar fyrir i skolaradi. Ad 60ru leyti virdast
nemendur ekki patttakendur i gedaeftirlitinu og eiga ekki fulltrta i ymsum rynihépum
gadakerfisins.

Almennt virdast nemendur anegdir med skolann og pa kennslu sem peir njéta par og i
vidtali vid nemendur kom skyrt fram pad mat peirra ad MK veri godur skoli. { afangamati 4
voronn 2011 kvadust 85% nemenda anaegdir med kennarann sinn og stadfestu nemendur pad
i vidtali ad su nidurstada veeri i samreemi vid peirra upplifun. [ matinu s6gdu 90% nemenda
kennara vel undirbuna, vel skipulagda og fylgja kennsluaztlun. Kennarar hefou orugga
framkomu, brygdust vel vid spurningum og athugasemdum og mismunudu ekki nemendum.’

Af nidurstodum afangamats ad rada pa virdist télvunotkun i timum ekki trufla nemendur
mjog né ad leikir eda flakk 4 neti taki upp tima peirra. I samtolum vid nemendur kom po6 fram
ad meira s¢ um pad en fram kemur i konnunum og pad stadfestist einnig i vidtdlum vid
kennara.”

Nemendur segja ad almennt sé vel & pa hlustad. Peir telja sig vita vel um pad hvert peir
eiga ad snua sér ef peir purfa ad koma einhverju a framfaeri vid stjornendur eda kennara.
Audvelt s¢ ad hitta adstodarskolameistara, hann sé alltaf vid og pad sama megi segja um
namsradgjafa.

4.1 Namsraodgjof

Hlutverk namsradgjafa er ad geta hagsmuna nemenda og leidbeina peim, badi vardandi ndm
og personuleg mal. Namsradgjafar annast greiningar halda utan um per og dkvarda um lengri
proftima. Mikid er um slikar greiningar s.s. um athyglisbrest, lesvanda og kvida. A0 peirra
sogn geta peir ekki sinnt pessum nemendum sérstaklega utan pad ad lata kennara vita um pa
og bidja pa um ad syna peim tillitssemi og leyfa peim ad fa lengri proftima. Nemendur fa
enga sérkennslu. Nemendur med greinda lestrardrdugleika nyta sér Blindrabokasafnid til ad
fa hlustunarefni. ba fa nemendur préfadstod ef ndmsradgjatar meta pad svo ad peir purfi pess
med. Namsradgjafar annast starfskynningar og kynningu til brautskraningarefna svo og til
nemenda sem eru & framhaldsskolabraut 4 frekara ndmi. Nemendur 4 framhaldsskolabraut
sem s&kja vilja um aframhaldandi ndm 1 MK ad ndmi loknu 4 brautinni geta leitad radgjafar
hja ndmsradgjofum vid nadmsvalid.

4.2 Nemendur med sérparfir

f 34. grein laga um framhaldsskola segir ad 4 framhaldsskolastigi skuli veita nemendum med
fotlun, sbr. 2. grein laga nr. 59/1992, um malefni fatladra, og nemendum med tilfinningalega
eda félagslega ordugleika kennslu og sérstakan studning i nami. Lata skal i té sérfraedilega
adstod og videigandi adbunad eftir pvi sem porf krefur. Nemendur med fotlun skulu stunda

32 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 14.
*3 Sama heimild.
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nam vid hlid annarra nemenda eftir pvi sem kostur er. Kvedid er 4 um ad nemendur med
leshomlun hafi adgang ad sérsnidnum namsgoégnum eftir fongum og framhaldsskolum ber ad
gera grein fyrir pvi 1 skdlanamskra hvernig stadid er ad skimun og greiningu leshomlunar
asamt eftirfylgni og studningi vid nemendur. P4 eiga framhaldsskoélar ad leitast vid ad veita
peim nemendum sérstakan studning sem eiga vid sérteeka ndmsordugleika ad strida eda
veikindi.

MK skipuleggur namsframbod sitt med tilliti til pess dkvaedis framhaldsskolalaga ad allir
sem lokid hafa grunnskélandmi skuli eiga pess kost ad hefja ndm 1 framhaldsskola. Ad s6gn
skolameistara hefur MK alltaf haft pad ad stefnumidi ad skolinn taki vid 6llum nemendum.
bad sé spennandi og krefjandi vidfangsefni. Ekki stefnan ad reka elituskola. Sa hopur sem
mestrar urlausnar parfnast eru nemendur sem eru med einhvers konar greiningar, peir eiga
ekki eins sterka malsvara og skilgreindir fatladir nemendur. [ 1j6si pessa bydur skélinn sértaek
namstilbod. Adgengi a0 MK er gott fyrir hreyfihamlada, s.s. i hjolastol, og peir sakja allt
nam med 6drum nemendum.

Fjolsmidja er i Kopavogi og situr skdlameistari i stjorn hennar, adstodarskdlameistari er
varamadur. A0 mati hans pyrfti skolinn ad eignast sérstakt verkstedi/vinnustofur til ad geta
betur matt enn fjolbreyttari hopi nemenda. Skolinn sé og vilji vera i miklum og nanum
tengslum vid samfélagid.

4.2.1 Framhaldsskolabraut

Framhaldsskolabraut er starfrekt vid MK og er petta annad skoladrid sem brautin er
starfrekt. Brautin er skipulogd fyrir nemendur sem ekki uppfylla inntokuskilyrdi &
studentsprofsbrautir eda rada ekki vid byrjunardfanga & peim. betta eru jafnframt nemendur
sem ekki eiga erindi 4 starfsbrautir, teljast ekki fatladir og eiga ad geta stadid sig i
samfélaginu en finna ekki ndm vid haefi. Mikill prystingur er utan fra um ad taka mjog
greindarskerta nemendur inn i framhaldsskolabraut. Ad mati stjornenda er pad oradlegt pvi
han er ekki fyllilega adgreind, heldur er nemendum hennar blandad inn i ymsa namshopa en
hefur jafnframt sérstaka heimastofu. bad fyrirkomulag hefur reynst mjog vel.

Framhaldsskolabrautin er i proun i MK og ad sdgn afangastjéra gengur a ymsu.
Markmidid er ad koma til méts vid nemendur par sem peir eru staddir. Gengid er ut fra pvi ad
best sé ad nalgast nemendur med nyjum heetti en endurtaka ekki ndmsefni og kennsluhaetti ar
grunnskdla. Teymi sem samanstendur af namsradgjafa og umsjonarkennara annast
namsbrautina. Gerdar eru einstaklingsnamskrér fyrir nemendur. Ahersla er 16gd a:

* Nyjar namsgreinar i bland vid grunngreinar

* Namsbrautin sveigjanleg og lotur stuttar par sem uthald nemenda er yfirleitt litid

* Umsjon mikil og samstarf kennara gott auk pess sem upplysingar til foreldra eru

miklar
¢ Vikulegir fundir med nemendum til ad styrkja lidsheild
* Kennsla i pvi ad fara at fyrir pegindarammann og lata reyna & likamlegan og
andlegan styrk.”*

A0 mati skolameistara pyrfti skolinn fleiri Grraedi & almennum bokndmsbrautunum. Allt

gert til ad hjalpa til en vildu sja meira gert.

4.2.2 Lestrarorougleikar

Talsvert er um nemendur i skdlanum med lestrarerfidleika en skolinn hefur getid sér ord fyrir
pjonustu vid nemendur med dyslexiu eda annan lesvanda. Namsradgjafar halda utan um
lestrargreiningar nemenda og peir rimlega 100 nemendur sem eru med greiningu eru a lista
sem namsradgjafar senda kennurum til upplysingar. Nemendum med greinda lestraréroug-

* Arsskyrsla 2010, bls. 18.
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leika er bodid upp 4 ad nota sterra letur, hafa lit 4 blodum eda télvuskja, lengdan proftima og
reynt er ad taka tillit til peirra, t.d. vardandi stafsetningu i tungumalum o.s.frv. Einstaka
nemendur fa prof lesin fyrir sig, vinna prof 4 tolvur og pa er 1 dkvednum tilfellum heimilad ad
taka munnleg prof i sterdfredi. Reynt ad gera pad sem heaegt er ad gera og litid kostar.
Nemendum er bent 4 hljodbakur fra hljodbokasafni Blindrabdkasafnsins i Kopavogi og farid
er yfir med peim hvernig slik teekni getur nyst peim sem best.™

4.2.3 Starfsbraut fyrir einhverfa

Rekin er sérstok starfsbraut fyrir einstaklinga sem hafa fengid einhverfugreiningu og midast
oll kennsla og skipulag vid parfir peirra. Markmid brautarinnar er ad bjéda nemendunum
fjogurra ara framhaldsskolanam 4 forsendum peirra, medal annars med pvi ad sxkja almenna
afanga eftir pvi sem hverjum hentar. Einn nemandi hefur pegar brautskradst med students-
prof. Kennt er eftir TEACCH-adferdafraedi: Medferd og menntun fyrir einhverfa einstaklinga
og adra med bodskiptahamlanir. Kennsludetlanir eru einstaklingsbundnar og mat fer fram i
lok hverrar annar. Ahersla er 16gd 4 einstaklingskennslu svo og ad nemendur lari ad vinna
saman 1 hop. Meginmarkmidid er ad gera pessa einstaklinga faerari um ad takast a vid daglegt
lif utan skolans.

4.3 Nemendur af erlendum uppruna

[ Kopavogi eru fjolmargir ibuar af erlendum uppruna. bad vekur pvi nokkra undrun hve
nemendur ar peirra hopi eru fair i MK, peir voru um 20 & haustonn 2011. Fleiri hefja ndm en
eiga margir stutta viddvol. Skélameistari segir hafa verid reynt ad setja upp sérstakan
studning vid pessa nemendur en pad hafi ekki tekist nema a einstaklingsgrundvelli vegna pess
hve patttakan var litil. P4 hafa sérstakir afangar i islensku fyrir nema af erlendum uppruna
(ISA-afangar) verid kenndir reglulega. Skolinn hefur vakid athygli 4 pessu méli vid skola-
nefnd Kopavogsbajar og vonast er til ad unnt s¢ ad efla pennan hop til frekara nams en nu er.

4.4 Nemendafélag MK

[ MK er starfandi nemendafélag, NMK. bad heldur Gti sérstakri heimasidu sem tengd er
heimasidu skolans auk pess ad vera a4 facebook. Hlutverk félagsins er einkum ad standa fyrir
oflugu félagslifi og taka patt 1 stjorn skélans eftir pvi sem 16g og reglur segja fyrir um. beir
nemendur sem greida félagsgjold fa sjaltkrafa adild og njota dkvedinna sérkjara umfram adra.

Daglegur rekstur félagsins er i hondum framkvaemdarads sem kosid er til eins ars i senn.
Framkvaemdaradio sér til pess ad nefndirnar innan nemendafélagsins standi undir sinu og ad
pad sé alltaf eitthvad um ad vera i f€lagslifi skolans. Nuverandi formadur er Maria
Skuladottir.

bau félog sem starfa innan NMK eru Saudkindin, leikfélag NMK sem sér m.a. um ad
setja upp leikrit ar hvert; tonlistarnefnd sem sér um lagasmidakeppni og songkeppni;
skemmtinefnd sem stendur fyrir béllum og arshatid; Listafjélagid sem sér um skemmtikvdld,
svokollud ostakvold, allt ad einu sinni 1 manudi; ritnefnd sem sér um skolablod, s.s. Sinfjétla
vid lok hvers skoladrs; iprottanefnd sem sér um ymsa iprottavidburdi og iprottakeppnir;
Askur og Embla sem sér um Gettu betur, Morfis og annad slikt.

Tyllidagar eru pemadagar sem haldnir eru 4 haustonn. ba er tekid tveggja daga fri fra
venjubundnu skolastarfi til pess ad brjota upp hversdagslegar annir.

35 Sama heimild bls. 19.
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Vid upphaf hvers skolaars fara nynemar, framkvaemdarad NMK, félagsradunautur og
einn kennari 1 tveggja daga skolaferdalag til pess ad efla innbyrdis tengsl nemenda og kynna
peim starfsemi NMK.*®

{ vidtali vid framkvaemdarad NMK kom fram ad skolinn vaeri mjog skiptur. Annars vegar
varu pad studentsprofsbrautirnar sem héldu vel saman og hins vegar almennu brautirnar og
verknam. Verknamsbrautirnar tekju litinn patt 1 félagsstarfinu en hjalpudu til eftir pvi sem
Oskad er. Mikid vari ad gera hja verknaminu og pvi litill timi til ad sinna félagsstarfinu i
skolanum og pa veri ndmid par meira i bekkjarformi og pvi héldu nemendur par meira saman
heldur en i boknamsbrautunum. Verkndmsnemar eru almennt eldri en nemar i bokndmi og
mikil vinna er med nami hja verknaminu auk alls konar keppna.

A0 mati framkvaemdarads er ekki horft 4 kjor i félagsstarfinu sem hagsmuni tiltekinna
brauta. Frambod eru ekki morg til starfa i NMK og ntverandi framkvamdarad var sjalfkjoriod
pvi ekki komu fleiri frambod. Af halfu pess er unnid ad pvi ad hleypa auknu lifi i félagslifid
sem ad peirra sogn var illa stundad a4 sidasta skolaari og verdur dhersla 16g0 4 ad fa fleiri
nemendur til a0 gefa kost 4 sér til frambods fyrir neesta kjor. Hlutverk NMK vardandi
hagsmunagaslu er ekki stort ad sogn nemenda en adeins er um pad ad nemendur beri sig upp
vid formann vardandi matingar.

4.5 Mat uttektaraoila

* Nemendum lidur almennt vel i MK. beir eru anagdir med kennara sina, peir segja
adgengi ad stjornendum gott og ad a skodanir peirra s¢ hlustad.

* MK leggur metnad i ad taka vid 6llum sem pangad vilja sekja. Engum umsakjanda er
til demis visad fra & grundvelli greindarskerdingar, proskahomlunar, einhverfu eda
annarrar greiningar.

* Dbjonusta vid nemendur, 6had namslegri eda félagslegri stodu peirra, virdist i goou
lagi.

e Skolinn getur gert betur i ad lada til sin nemendur af erlendum uppruna.

e Félagslif nemenda er fjolbreytt en skiptist nokkud eftir ndmsleidum. bad er bein
afleiding af mikilli fjolbreytni skdlans og breidu aldursbili peirra sem hann sa&kja.

36 NMK; Skolanamskra Menntaskolans i Kopavogi, 2007, bls. 21-22.
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5 Mannauour

Taepur helmingur kennara (46%) i MK er med fyrstu haskolagradu og kennsluréttindi, 36%
eru med haerri haskoélagradu og kennsluréttindi, 11% hafa adra menntun og kennsluréttindi en
sex kennarar (7%) eru an tilskilinna réttinda, sja toflu 3. Af 97 kennurum skoélans eru 95
menntadir i peim greinum sem peir kenna.

Tafla 3: Menntun kennara.>’

Profgraoa Fjoldi %
BA/BS-prof med kennsluréttindi 45 46,4
MA/MS/M.Ed.-prof med kennsluréttindi 32 33,0
Doktorsprof med kennsluréttindi 3 3,1
Héaskolaprof an kennsluréttinda 4 4,1
Onnur menntun med kennsluréttindi 10 10,3
Onnur menntun an kennsluréttinda 3 3,1
Alls: 97 100

5.1 Starfsmannastefna

Starfsmannastefna MK midar ad pvi ad tryggja starfsménnum god starfsskilyrdi og adstedur
til pess ad dafna i starfi. Markmi0id er ad studla ad pvi ad MK gegni 16gbundnum hlutverkum
sinum og uppfylli réttmeetar vaentingar sem gerdar eru til skdlans og starfsmanna hans. Allir
kennarar og adrir starfsmenn eru valdir til starfa pannig ad menntun peirra og heafileikar
nytist markmidum skélans sem best.

Menntaskoélinn i Kopavogi @tlast til pess af starfsmonnum sinum ad peir syni

» alad og gdda fyrirmynd i starfi

 vilja og heefni til samstarfs

* frumkvadi og sjalfstedi

+ skilning og abyrgo

» sveigjanleika og adlogunarheetni

Starfsmenn skolans atlast til pess ad

 starfslysingar og skyldur séu skyrar

* peim sé veitt tekiferi til pess ad dafna i starfi m.a. med aukinni abyrgd, endur-
menntun og godum vinnuanda

* peim sé synt traust, tillitssemi og hreinskilni

 peir fai ad leggja sitt af morkum til ad félagslegt vinnuumhverfi sé gott

» Deir fai tekiferi til pess ad taka patt i akvardanatoku um malefni sem varda storf
peirra sérstaklega

» starfsoryggi peirra og laun séu eins trygg og hagt er

5.2 Endurmenntunarstefna

[ Skélanamskra MK er birt stefna skélans um simenntun- og starfspréun starfsfolks MK. bar
segir ad mikilvaegt sé ad allt starfsfolk hafi rétt til endurmenntunar og pvi sé gefinn kostur 4
a0 sxkja namskeid sem haldin eru til ad efla haefileika peirra i starfi. Skolinn bydur upp 4
namskeid og vinnustofur i télvunotkun. I stefnunni segir ad skolinn leggi rika aherslu 4 sjalfs-
mat og ad starfsproun fari fram innan veggja skoélans. Litid er 4 regluleg starfsmannasamtol

37 Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.
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milli skolameistara og starfsfolks sem 1i0 1 starfsprébun en par gefst starfsfolki kostur 4 ad
koma skodunum sinum a framfzaeri og fa endurgjof a vinnuframlag sitt.

Formleg endurmenntun kennara fer fram 4 vegum Samstarfsnefndar um endurmenntun
kennara en einstakir framhaldsskolar f4 ekki fjarveitingar til peirra hluta. MK bydur hins
vegar upp 4 fyrirlestra um fagleg efni 4 kennarafundum og starfsdogum sem styttri namskeio,
s.s. 1 skyndihjélp, tolvuforritum, profagerd og namskrarvinnu eftir pvi sem aherslur og
verkefni liggja hverju sinni.

5.3 Starfsmannavelta

Starfsmannavelta i MK var 6,3—6,8% sidustu tvo arin fyrir bankahrunid 2008, féll nidur i
2,1% pad ar, var 3,8% 2009 og 4,1% arid 2010. Sé¢ litid til kennara einna sést ad sterstur hluti
peirra, 52%, hefur unnid vid skolann i ellefu ar eda lengur en 11% hafa skemmri starfsaldur
en prja 4r, sja toflu 4.%°

Tafla 4: Starfsaldur kennara vio MK.

Starfsaldur Fjoldi %
<3ar 11 11,3
3-5ar 18 18,6
6-10 ar 18 18,6
11-15 ar 12 124
>15 ar 38 39,2
Alls: 97 100

A0 mati skolastjornenda gengur vel ad fa badi verknams- og boknamskennara til starfa.
Fullt hus sé af godum kennurum og gefa purfi peim verdug verkefni til starfsprounar. Nyir
kennarar eru radnir til einnar annar i senn og pa akvedid um frekari rddningu. bessi fyrsta 6nn
er akvedinn reynslutimi. begar akvordun er tekin um endurrddningu er leitad upplysinga hja
fagstjorum um hvernig gengid hafi hja vidkomandi.

5.4 Mottaka nyrra kennara

[ MK hafa verid motadar ISO-verklagsreglur (VKL-206) um méttoku nyrra kennara og
starfsmanna og utbuinn gatlisti (GAT-017). { upphafi starfs er nylidum gert ad szkja eins
dags namskeid par sem peir fa freedslu um ymislegt er vardar starf vio MK. Logo er ahersla a
eftirfarandi petti: Stefnu og stjornun; kennslu; namsframbod; starf umsjonarkennara og
namsradgjof; skolasokn og forvarnir; skolareglur; télvunotkun og rafrenar veggtoflur i
kennslustofum; INNU; Moodle; htisnadi; oryggismal. Skolameistari, adstodarskdlameistari,
afangastjorar, namsradgjafar, umsjonarmenn og fjarvistarfulltrii annast freedsluna.

5.5 Sioareglur
MK hefur métad sidareglur fyrir starfsfolk skolans. Par segir ad sérhver starfsmadur:

* Reki starf sitt an manngreinaralits og leitist vid ad byggja upp gagnkvamt traust.

* Geti fyllsta trinadar um personuleg malefni starfsmanna og nemenda, sem hann
verdur askynja um i starfi sinu og geta haft neikvaed ahrif & viokomandi einstakling
med umfjollun.

¥ Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.
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* Virdi haefni, abyrgd og skyldur annarra starfsmanna og treysti fag- og verkpekkingu
peirra.

* Fordist med oOvideigandi hatterni eda ordavali ad litillekka annan starfsmann eda
nemanda eda areita 4 hvern pann hatt sem honum er moétfallid.

Ennfremur segir ad i 6llu starfi sinu vilji stjornendur Menntaskélans i Kopavogi stefna ad
gdéoum og nutimalegum stjérnunarhattum. beir leitist vid ad hafa samrad vid starfsfélk um
malefni vinnustadarins er pad vardar og beiti sér fyrir virku upplysingastreymi. Abyrgd og
vald stjornenda gagnvart starfsmonnum skuli vera vel skilgreint og starfsmoénnum 1j6st.

Rafrant fréttabréf (ASA-fréttir) er sent ut vikulega ad loknum stjornendafundi.

5.6 Mat uttektaraoila

e Skoélinn er vel mannadur fagfolki til kennslu og hafu folki til annarra starfa. 92,8%
kennara eru med leyfisbréf sem framhaldsskolakennarar, par af 39% med meistaraprof
eda heerri profgradu. Hlutfall réttindakennara er heldur haerra i MK en ad medaltali i
framhaldssko6lum landsins.*

* Starfsmannavelta er tiltolulega litil og var minnst vid bankahrunid 2008. Lidlega helm-
ingur kennara er med ellefu ara starfsaldur eda meira og nazrfellt 40% kennara er med
meira en fimmtan ara starfsaldur. Pad gefur til kynna ad starfsmannavelta kunni ad verda
nokkur 4 nastu arum.

e Verklagsreglur MK um méttdku nyrra starfsmanna eru til fyrirmyndar.

3% Hagstofa Islands. (2012). Talnaefni — Sk6lamal — Framhaldsskolar.
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6 Skolabragur

[ Skélandmskra MK (bls. 4) eru lagdar linur um pad hvers konar samfélag skolinn vill vera.
bar segir medal annars ad kappkostad sé ad fylgjast vel med pvi sem hast ber i
namsefnisgerd, proun kennslugagna og bunadar. Skolinn geri miklar krofur til kennara og
veiti peim svigram til sjalfstedis og frumkveedis i starfi. Ahersla sé¢ 16gd 4 ad skapa
nemendum proskandi starfsumhverfi, temja peim pradmennsku, studla ad sjalfstedi peirra i
vinnubrogdum, efla sjalfsaga og gagnryna hugsun. P4 segir ad skolinn vilji ,,vera nemendum
til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, arvekni og stundvisi® og ad par sé€ ,,16g0 ahersla
a pekkingu, proska og proun ... med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljosi.*

{ vidtolum stadfesta nemendur mérg pessara atrida. Peir segja kennara koma fram vid sig
af virdingu, peir séu stundvisir og peir hlusti eftir sjonarmidum nemenda sinna. Sama gildi
um adgengi ad stjornendum, 60ru starfsfolki og allt viomot. bessi afstada stadfestist vel 1
afangamati beggja anna skolaarid 2010-2011 par sem nemendur lysa mikilli anagju med
kennara sina og vinnu peirra. I nynemakénnun haustid 2010 sogdu lidlega 90% svarenda ad
peim lid1 vel i skolanum og svipad hlutfall hafoi pegar eignast nyja vini.

Nemendur segja einelti 1itid 1 skolanum og almennt s¢ vel ad peim buid. Hins vegar vefst
fyrir peim ad skilgreina hvad adgreini MK fra 60rum framhaldsskélum en nefna po
Koépamessu, ostakvold og busavigslu sem deemi um gronar hefdir.

f rynihopi kennara var fjolbreytt namsframbod og fjolbreyttur nemendahépur nefnt sem
helstu einkenni & menningu skodlans en liklega vanti fasta samnefnara. Skolasongur er ekki til
en Kopamessusongur er sunginn a Kopamessu & hverri 6nn. Sameiginlegt rymi vantar par
sem hagt er ad kalla alla nemendur saman til sameiginlegra stunda.

Skolabragur MK virdist einkennast af rosemi og andrimsloftid innan skéla gott. A moti
kemur ad einingarnar eru margar og samkennd er ad likum meiri innan peirra en med allri
heildinni. Pannig var Hotel- og matvaelaskolinn gjarnan tekinn sem demi um sterka heild og
boknamsnemar sogdust eiga litil samskipti vid adra. 1 heild nytur skélinn pess og pad bindur
hann & vissan hatt saman ad hann er eini framhaldsskolinn 1 Képavogi og par med stolt
almennra borgara sem bejarstjornar. bar skiptir ekki minnstu mali, ad sogn viomalenda, hve
fjolbreyttir nAmskostirnir eru a4 Digraneshalsinum sjalfum sem utan hans.

6.1 Mat uttektaraoila

e Skolabragur MK virdist einkennast af rdsemi og gagnkvaemri virdingu allra adila.

* Sameiginleg skélamenning i MK er fremur veik i hugum nemenda sem starfsmanna.
Astadunnar er medal annars ad leita pvi hve skolinn rimar olikar ndmsbrautir og
marga aldurshopa.

e Skolann skortir rymi fyrir sameiginlegt samkomuhald af hvada tagi sem er.
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7 Stjornun og rekstur

Menntaskolinn i Kopavogi starfar undir yfirstjorn menningar- og menntamalaradherra
samkvaemt 16gum nr. 92/2008 um framhaldsskola med 4ordnum breytingum. Skipulag
yfirstjornar skolans er skilgreint i stjérnunarhandbok hans og stadfest med skolasamningi vid
mennta- og menningarmalaraduneyti.* Stjérnunarhandbék er endurskodud og uppferd 4
rynifundum stjornenda og geedastjora tvisvar a ari. reglulegar uttektir eru gerdar a stjorn-
skipulagi skolans, stefnu og markmidum. Skipurit Menntaskolans i Kopavogi er birt sem
fylgiskjal 3.

Skoélameistari stjornar daglegum rekstri og starfi MK og gatir pess ad skolastarfio sé i
samremi vid 10g, reglugerdir, adalndmskra og 6nnur gildandi fyrirmeeli 4 hverjum tima. Hann
ber abyrgd & ad fylgt sé fjarhagsaaetlun og hefur frumkvadi ad umbdtastarfi. Adstodarskola-
meistari vinnur med skolameistara vid daglega stjorn og rekstur. Afangastjorar skipuleggja,
stjorna og hafa faglega umsjon med rekstri afangakerfis og skipulagi ndms.

Stjornendur skipa stjornendarad sem jafnframt er geedardd skolans. Stjérnendarad fundar
vikulega um einstok malefni. Arlega er gefin ut arsskyrsla skélans par sem fram koma ymsar
upplysingar og lykiltolur ar starfsemi og rekstri skolans.

7.1 Skolanefnd

[ hverjum framhaldsskoéla skal starfa skolanefnd sem skipud er af radherra til fjogurra ara i
senn Hun skal skipud tveimur fulltrium tilnefndum af sveitarstjorn og premur an tilnefningar.
Aheyrnarfulltriar eru prir med mélfrelsi og tillogurétt. Einn peirra skal skipadur af kennara-
fundi, annar af nemendafélagi skolans og hinn pridji af foreldraradi. Skolameistari er
framkvemdastjori nefndarinnar og situr fundi hennar med malfrelsi og tillogurétt. Um
hlutverk nefndarinnar visast ad 68ru leyti til gildandi laga.*'

Skoélanefnd MK sem nu situr var skipud arid 2009. Nuverandi formadur skolanefndar er
Flosi Eiriksson, fulltrai Kopavogsbajar.* Nefndin markar ekki aherslur i starfi skélans med
sama hatti og starfsmenn skolans. Hins vegar kallar skolanefnd oft til sin adila, s.s. fjirmala-
stjora, adstodarskolameistara, fulltriia atvinnulifs, fagstjora o.fl. pegar sérstok malefni eru 4
dagskra nefndarinnar.

Skolanefnd MK fundar ad medaltali einu sinni i manudi nema sérstok verkefni liggi fyrir.
Fundad er 1 hadegi og fundartiminn klukkutimi. Formadur og skélameistari koma sér saman
um fundarbodun. Skolameistari reedur miklu um gerd dagskrar enda framkvamdastjori
nefndarinnar. Ef ekki tekst ad fara yfir 61l mal a dagskré er annar fundur bodadur. betta hefur
melst mjog vel fyrir og fundir verda skilvirkari. Mikid er lagt upp Ur péttum tengslum vid
bajaryfirvold 1 Kopavogi og eru fundargerdir skolanefndar sendar bajarstjorn par sem par
eru lagdar fram til umraedu og kynningar.

7.2 Skolarao

4

I skolaradi sitja auk skolameistara og adstodarskolameistara, tveir kennarar, tveir nemendur,
afangastjorar verknams og boknams. Pa koma namsradgjafar 4 fundi i skélaradi pegar erindi
a peirra vegum eru tekin fyrir. Ra0i0 er skdlameistara til adstodar og radgjafar um stjorn
skolans. Hlutverk pess er ad:

* Fjalla um starfsaetlun skolans og framkvamd hennar.

*° Gildandi skolasamningur er til priggja ara fra og med 1. janaar 2010.
*' Log um framhaldsskola nr. 92/2008, 5. gr.
*2 Skélanefnd MK, fundargerd 19. névember 2010.
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* Fjalla um skolareglur, umgengnishetti i skolanum, vinnu- og félagsadstodu nemenda.

* Veita umségn um erindi fra skolanefnd, almennum kennarafundi, nemendaradi,
einstaklingum, sk6lameistara og menntamalardduneyti sé pess 6skad.

* Fjalla um mal sem varda einstaka nemendur. Med slik mal skal farid sem trinadarmal.

Skoélarad getur visad erindum sem pad hefur fjallad um, asamt umsogn, til skolanefndar,
kennarafundar eda nemendafélags.*

7.3 Rekstur skodlans

4

I skélasamningi MK og menntamalaraduneytisins 2010-2012 er samid um ad MK haldi
afram peirri stefnu sinni ad starfa innan fjarheimilda. Fravik verdi ekki umfram 4%. Til ad
studla ad pessu gerir skolinn kroéfur um ad:

a) Launagreidslur séu i samremi vid gildandi kjarasamninga. Launalidur fari ekki

umfram 76% af rekstrarkostnadi skolans.

b) Leitad sé tilboda/itboda i allar helstu rekstrarvorur.

c¢) I skolanum séu 10 verklegar stofur matvaelagreina. Upprunalegur (fra 1996) binadur

er 1 stofunum en liftimi tekjanna er 10-15 ar. Skolinn gerir 4atlun um endurnyjun
bunadar i verklegum stofum matvalagreina og hafist verdi handa vid breytingar i
stofu V-27 skolaarid 2010-2012. Endurnyjun ljaki fyrir ario 2020.

d) Framkvema arlegar uttektir & husnadi skolans og adblinadi nemenda og starfsfolks

skv. aatlun skolans um innri ttektir.

Ef nidurstodur rekstrar 2010 eru skodadar kemur i 1jos ad afgangur vard af rekstri.
Heildartekjur skolans namu 904,7 m.kr. en rekstrarutgjold 874,2 m.kr. Rekstrarafgangur
arsins er pvi 30,5 m.kr. Markmid skélasamnings um ad launagreidslur faeru ekki yfir 76% af
rekstrarkostnadi nadist en paer namu 74,2% rekstrar.

[ Arsskyrsiu 2010 (bls. 37) kemur fram ad fjarhagsstada MK er g6d og pad stadfestu
stjornendur itrekad i viotolum. Su hefur samt ekki alltaf verid raunin, sja toflu 5.

Tafla 5: Afkoma MK 1998-2010 i m.Kkr.

Ar Afkoma ars Uppsafnad
1998 -13,114 -46,343
1999 -32,596 -78,939
2000 -43,204 -122,143
2001 -40,512 -162,655
2002 -18,243 -180,898
2003 47,562 -133,336
2004 44,142 -89,194
2005 48,642 -40,552
2006 33,515 7,037
2007 13,058 6,021
2008 1,598 4,423
2009 40,315 44,738
2010 30,470 75,208

Halli var mikill um og upp ur aldamoétum og gripid var til strangra adhaldsadgerda, m.a
var dregid verulega ur orkunotkun sem vegur pungt i rekstri. A0 sogn skolameistara var
meginasteda hallans su ad arid 1996 tok skolinn yfir kennslu i hotel- og matvelagreinum og
samhlida var tekid i notkun 5000 fm sérbaid verkndmshus. Fjarveitingar voru ekki i samraemi

# Skolarad.
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vid aukid umfang & starfsemi skolans og tok nokkur ar ad koma jafnvaegi 4 pann rekstur.
Einnig var reiknilikanid, ad sogn fjarmalastjora, midad vid boknamsskola en ekki verknam.
Nokkur lagfaering fékkst 2003 en ekki til fulls.

A0 sogn skodlameistara og fjarmalastjora purfti enn ad gripa til adgerda vid hrunid 2008
til pess ad missa ekki tokin, m.a. var hett ad kenna grunnskélanemum, dregid var Ur sam-
starfi vi0 adila utan skola, s.s. myndlistaskola, ndmshopar voru stekkadir, millistjérnendum
var feekkad og eda starfshlutfall peirra skert. Kennsla i kvoldskola og fjarndmi var skert.
Dregid var ur valmdguleikum nemenda og yfirvinna kennara og stjornenda skorin nidur.
Afleiding pess sidasttalda er a0 kennarar og stjornendur vid MK radast nedarlega midad vid
starfssystkini sin 1 60rum skolum i kjarakonnunum. Rynihdpur kennara taldi ad of langt hefoi
verid gengid i stekkun namshopa, hiin bitni 4 nemendum, einkum peim sem standa hollum
feeti fyrir. b4 lystu kennarar 6anagju med launakjor sin og sdgdu launaprep sparlega notud.

Skolinn rekur ekki iprottahus. Iprottakennslan er bodin Ut og er ekki i toflu. Nemendur
fara 1 likamsraktarstoovar eda iprottafélog og stunda @fingar par. bPurfa ad meta 25 sinnum
til ad fa einingu. bjalfarar (iprottakennarar) purfa ad skrifa uppa matingar nemenda. Skélinn
kaupir afingakort og athendir nemendum og virdast vidbrogd nemenda vid pessu jakveed.
Reynt er ad halda vel utan um matingar og upplysingagjof til nemenda. bPegar petta fyrir-
komulag var sett & haustid 2004 var sparnadur skolans ad sogn skolameistara um pad bil
25%. Hins vegar hefur pad malst svo vel fyrir hja nemendum ad um 50% fleiri nemendur
sekja nu iprottir en adur var. Par sem kostnadur skolans er tengdur patttoku (kortin) pa er
ekki lengur sparnadur af pessu kerfi.

Skoélinn innheimtir 25.000 kr. i efnisgjold 1 verknami og nemendur i kvoldndmi greida
pridjung kennslukostnadar. Enginn hefur heimild til innkaupa fyrir skoélann nema med
sampykki skélameistara og adstodarskolameistara. Innkaupastjori sér um innkaup &4 6llum
vorum sem notadar eru i skolanum badi til verkndms og boknams. Innkaup eru veigamikill
pattur, ekki sist allt sem parf til matvelagreinanna. Innkaupastjori er i fullu starfi og um hans
hendur fara ner allir addrattir, hvort heldur er til bOknams eda verknams, ad undangengum
beidnum. A0 sogn fjarmalastjéra hefur petta fyrirkomulag sparad mikla fjdrmuni. Utan
innkaupastjora hafa skoélameistari, adstodarskolameistari, skrifstofustjori og bodkasafnid
innkaupakort, adrir ekki.

Skoélanefnd fylgist vel med fjarmalum skoélans ad mati formanns nefndarinnar. Nefndin
er til samrads vid akvordun skolagjalda og hefur hun litid svo 4 ad hin eigi ad leggja mat a
pau. Alit formanns er ad skélinn sé i mjog goédum rekstri og velti otralegum upphadum.
Skolastjornendur hafi ndd mj6g gédum tokum 4a reiknilikaninu og synt badi getni og adhald i
hvivetna.

7.4 Mat uttektaraoila

* MK Iytur traustri og faglegri forystu stjornenda.

e Skyr verkaskipting er 4 milli skolameistara og adstodarskdlameistara og gott samstarf
virdist vera innan stjornunarteymis skolans.

¢ Stjornkerfi MK er i fullu samraemi vid akvadi laga. Skolanefnd og skolarad funda
reglulega. Engin grein er gerd fyrir pessum tveimur nefndum i skipuriti né skolandmskra.

¢ Mikil umskipti hafa ordid i rekstri MK fra arinu 2003. Fyrir pann tima var umtalsverdur
halli & rekstri skolans rekstrarafgangur allar gétur sidan. Buid er ad greida uppsafnadan
taprekstur og arid 2010 nam uppsafnadur rekstrarafgangur rimum 75 milljonum krona.

*  Hordum og markvissum adhaldsadgerdum hefur verid beitt til a0 nd pessum arangri.

¢ MK hefur n4d peim markmidum gildandi skoélasamnings ad launakostnadur nemi ekki
haerri upphad en 76% rekstrarkostnadar.
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8 Innra mat

»Markmid mats og eftirlits med gaedum starfs i framhaldsskélum er ad: a. veita upplysingar
um skolastarf, arangur pess og proun til fredsluyfirvalda, starfsfolks framhaldsskola,
vidtokuskola, atvinnulifs, foreldra og nemenda, b. tryggja ad starfsemi skola sé 1 samremi vid
akvaedi laga, reglugerda og adalnamskrar framhaldsskola, c. auka gedi nams og skolastarfs
og studla ad umbotum, d. tryggja ad réttindi nemenda séu virt og ad peir fai pa pjonustu sem
peir eiga rétt & samkvaemt 16gum.

Hver framhaldsskoli metur med kerfisbundnum hatti arangur og gadi skoélastarfs a
grundvelli 40. gr. med virkri patttoku starfsmanna, nemenda og foreldra eftir pvi sem vid a.
Framhaldsskoli birtir opinberlega upplysingar um innra mat sitt, tengsl pess vid skolanamskra
og aztlanir um umbatur.*“**

Formlegur undirbtiningur ad sjalfsmati i MK hofst vorid 1997 og ari sidar var akvedid ad
vinna eftir ISO9000 stodlunum. { framhaldi par af hofst reglubundid sjalfsmat og innra eftirlit
med starfsemi skolans vorid 1999 og sjalfsmatsaztlanir™ og sjalfsmatsskyrslur hafa verid
unnar arlega af gadaradi skolans fra 2002. R401d var stofnad sama ar. Jafnframt var matid
gert rafreent og hefur verid svo sidan.

Gzdarad MK er einnig stjornendarad (skélameistari, adstodarskolameistari og afanga-
stjorarnir tveir) dsamt gadastjora sem fyrst var radinn undir arslok 2006. Stjérnendarad
fundar vikulega samkvamt bodadri dagskra og eru gedamal fastur fundarlidur. Urbztur,
forvarnir og adrir pettir gedamala sem koma upp & fundum stjérnendarads undir lidnum
gaedamal eru pannig i stodugri umfjollun. Hugsunin ad baki er su ad tvinna daglegan rekstur
og gaedamal saman { eina heild.*®

Ga0dastjori starfar samkvamt starfslysingu en gedastefna skolans byggir bedi 4 16gum
um framhaldsskola og skélasamningi 4 milli MK og mennta- og menningarmalaraduneytis.
bad felur i sér:

* A0 stodug fraedsla fer fram innan skéla um gaedastjornun og gaedaeftirlit og leitast er
vi0 ad tengja gedavinnu og innra mat.

* A0 safna og midla upplysingum um skolastarfio til fredsluyfirvalda, starfsfolks,
vidtokuskola, atvinnulifs, foreldra og nemenda.

* A0 tryggja ad starfsemi skolans sé i samremi vid akvaedi laga, reglugerda,
adalnamskrar og skolanamskrar.

* A0 g®di nams og skolastarfs séu tryggd med skyrum verkferlum, innra eftirliti og
virkum umbdtum.

* A0 greindar séu sterkar og veikar hlidar skoélastarfsins og unnid ad sivirku
umbotastarfi.

* A0 tryggja ad réttindi nemenda og starfsmanna séu virt og ad peir fai pjonustu
samkvamt 16gum.

*  Adunnid sé samkvaemt geedamarkmidum skélans.’

Arid 2002 var lokid vid uppsetningu & GAMES-gadakerfinu og skolinn fékk vottun
Heilbrigdiseftirlitsins & geedahandbok fyrir hotel- og matvaelasvidid. Gaedardd hefur umsjon
med og ber abyrgd 4 framkvaemd kerfisins samkvamt sérstakri geedahandbok GAMES.*®

MK hefur vottad gadakerfi, ISO 9001:2008, sem stadfestir ad skolinn nalgist verkefna-
stjornun med kerfisbundnum hetti. Ferlar eru festir 1 sessi og skjalfestir sem merkir ad

* Log um framhaldsskola nr. 92/2008, 40. og 41. gr.
* Sjalfsmatsaztlanir.

 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 3—10.

" Geedastefna.

® Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 4-5.

35



nemendur og foreldrar eiga alltaf ad fa sambarilega pjonustu. Vottunin tekur til stadentsprofs
4 boknamsbrautum og i ferdagreinum, kennslu til sveinsprofs i hotel- og matvaelagreinum og
kennslu i hotelstjornun. Med henni hefur MK alpjodlega vidurkenningu & stjornkerfi sinu og
rekstri sem 4 ad vekja traust og gera stjorn og rekstur skolans gagnsajan.

A9 skilgreina verklag og verkferla er kjarninn i gaedastjornunarkerfinu. Mikilvegt er ad
verkferlar séu 1josir, svo sem vid skipulagningu kennslu, uppsetningu kennsludetlana, inn-
ritun nemenda, pjonustu bokasafns, radningu starfsfolks, ndmsmat, mat 4 gedum kennslu,
fjarmalastjorn. Vidurkenndir uttektaradilar hafa tekio ut ISO 9001 gaedakerfi MK & halfs ars
fresti fra 2009, sidast i ndvember 2011.

A0 mati stjornenda MK, kennara og nemenda, hefur margt dunnist med innleidingu
kerfisins. Starfsemi skodlans er vel skilgreind og verklag og vidmid i skolastarfinu 1j6s. Ryni 4
einstaka verkferla er 1 gangi jafnt og pétt og skolinn uppfyllir kréfur framhaldsskolalaga um
mat og eftirlit med gedum i starfinu. Nyir starfsmenn tala um ad kerfid sé adgengilegt og
ferlar skyrir. ,,pad er samdoma alit okkar sem storfum i MK ad ISO 9001 gadakerfio hafi
gert mjog gddan skola ad enn betri skola.“*’

Sem demi um notkun gadakerfisins i daglegu starfi ma nefna ad kennsludetlanir eru
allar samremdar, audvelt er ad nota formid sem lagt er fyrir og fylgst er med pvi ad aztlanir
séu birtar a4 réttum tima. Midannarmat er sjalfsmat kennara og pvi er medal annars a&tlad ad
tryggja ad gripid sé til videigandi trlausna 1 teeka tid ef med parf. Ef kennari hefur einhverra
hluta vegna purft ad vikja verulega fra kennsludatlun parf ad hann ad gera sérstaka grein fyrir
astedum pess. Nakvamar skilgreiningar 4 hlutverkum umsjonarkennara og hvad peim ber ad
gera med nemendum sinum er annad svid sem komist hefur i mjog gott lag med innleidingu
kerfisins. Ahersla er 16gd 4 ad gadakerfid sé fyrst og fremst umbotamidad og pad nai adeins
a0 proskuldi kennslustofunnar. Innan hennar hefur hver kennari algerlega oskert faglegt
sjalfsteedi og frelsi til pess ad na settum markmidum eftir peim leidum sem hann telur
réttastar.

Gadamarkmid og gedatengd verkefni MK eru:

* AJd uppfylla opinberar krofur um gadi og fyrirkomulag menntunar.

* Ad endurskoda sifellt kennda ndmsafanga.

* A0 gera 4fangamat einu sinni 4 6nn.

* A0 ryna 6ll lokaprof Gt fra markmidum um préftekni og samraemt utlit.

* Ad meta reglubundid adra pjonustu skélans.

* A0 gera arlegar vidhorfskannanir medal nynema.

* Ad meta reglulega stoou hverrar fagdeildar.

* A0 gera arlega uttekt 4 hisnedi og 60rum adbunadi starfsfolks og nemenda.

* AJQ gerareglulega uttekt a stjornskipulagi skolans, stefnu og markmidum.

* AQ gera reglulega stodumat & ymsum ahrifapattum, s.s. vinnu nemenda med nami,
brottfalli nemenda og st6du brautskradra.

* AJ funda a.m.k. arlega med 60rum kjarnaskolum.

* A0 hafa formlega samstarfssamninga vid samberilega innlenda og erlenda skola.

 AJ halda fenginni gaedavottun 4 GAMES-kerfinu.

* Ad halda fenginni gadavottun samkvamt ISO 9001 stadlinum.’

[ gaedahandbok MK eru 611 skjol er tengjast ISO 9001 gadakerfi skolans. Auk skjala er
luta ad verklagsreglum og vinnulysingum eru par starfslysingar allra starfa, afangalysingar,
kennsluaatlanir, midannar- og 4fangaskyrslur kennara. Gedahandbokin er vistud 4 sérstokum
netpjoni innan skolans dsamt stjornunar- og rekstrarhandbok og telur samtals hundrud skjala.
Greinargod lysing & framkvamd innra mats og annarra gedamala i MK er 1 Sjalfsmatsskyrsiu

0

“180
0 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 7 og 11.
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2010-2011. bar eru einnig birtar nidurstodur afangamats fyrir skolaarid 2010-2011, itarlegar
aztlanir um vidhorfskannanir og ymis O6nnur atridi fyrir almanaksarin 2010 og 2011, auk
margvislegra annarra upplysinga um starfsmannasamtdl, kennslumat, ryni kennsludatlana,
sjalfsmatsskyrslur deilda, moéttoku nynema og nynemakonnun, mottoku nyrra kennara,
profamat, innkaupaeftirlit, hiisnedi, og fleira.

AQ sogn skolameistara er kostnadur vid rekstur gedakerfis MK (ISO) 1 meginatridum
pripaettur: a) 40% starfshlutfall gedastjora; b) kostnadur vid ytri uttektir tvisvar 4 ari; c¢) innri
uttektir. bessi kostnadur naer ekki halfu prosenti af rekstri skolans. Fjarframlag til hans vegna
pessa verkefnis er sérgreint eitt prosent 4 launalid. Verketnid er pvi rekid innan fjarheimilda.
Einn netpjonn er einvérdungu nyttur i pagu kerfisins, mikil vinna hefur farid i og fer i ad
adlaga pad og proa afram, greida parf vottunaradilum fyrir pa pjonustu sem peir veita. Kerfid
er ordid hluti af daglegu starfi skoélans, liggur 1 baklandi hans og 6rdugt er par med sundurlida
kostnad pess ndkvaemlega frd 60rum rekstri stofnunarinnar.

Adeins 68ru mali gegnir um GAMES-kerfid sem Iytur einkum ad hreinlati og geymslu
matveala, medal annars eru tekin stroksyni af bordum og golfum med reglulegu millibili. Slikt
er skylda i matvalaidnadi og par med er ohjadkvamilegt ad nota vidurkennt eftirlitskerfi i
skola sem menntar folk til starfa a peim vettvangi.

[ fylgiskjolum 4-6, er adstodarskolameistari 1ét godfuslega i té, eru birt prju deemi ar
gaedahandbok MK sem synishorn um pad hvernig unnid er ad gadamalum innan skélans. |
fyrsta lagi er ein verklagsregla, VKL-210 Innkaup og endurnyjun 4 tekjum (fylgiskjal 4), og
sidan tveir gatlistar. Hinn fyrri um nyja starfsmenn, GAT-017 (fylgiskjal 5), og sa sidari er
dzemi um kennsluaztlun i donsku, GAT-045H (fylgiskjal 6).

8.1 Mat uttektaradila

* MK hefur unnid mikid og markvert starf vardandi uppbyggingu eigin gadakerfis (ISO)
og sjalfsmats.

* Gedakerfi MK (ISO) er umfangsmikid og tekur til flestra patta skolastarfsins. bad er
umbdtamidad og brugdist er vid ef eitthvad fer urskeidis. Kerfid felur i sér talsverda
skraningu sem gerir pad markvissara en ella.

* Gzdakerfi MK (ISO) tryggir medal annars ad starfslid skolans 4 audvelt med ad koma 4
framfeeri skradum athugasemdum um hvadeina.

* Reglubundin uttekt & geedakerfinu (ISO) og vottun utanadkomandi adila tryggir
stodugleika.

* Sjalfsmatsskyrsla MK er ad mestu lysing 4 gaedakerfi skdlans (ISO) en minna er greint fra
nidurstodum sjalfsmats (60ru en afangamati), p.e. hvernig midar ad peim markmidum
sem skolastarfinu eru sett.

e | sjalfsmatsskyrslu skortir igrundun 4 markmidum skoélans sem og tilkun 4 nidurstodum
afangamats.

 Afangamatid parf ad taka betur mid af markmidum og stefnu MK um kennslu.

*  Gzdamarkmid MK (ISO) snua 1itid ad kennslunni sjalfri pott skolinn hafi skyr markmid
um hana.

e Kostnadur vid rekstur gmdakerfa MK (ISO og GAMES) er allmikill en fyllilega
réttletanlegur.
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9 Foreldrasamstarf og ytri tengsl

Vid hvern framhaldsskéla skal starfa foreldrarad. Hlutverk rddsins er ad stydja vid
skolastarfid, huga ad hagsmunamalum nemenda og i samstarfi vid skdlann ad efla samstarf
foreldra og forradamanna 06lograda nemenda vid skolann. Kjosa skal i stjorn rddsins a
adalfundi pess. Foreldrarad tilnefnir einn aheyrnarfulltra i skolanefnd.”’

[ MK er starfandi foreldrafélag sem stofnad var haustid 2007 og fer pad med hlutverk
foreldrarads. Upplysingar um félagid eru & heimasiou skdlans, par eru 16g pess, stefnumotun
og fundargerdir. Nuverandi formadur er O16f Palina Ulfarsdottir.

Tilgangur félagsins er: ad auka vitund og pekkingu forradamanna um réttindi og skyldur
sinar og barna peirra; ad vera samrads- og samstarfsvettvangur forrddamanna i samradi vid
stjorn nemendafélagsins, umsjonarmann félagsmala og forvarnarfulltria skodlans; ad auka
synileika og ndnd forradamanna sem veiti yfirvoldum, skoélastjornendum, kennurum og
nemendum studning i starfi; ad koma 4, efla og tryggja gott samstarf forrddamanna og
starfsfolks skolans; ad hvetja til aukins studnings og hvatningar forraidamanna vid born sin og
nam peirra; ad vera bakhjarl skolans og auka ahrif forradamanna sem hagsmunahdps; ad
standa v6rd um réttindi nemenda til menntunar og farszls proska.’>

A0 sogn fulltria félagsins er starfsemi félagsins ekki lifleg. Foreldrar eru ekki enn
medvitadir um ad pad er skylda ad starfraekja foreldrardd vio skolann og hversu mikilvagt
pad er fyrir foreldra ad fylgja béornum sinum eftir i framhaldsskola. Ad ségn foreldra eru
foreldrar/forradamenn nynema bodadir til fundar i MK i upphafi skélagongu. A peim fundi er
starfsemi foreldrarads kynnt.

Foreldrafélagio letur forvarnir mjog til sin taka og a gott samstarf vid forvarnarfulltraa
skolans. Ad sogn foreldra er erfitt ad sakja fé til forvarnarstarfs. Félagid hefur 14tid til sin
taka innan baejarfélagsins og beitt sér fyrir pvi ad skemmtistadir afgreidi ekki nemendur undir
16galdri og b4 hefur félagid einnig komid pvi til leidar ad skemmtistodum sem ekki foru ad
reglum var lokad. P4 beitti félagid sér fyrir pvi ad MK gerdist patttakandi 1 verkefninu
heilsueflandi framhaldsskoli.

Foreldrar segja ad yfirvold skolans hafi synt dherslumalum foreldrafélagsins mikinn
skilning og tekid undir med peim. Mikill vilji er medal stjornar ad efla starfsemi félagsins og
eru aform um ad na fleiri foreldrum til patttoku i starfinu. Vekja parf dhuga foreldra i
samfélaginu. Félagid hefur reynt ad standa fyrir freedslu til foreldra en félagid hefur ekki
fjarhagslegt bolmagn til pessa par sem fyrirlestrar kosta peninga sem foreldrafélagid hefur
ekki. NU er unnid ad pvi &4 vegum foreldrafélagsins ad stofna hlutafélag sem heitir nams-
gagnasjoour. Honum er @tlad ad kaupa og lana sidan efnalitlum nemendum namsbaekur.

A fundi med foreldrum nynema sem haldinn er arlega vid upphaf haustannar fer
skolameistari yfir helstu stefnumal skélans og forvarnarfulltrai yfir forvarnarstefnuna.
Afangastjorar gera grein fyrir brautarlysingum, ndmsvali o.fl. Skélandmskra hefur ekki verid
16g0 fyrir foreldrafélagid til umsagnar.

Einn af kennurum skolans er tengilidur vid foreldrafélagid og hefur hann adstodad vid ad
koma upplysingum & framfeeri vid foreldra. A vef skolans eru upplysingar um foreldrafélagid
og par er hagt ad skoda 16g félagsins, stefnumotun og fundargerdir.

9.1 Tengsl vio stofnanir og félagasamtok

MK sinnir hlutverki kjarnaskola i hotel-, matveala- og ferdagreinum med a.m.k. einum fundi 4
ari med 00rum skolum er falla undir verksvid kjarnaskola. bPad kallar 4 ad skolinn geri

! Lég um framhaldsskéla nr. 92/2008, 50. grein.
52 Foreldrafélag.
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formlega samstarfssamninga vid sambarilega innlendar stofnanir og félagasamtok til ad efla
prounarstarf, faglega vitund starfsmanna og vidsyni nemenda.

MK 4 i samstarfi vid Haskolann 4 Holum um ferdafredinam. P4 er MK i formlegu sam-
starfi vi0 I0una fraeedslusetur ehf sem er fredslumidstod fimm idngreina auk ferdaidnadarins.
Semundur frédi1 er samstarfsverkefni I0unnar fredsluseturs og Hotel- og matvalaskolans 1
Kopavogi. Markmid Seemundar fréda er ad efla simenntun i hétel- og matvalagreinum og
skyldum greinum, p.m.t. ferdapjonustu. MK leggur mikla dherslu 4 samstarf vid atvinnulifio,
m.a. vegna starfspjalfunar nema i grunnndmi hoétel- og matvalagreina og ferdamalanema.

MK sinnir samstarfi vid Akademiu Breidabliks og Akademiu HK og gefur nemendum
kost 4 ad saekja ndm 1 iprottafreedum hja pessum félogum.

9.2 Sérstok verkefni skolans

MK annast kennslu i Krysuvik. Fyrir pad verkefni er greitt sérstaklega sem nemur einu
stodugildi framhaldsskolakennara. Starfid i Krysuvik er mikilvegur hlekkur i starfsemi
medferdarheimilisins. Kennarar hafa tbuid afanga sem midast vid parfir og getu hvers
nemanda fyrir sig og er unnid eftir nAmskra sem er sérsnidin fyrir kennsluna 4 stadnum.

Annad sérverkefni er kennsla i fangelsinu i Kopavogi. Fyrir pad verkefni er greitt
sérstaklega sem nemur halfu stodugildi framhaldsskolakennara. Ymist kenna kennarar &
stadnum eda nemendur koma i MK.

[ prja ar hefur MK verid i sérstoku samstarfi vid Vinnumalastofnun og tekid inn i
skolann atvinnulaus ungmenni undir merkjum ,,Ungt folk til athafna.” Markmid ndmsins er
a0 virkja atvinnulaust ungt folk & aldrinum 18-24 ara. Haft er i huga ad hluti hopsins hatti i
skola adur en skyldundmi var lokid. Namid parf ad vera adladandi og lokamarkmid skyr.
betta starf hefur verid algjorlega 6had pvi ataksverkefni sem nu er i bodi ad frumkvaedi
rikisstjornarinnar, ,,Nam er vinnandi vegur.*

9.3 Erlend samskipti

MK leggur dherslu 4 erlent samstarf og skilgreinir pad i skolandmskra. Sérstok 4hersla er
16gd 4 erlend samskipti a4 sérsvidum skolans, p.e. a svidi hotel- og matvelagreina og
ferdagreina. Einnig er vaxandi 4hugi 4 samskiptaverkefnum 4 svidi tungumala.”

MK 4 i mjog godu samstarfi vid César Ritz hotelskdlann i Sviss um nam i hotel-
stjornunarfredum og er bodid upp 4 ad nemendur taki fyrsta arid af priggja dra BS-nami i
hoételstjornun 1 MK. Sidari arin tvo taka nemendur 1 Sviss.

Onnur samstarfsverkefni sem MK er adili ad eru:

* VOCMAT (Vocational Management Training for the Tourism Industry) — er tveggja
ara samstarfsverkefni milli {slands, Eistlands og Stéra Bretlands, styrkt af Leonardo
da Vinci detlun Evropusambandsins. Verkefninu er @tlad ad veita stjérnendum og
millistjornendum i opinberum og einkareknum ferdapjonustufyrirrekjum af 6llum
sterdum og geroum teekifaeri til frampréunar 1 starfi.

e AEHT — Association of European Hotel and Tourism. Menntaskélinn i Kopavogi
hefur um tiu ara skeid verid adili ad Evropusamtékum hoétel- og ferdamalaskola sem
taka til um 300 skola og stofnana & pessu svidi i 30 16ndum. MK tekur arlega patt i
Evropukeppni nemenda og hefur nemendum skolans vegnad sérstaklega vel, hafa
fimm sinnum stadid 4 verdlaunapalli i bakaragreinum og fjorum sinnum i
ferdagreinum.

* Nemendur og kennarar Hotel- og matvealaskolans taka patt i Norraenni nemakeppni i
framreidslu og matreidslu sem og matarhatidinni ,,Food and Fun.*

33 Upplysingar fengnar af heimasiou MK.
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briggja ara Comenius samstarfsverkefni um jafnréttismal, stadalmyndir og moétun
kynimynda. Markmid verkefnisins er ad studla ad auknu jafnraedi milli kynja og gera
nemendur medvitadri um hvernig kyn motar veruleika peirra eigin stodu.
Samstarfslondin eru Belgia, Eistland, Noregur og Spann auk Armeniu. Prir kennarar
taka patt i verkefninu fyrir hond MK.

Sterdfreedikennarar skolans taka patt 1 vidamiklu verkefni, Math is BEAU, sem er
styrkt af Comenius. Meginmarkmid pess er ad gleeda dhuga nemenda & sterdfraedi. Ad
pvi koma nemendur og kennarar fr4 MK, N.-frlandi, Frakklandi, italiu, Tyrklandi og
Spani. Farnar hafa verid prjar ferdir til Spanar, irlands og Frakklands og voru tveir til
fjorir nemendur d4samt kennurum 1 hverri ferd. Verketninu lykur 4 vordogum 2012.
Ferdamalaskolinn fékk styrk fra Leonardo til ad senda tvo nemendur til starfspjalfunar
i Rovaniemi. Skolinn hefur 4dur sent nema til namsdvalar pangad og hefur tekist gott
samstarf milli MK og skola i héradinu.

9.4 Mat uttektaraoila

Foreldrafélag er starfandi vid MK. Pad vinnur ad metnadarfullum vidfangsefnum en
patttaka er litil i starfsemi pess.

Foreldrafélag sinnir hlutverki foreldrarads og tilnefnir fulltria i skolanefnd og
skolarad.

Skoélandmskra hefur ekki verid til umfj6llunar i foreldrafélaginu en hins vegar hefur
skolameistari haldid fund & haustin med foreldrum nynema par sem gerd hefur verid
grein fyrir helstu stefnumdlum skolans, namsbrautir skélans hafa verid kynntar og
forvarnarmalefni.

Foreldrafélagid/foreldrarad parf ad vera synilegra a heimasidou MK. Félagid parf ad
geta notad sva0id til ad koma 4 framferi upplysingum til foreldra og auglysingum um
vidburdi.

MK sinnir mikilvegum samfélagslegum verkefnum med pvi ad sinna kennslu i
Krysuvik og i fangelsinu i Kopavogi.

Litil tengsl eru af halfu MK vid almennt atvinnulif i Kdpavogi annad en pad sem
vardar hétel- og matvelanam.

MK er i miklum erlendum samskiptum, einkum & svidi hotel-, matvela- og
ferdamalanams.
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10 Nidurstoour

Menntaskoélinn 1 Kopavogi er fjolbreyttur skoli. Hann var stofnadur sem hreinn béknamsskoli
(menntaskoli) en & tiunda éaratug sidustu aldar voru MK, Hotel- og matvalaskolinn og
Ferdamala- og leidsoguskolinn sameinadir undir einum hatti. MK er pvi reistur & premur
stodum og virdist sameining skolanna hafa heppnast vel. Ahersla hefur verid 16gd 4 ad hver
eining héldi sinum sérkennum og peim 6liku tengslum sem skolarnir h6fou at i samfélagio.

MK er eini framhaldsskolinn sem starfrektur er i Kdpavogi og skynja forystumenn
skolans sterkt pad samfélagslega hlutverk skolans ad mata breytilegum porfum nemenda.
1365 nemendur voru innritadir i skolann haustid 2011 og stunda peir nam a 20 skilgreindum
namsbrautum. Medalsterd namshopa 1 skdélanum er 22,8 nemendur. Piltar eru i meirihluta i
nemendahopnum eda 61% en stalkur 39%. I samraemi vid akvaedi 32. gr. laga um framhalds-
skola 92/2008 um rétt til ndms hefur skolinn lagt sig eftir a0 préa namsbrautir fyrir nemendur
sem ekki hafa n4d lagmarkseinkunnum til ad hefja ndm 4 hefobundnum boknamsbrautum. ba
hefur skolinn lagt sig eftir ad byggja upp starfsbraut fyrir einhverfa nemendur. Upptokusvadi
skolans eda naerumhverfi er ekki skyrt skilgreint i skdlasamningi en sagt ad pjonustusveedi
MK sé Kopavogsbar pegar 1itid er til boknamsins eingdngu en landid allt sé litid til verk-
namsins. [ skolasamningi er su hersla 16gd ad 60—70% innritadra nemenda i boknam komi af
pjonustusvadinu en 65,5% nemenda skolans i boknami koma fra Kopavogi og hefur pvi
markmidi skolasamnings verid nad ad pessu leyti.

MK er afangaskoli par sem 61lu nami er skipad nidur i skilgreinda namsafanga. Afangar i
verknami og boknami eru samkenndir eftir pvi sem mogulegt er en verkndmsafongum er
radad upp i hefobundid bekkjarform. Innan MK er pvi badi ad finna hefobundid bekkjarform
og afangakerfi par sem nemendur skipast i namshopa eftir peim 4féongum sem peir hafa valid
sér. betta gerir pad a0 verkum ad patttaka nemenda i skolalifinu verdur med 6likum heetti auk
pess sem bokndm og verknam kalla 4 mismunandi vinnuframlag namsmanna. Pa eru
verkndmsnemendur ad jaftnadi eldri en hinir.

Skolanamskra hefur ekki verid endurnyjud fra 2007 en hafinn er undirbuningur ad
endurskodun hennar 1 1j6si nyrrar adalnamskrar. Mikilvaegasta breytingin med nylegum
16gum um framhaldsskoéla vardar skipulag ndms par sem framhaldsskolum er @tlad ad gera
sinar eigin namsbrautarlysingar og leggja par fram til stadfestingar radherra. Gildistoku pessa
akvaedis laganna hefur verid frestad til arsins 2015.>* bvi hefur minni ahersla verid 16gd 4
pessa vinnu af halfu MK en pess ber p6 ad geta ad unnid hefur verid ad motun framhalds-
skolabrautar fyrir nemendur sem ekki uppfylla inntékuskilyroi a4 stidentsprofsbrautir eda rada
ekki vid byrjunarafanga 4 peim.

Ljost er ad framundan er umtalsverd vinna allra hlutadeigandi adila i MK vid ad mota
ymsa patti hins faglega skolastarfs 4 grundvelli nylegra framhaldsskolalaga og adalnamskrar.
Néamskrain skilgreinir til deemis sex grunnpatti menntunar sem eiga ad vera synilegir i 6llu
nami og kennslu, starfshattum, skipulagi og prounaraetlunum. Ztlast er til ad lykilhaetni og
grunnpeettir fléttist saman og myndi burdarstodir i 6llu starfsumhverfi og skélabrag. bad felur
i sér nyja hugsun og nyjar vidmidanir.

{ skolanamskranni 2007 er ekki sagt hvernig stadid var ad gerd hennar en tveir ritstjorar
unnu ad fragangi hennar. { henni er gerd grein fyrir stefnu og starfshattum skolans 4 ymsum
svidum skolastarfsins. A grundvelli peirra og 1SO9000 stadla hafa verid moétadar margar
verklagsreglur og vinnulysingar sem geymdar eru i geedahandbok. I 1j6si verklagsreglnanna
og 1 samradi vid fagstjora gera kennarar itarlegar kennsludetlanir fyrir hvern kenndan afanga
i skolanum. Verklagsreglurnar og onnur skjol i gedahandbokinni eiga ad tryggja ad skola-

> Lég um breytingu & I6gum nr. 92/2008, um framhaldsskéla (skipulag skélastarfs o.f1.) nr. 71/2010.

41



starfid sé 1 samrami vid skélandmskra. Kerfid (ISO) hefur hlotid vottun utanadkomandi adila
og hefur verid tekid ut reglulega fra 2009. Kennarar eru virkir i matinu og jafnframt eru
upplysingar soéttar til nemenda en 1itid er leitad til foreldra. Kerfid felur i sér talsverda
skraningu sem gerir pad markvissara en ella. bad er umfangsmikid og tekur til flestra patta
skolastarfsins. Pad midar ad umbdtum og ad brugdist sé strax vid ef eitthvad fer urskeidis.
Innra matid meetti hins vegar beina betur sjonum ad kennslu i skdlanum og hvernig kennurum
tekst a0 na markmidum hans um kennsluhatti.

Stjornun skoélans er i traustum skordum og tekur mid af dkvadum gildandi laga um
framhaldsskola. T peim og nyrri adalndmskra er 16gd mikil ahersla 4 1ydradi og valddreifingu.
Markmidid er ad tryggja hagsmunaadilum, s.s. nemendum og foreldrum, adkomu ad ymsum
akvordunum innan skola. beir eiga t.d. sina fulltraa i skélanefnd og skélaradi. Ao pessu hefur
verid gaett i MK en full &steeda er po fyrir skolann ad huga ad pvi hvort ekki megi skapa
nemendum aukna adkomu ad urvinnslu ymissa mala er varda innra starf, t.d. med pvi ad veita
peim adild ad geedarddi, oryggisradi og e.t.v. fleiri nefndum og radum. Skolardd starfar,
skolafundir og kennarafundir eru haldnir. Stjorn foreldrafélags fer med hlutverk foreldrarads
og pad skipar fulltria sinn i skolanefnd og skolarad. Nemendur eiga fulltriia 1 skolanefnd og
skolaradi og tilnefnir framkvemdarad nemendafélagsins pa fulltria. Baedi skolanefnd og
skolarad funda reglulega og fer skolarad m.a. til umfjollunar allar formlegar kvartanir fra
nemendum. Skolanefnd er virkur samradsadili skdlameistara. Fundargerdir skolanefndar fara
til bajarstjornar til umfjollunar og & pann hatt koma malefni MK par til umfjollunar. Tengsl
skolans vid bajaryfirvold eru pvi mjog virk.

Skoélameistari, adstodarskolameistari og afangastjorar og ndmstjoéri mynda stjornunar-
teymi skolans og hafa med sér formlegt samstarf. Saman mynda peir gaedarad skolans dsamt
gadastjora. Skipurit skolans er tiltdlulega lagreist en 1 [j6si nidurskurdar var millistjornendum
feekkad, s.s. kennslustjorum, fagstjérum, forstédumanni bokasatns o.fl. Verkaskipting milli
stjornenda virdist skyr og skipta verklagsreglur gedakerfis MK par miklu mali. Rekstur
skolans er somuleidis i godu horfi. Fra arinu 2003 hefur skoélinn skilad rekstrarafgangi og
greitt nidur halla sem safnast hafoi upp fyrir pann tima. Mestur var afgangurinn arid 2005 og
pratt fyrir efnahagsprengingar 4ranna 2009 og 2010 skiladi MK samtals 70 m.kr. afgangi pau
ar svo 1 lok ars 2010 atti skolinn 75 m.kr. 1 uppséfnudum rekstrarafgangi. Stift adhald i rekstri
og utsjonarsemi hefur skapad skélanum pessa stodu. bad hefur komid nidur &4 launum kennara
sem stjornenda sem leidir til pess a0 MK radast mjog nedarlega i kjarakénnunum medal
framhaldsskola 1 landinu.

Ekki verdur annad s€d en ad MK leggi sig fram um ad nam og kennsla sé 1 samrami vid
opinber fyrirmeli og vidurkennda starfsheatti. Hafa verdur i huga ad ny adalnamskra tok ekki
gildi fyrr en vorid 2011 og tepast hagt ad @tlast til ad skolar gaetu strax hafid ad fullu starf
samkvemt henni. MK virdist almennt vel mannadur og ad mati adstodarskolameistara hefur
gengid vel ad f4 kennara til starfa i badi verkndm og boknam. 93% kennara skolans eru med
kennsluréttindi og fjorir af hverjum tiu peirra eru med meistara- eda doktorsprof. 1 stefnu
skolans er dhersla 16g0 a fjolbreytileika i kennsluhattum og notkun upplysinga- og télvutakni
vid kennslu. Nemendur nota eigin fartolvur og i 6llum aféngum er notast vio Moodle
kennslukerfi. Kennarar leggja fram kennsludetlanir og i innra mati skdlans er rynt i per og
fylgst med ad yfirferd s€ i samremi vid axtlanirnar. Af halfu skélans er ahersla 16g0 4 ad
namsmat sé¢ fjolbreytt um leid og pad sé leidbeinandi og hvetjandi fyrir nemendur og
greinandi fyrir kennara. A0 mati kennara er pad svo. Hlutur simats fer stigvaxandi og
proflausum afongum fjolgar ad sama skapi.

[ MK er unnid ad margbreytilegum prounarverkefnum innan skola og i samstarfi vid
adra. Medal annars er unnid ad motun ndmsbrauta i samremi vid ny 16g. Skolinn leggur sig
fram um ad taka vel & moti nyjum kennurum og ad peir séu leiddir inn i starfid. Starfsmanna-
stefna MK felur i sér viljayfirlysingu um ad gera skoélann agd ,,gédum vinnustad par sem gott
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og skapandi starf er unnid af dhugasdomu, samstilltu, vel menntudu og abyrgdarfullu folki i
anda jafnréttis,” eins og par segir. Til ad svo megi verda parf starfsfolk ad hafa tekiferi til
endur- og simenntunar. I simenntunarstefnu skolans er ahersla 15gd 4 petta og teekifeeri
starfsfolks til ad saekja ndmskeid sem efla hefileika peirra 1 starfi. Hluti endurmenntunarinnar
er 1 bodi af halfu skolans en jafnframt purfa kennarar ad sakja um styrki i endurmenntunar-
sj00 sinn. Skolinn bydur upp 4 namskeid og vinnustofur i tolvunotkun en umhugsunarvert er
hversu prong st ahersla er. 1 1josi stefnu og markmida skélans gaeti verid astada til ad beina
jafnframt sjonum ad fjélbreyttum kennsluhattum og ndmsmati, jaftningjastudningi eda 60rum
mikilvaeegum pattum er varda skolastarfid i heild.

MK er i godu sambandi vid yfirvold bajarmaéla i Kdpavogi og veita pau skolanum ymsan
studning. Gott samstarf virdist vera 4 milli bajarbokasafns og skoélabokasafns, forvarnar-
fulltrai er 1 samskiptum vid félagsmalayfirvold Kopavogsbaejar, Leikfélag NMK hefur notid
studnings og adstodar Leikfélags Kopavogs, skoélameistarar sitja i stjorn Fjolsmidju i
Kopavogi og almennt virdist MK mjog medvitadur um samfélagslegt hlutverk sitt. Pad gerir
pad lika ad verkum ad almennt rikir mikil jakvaedni 1 gard skolans i samfélaginu. Breytingar &
sjalfredisaldri h6fou mikil dhrif & samskipti framhaldsskoéla vid foreldra. MK hefur leitast vid
ad gera pessi samskipti eins lipur og mogulegt er og virdast foreldrar almennt anagdir med
skolann sem namssamfélag.

A undanférnum arum hefur MK lagt sig fram um ad breikka namsframbod sitt til ad
mata sem best 0likum porfum nemenda. Skolinn hefur lengi getid sér ord fyrir pjonustu vid
nemendur med lestrarordugleika af hverju tagi og gegna ndmsradgjafar par mikilvaegu hlut-
verki. P4 hefur skolinn unnid ad motun framhaldsskolabrautar fyrir nemendur sem ekki hafa
nad inntdkuskilyroum 4 hefdbundnar boknamsbrautir. Vid skolann er starfraekt starfsbraut
fyrir einhverfa nemendur og hverjum bpeirra fengin einstaklingsnamskrd. Brautin hefur
sératbina adstodu i skoélanum en reynt er ad veita nemendum hennar tekifeeri til ad sakja
almenna afanga eftir pvi sem adstedur leyfa og hverjum hentar.

Husnadi MK ber pess glogg merki ad pad er byggt & ymsum timum og med mismunandi
parfir i huga. Engar hindranir eru fyrir hreyfihamlada i skdlanum. Mjog vel er ad hotel- og
matvelagreinunum blid og sama er um starfsbraut fyrir einhverfa. Boknamid byr vid heldur
prengri kost, pratt fyrir nylegt boknamshts, og erfitt er um miklar breytingar. Augljosust er
porfin fyrir ramgott midlegt bokasafh med morgum einstaklings- og hépvinnusvedum —
menntaver, jafnframt er vinnuadstada margra kennara @rid kndpp og slemt er ad geta hvergi
kallad alla nemendur samtimis saman til ymissa tilfallandi vidburda.

10.1 Styrkleikar og veikleikar

Styrkleikar

* Menntaskolinn i Képavogi er samsettur skoli med fjolpeaett namsframbod, boklegt sem
verklegt. Stjornendur syna mikinn vilja til ad laga pad ad pérfum samfélagsins hverju
sinni.

e MK er eini framhaldsskolinn i Kopavogi og honum hefur tekist ad lada til sin
,e0lilegt* hlutfall bokndmsnemenda Ur naerumhverfi sinu.

* MK er kjarnaskoli fyrir landid allt i hotel- og matvaela- og ferdagreinum asamt pvi ad
reka leidsoguskola 1 kvoldnami.

* Nemendum lidur almennt vel i MK.

* MK leggur metnad i ad taka vid 6llum sem pangad vilja sekja.

* Dbjonusta vid nemendur, 6had ndms- eda félagslegri stodu peirra, virdist i godu lagi.

e Skolabragur MK virdist einkennast af rosemi og gagnkvamri virdingu allra adila.

* MK lIytur traustri og faglegri forystu stjornenda.

* Rekstur skélans er i traustum skordum.
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I skolanum er unnid mikid og markvert starf vardandi uppbyggingu umbotamidads
gadakerfis (ISO) og sjalfsmats.

Starfslid MK 4 audvelt med ad koma a framfaeri skradum athugasemdum.
Reglubundin uttekt & gaedakerfinu (ISO) og vottun utanadkomandi adila tryggir
stodugleika.

Vel er stadid ad vidhaldi og proéun télvubunadar.

Skoélinn vinnur vel og skipulega ad fjolbreyttum préunarverkefnum.

Foreldrafélag MK vinnur a0 metnadarfullum vidfangsefnum.

MK sinnir mikilvegum samfélagslegum verkefnum med pvi ad sinna kennslu i
Krysuvik og i fangelsinu i Kopavogi.

MK er i miklum erlendum samskiptum, einkum 4 svidi hotel-, matvela- og
ferdamalanams.

Veikleikar

Skrad brottfall ir ndmi er of hatt. Unnid er ad greiningu og urbotum innan skola.
Namstilbod MK 1 hotelstjornun hefur 6ljésa stodu innan islenska framhaldsskolans og
pad fer fram & ensku.

Bokasafn MK lidur fyrir 6ljosa verkaskiptingu vid stjornun pess og oOfullnegjandi
hasakost.

Gildandi skolanamskra MK er fra 2007. Of langur timi er lidinn fra endurskodun og
uppferslu hennar.

Skolinn getur gert betur i ad lada til sin nemendur af erlendum uppruna.

Sameiginleg skolamenning i MK er fremur veik i hugum nemenda sem starfsmanna.
Skolann skortir rymi fyrir sameiginlegt samkomuhald.

Skolanefnd og skolardd koma hvorki fyrir 1 skipuriti né skolandmskra.

[ sjalfsmatsskyrslu skortir igrundun 4 markmidum skolans og talkun 4 nidurstodum
afangamats.

Afangamat parf ad taka betur mid af markmidum og stefnu MK um kennslu.
Gzdamarkmid MK (ISO) sntia 1itid ad kennslu pott skoélinn hafi skyr markmid um
hana.

batttaka er litil 1 starfi foreldrafélags MK og pad parf ad vera synilegra a heimasidu
skolans.

10.2 Adgeroir

[ erindisbréfi mennta- og menningarmalaraduneytisins til uttektaradila er bedid um ad settar
séu fram ,,raunhafar og rokstuddar tillogur ad adgerdum til urbdta™ 4 starfi pess skola sem
uttektin tekur til. beer tillogur eru eftirfarandi:

Brynt er ad skolinn hefji pegar vinnu vid moétun nyrrar skdlanamskrar a4 grundvelli
nyrrar adalnamskrar fyrir framhaldsskola. { skolanamskranni sé skyr grein gerd fyrir
pvi hvernig skolinn hyggst flétta hina sex grunnpetti menntunar i starfshatti skolans,
samskipti og skolabrag. Mikilvegt er ad skolinn hafi forgdngu um pétta umraedu um
petta efni pannig ad sameiginlegur skilningur skapist & hugtokunum og mikilvaegi
peirra. bad audveldar kennurum ad taka tillit til peirra vid gerd namslysinga.

MK hefur sett sér morg metnadarfull markmid um innra starf og starfshatti og pa
hefur ny adalnamskra i for med sér nyjar aherslur. Skolinn parf ad igrunda med hvada
hatti hann getur helst studlad ad framgangi peirra og styrkt kennara og annad starfs-
folk sem namssamfélag til ad na peim sem best. Faglegt starf af pvi tagi par sem
kennarar igrunda sameiginlega eigid starf og starfsheetti og upplifa sameiginlega
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abyrg0 a innra starfi skolans eykur starfsproska, studlar ad skolaproéun og getur dregid
ur brottfalli nemenda.

Simat faerist stodugt 1 voxt i MK an pess ad dregid hafi ur fj6lda profdaga. Vio gerd
kjarasamninga vid kennara eda stofnanasamnings parf ad huga ad fljotandi skilum &
milli skilgreindra kennslu- og profdaga pannig ad heildarstarfstimi skolans nytist
nemendum sem best. Hofudatridi er ad kjarasamningar hamli ekki proun faglegs starfs
par sem hagsmunir nemenda eru hafdir ad leidarljosi.

Metnadarfull kennslumarkmid eru sett fram i upplysingastefnu MK. Hins vegar
skortir nokkud 4 ad skolinn leiti itarlegra svara um fullnustu peirra, til demis med pvi
ad spyrja nemendur péttar en gert er ut i notkun mismunandi kennsluadferda.

Skerpa parf & starfslysingu starfsmanna skélasafns og verkaskiptingu. Mikilvagt er ad
unnid verdi ad pvi ad bata adstoou safnsins pannig ad pad geti sinnt hlutverki sinu
sem upplysingamidstdd fyrir nemendur og kennara eins og kvedid er a um i [6gum nr.
71/2010. Um leid verdi hugad ad pvi ad koma upp sameiginlegu rymi fyrir fundi 4 sal,
starfsmannafundi og samkomuhald af ymsu 60ru tagi.

Skélinn hugi ad gerd markvissari endur- og simenntunarstefnu til ad leida fram
umbatur 1 skélastarfinu i 1j6si nidurstadna ur sjalfsmati og stefnumida skolans.
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11 Heimildaskra

Hér eru ad 60ru jofnu adeins taldar par heimildir sem vitnad er beint til i meginmali. Auk
peirra eru ymis 16g og reglugerdir, télvupodstar fra skélameistara og adstodarskolameistara og
fleira 6tilgreint.

Adalnamskra framhaldsskola: almennur hluti. (2004). Reykjavik: Menntamalaraduneytid.

Adalnamskra framhaldsskola: almennur hluti. (2011). Reykjavik: Mennta- og menningar-
malardduneytio.

Agrip af ségu skélans. Vefslod
http.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=12&Itemid=388.

Arsskyrsla 2010.

Bokasafn. Vefsloo
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=41&Iltemid=97

Foreldrafélag. Vefslod
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=646&ltemid=91.

Gazdastefna. Vefslod
http.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=1308&ltemid=115.

Hjukrunarfredingur. Vefslod
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=45&ltemid=101.

Hlutverk og stefnur. Vefslod
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=category&id=47&ltemid=94.

ISO. Vefsloo
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=1238&Itemid=22

Leidarljos Menntaskoélans 1 Kopavogi. Vefslod
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=509&catid=47:Hlutverk
%200g%20stefnur&Iltemid=94.

Log nr. 71/2010: log um breytingu a logum nr. 92/2008, um framhaldsskola (skipulag
skolastarfs o.fl.).

Log um framhaldsskola nr. 92/2008.

Margrét Fridriksdottir, bréf til uttektaradila, dags. 21.10.2011.

Mennta- og menningarmalaraduneytid. (2011). Skipunarbréf uttektaradila, dags. 11. oktdber.

Menntaskolinn | Kopavogi: skolasamningur 2010-2012.

Moétuneyti. Vefsloo
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=35 1 &ltemid=103.

Namsradgjof. Vefsloo
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Iltemid=104.

NMK. Vefsloo http://nmk.is/.

Reglugero um starfstima framhaldsskola og leyfisdaga nr. 6/2001.

Reglur Menntaskolans 1 Kopavogi. Vefslod
hitp.//mk.is/images/stories/skjol/reglur mk v_11.pdf.

Sjélfsmatsaztlanir. Vefsloo
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=category&id=39&Itemid=119.

Sjalfsmatsskyrsia 2010-2011.

Skolanamskra Menntaskolans i Kopavogi: almennur hluti, 2007. Vefsloo
http://mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=36&Itemid=198.
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Skoélanefnd MK, fundargerd 19. november 2010, vefslod
http://mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=1221:9-fundur-
skolanefndar&catid=37:fundir-skolanefndar&ltemid=90.

Skoélarad. Vefslod
http://mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=38&Itemid=93.

Tolvur. Vefslod
hitp.//mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=53 &Iltemid=109.

Upplysingar af heimasiou MK. Sott 20. jantiar 2012 af
http://www.mk.is/index.php?option=com_content&view=article&id=39&Itemid=240.

Vlétol (hljooritud) vio viomaelendur i Menntaskélanum i Kopavogi:
Adstodarskolameistari
 Afangastjorar
* Bokasafns- og upplysingafredingur
* Fé¢lagslifsfulltrai
* Fjarmalastjori
* Foreldrarad
* Formadur skolanefndar
* Forvarnarfulltrai
* Gzdarad
* Husvordur
* Innkaupastjori.
* Nams- og starfsradgjafar
* Namstjori
* Netstjori
* Rynihopur kennara ur boknams- og verknamsgreinum
* Rastingastjori
* Skjalavordur
* Skoélameistari
* Skrifstofustjori
* Stjorn nemendafélagsins
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Fylgiskjal 1
Fylgiskjal 2
Fylgiskjal 3
Fylgiskjal 4
Fylgiskjal 5
Fylgiskjal 6

12 Fylgiskjol

Bréf til skolameistara dags. 17.11.2011.

Skoéladagatal MK skoladrid 2011-2012.

Skipurit MK (i skolanamskra).

VKL-210 Innkaup og endurnyjun 4 tekjum.

GAT-017 Nyir starfsmenn/kennarar: mottaka og pjalfun.
GAT-045H DAN203: kennsluaztlun haust 2011.
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Fylgiskjal 1

Menntaskolinn 1 Kopavogi

Margrét Fridriksdottir, skélameistari
Digranesvegi 51

200 Kopavogur

Akureyri 17. oktober 2011
Efni: Uttekt a starfsemi Menntaskélans i Képavogi haustid 2011

Eins og fram kemur i bréfi menntamalaraduneytisins dags. 7. oktober 2011 hefur okkur
undirritudum verid falid ad annast uttekt & Menntaskolanum i Képavogi. Markmidid er ad
leggja mat 4 starfsemi skolans med hlidsjon af gildandi 16gum, reglugerdum og adalnamskra
og veita almennt upplysingar um starfsemi skolans. Uttektina 4 ad byggja 4 fyrirliggjandi
gdgnum um starfsemi skélans, vidtolum vid einstaklinga og hopa, auk vettvangsathugana.
Vid 6skum eftir godu samstarfi og viljum 1 upphati bidja um ad tekin verdi saman eftirtalin
gbdgn og send til undirritadra fyrir 26. oktober n.k.:
Skolanamskra.
Upplysingar um nemendur:
Adsokn og inntaka nemenda
broun adsoknar fra 2007
Hvadan koma nemendur (innan/utan upptékusveedis — hlutfall haust 2011)?
Fjoldi nemenda 15. september 2011, skipt eftir argongum.
Skipting nemenda a namsbrautir
Medalsteero namshopa
Brottfall nemenda
Starfsmannafjoldi,
Stjornendur, starfshlutfall og kennsluskylda, kynjaskipting.
Fjoldi kennara i fostum stooum og starfshlutfall skipt eftir kynjum.
Fjoldi leiobeinenda og starfshlutfall (halft starf eda meira), skipt eftir kynjum.
Fjoldi stundakennara, kennslutimar pr. viku, skipt eftir kynjum
Fjoldi annars starfsfolks i fostum st6oum og starfsheiti, skipt eftir kynjum.
Menntun kennara
Fjoldi kennara med BA/BS-prof auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara med MA/MS/M.Ed. prof auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara meo doktorsprof auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara meod haskolaprof an kennsluréttinda
Fjoldi kennara med adra menntun
Eru kennarar skolans menntadir i peim greinum sem peir kenna?
Endurmenntun kennara, hvernig hattao af halfu skola?
Starfsaldur kennara vio skolann, (<3 dar; 3-5 ér; 6-10 ar; 11-15 ér; >15 dr; fjoldi)
Hver er starfsmannavelta vio skolann?
Hver hefur starfsmannavelta verid [ skolanum undanfarin 5 ar?
Skipurit skolans.
Aﬂegur kennslutimi skolans (sidasta skéladr).
Umfang forfallakennslu a voronn 2011
Fjoldi kennslustunda sem nemendur urou af vegna forfalla kennara a vorénn 2011
Upplysingar um sérstakar aherslur sem skolinn leggur { nami og kennslu
Upplysingar um skolaprounarverkefni sem unnio er ad a skolaarinu 2011-2012



Til frekari gagnadflunar 6skum vid eftir pvi ad fa ad koma i heimsokn i skélann ménudaginn
31. oktober og pridjudaginn 1. névember. I peirri heimsdkn vildum vid eiga vidtdl vid
eftirtalda adila eins og hér segir:

9:30-11:00  Skolameistari

11:15-12:15  Afangastjorar og namsstjori

13:00-14:00  Stjorn nemendafélags

14:15-15:30  Rynihdpur kennara ur boknams og verknamsgreinum (8-10 kennarar)
16:00-17:30  Gaedarad

17:45-18:30  Stjorn foreldrafélags

8:30-9:30 Adstodarskolameistari

10:00-11:00  Skrifstofustjori, fjarmalastjori og annad starfsfolk af skrifstofu

11:15-12:15  Forstodumadur bokasafns

13:00-14:00 Namsraodgjafar

14:30-15:30 Rynihdépur umsjoénarmanns fasteigna, kerfisstjora, raestingastjora og pjonustulida
16:00-17:00 Formadur skolanefndar

Bidjum vid pig um ad gera vidkomandi vidvart og boda til vidtala i samraemi vid ofangreint.
Jafnframt bidjum vid pig um ad velja 8-10 kennara af badum kynjum til vidtals badi
boknamskennara og verknamskennara. Ef einhverjir meinbugir eru a pvi ad funda med okkur
ofangreindan dag pa bidjum vid pig ad lata okkur vita sem allra fyrst. Pa skal jaftnframt tekid
fram ad ef hagfelldara er fyrir skdlann ad hafa adra upprodun & vidtélunum er ekkert pvi til
fyrirstodu ad breyta upprodun peirra i samradi vid skolann.

Vid radgerum ad heimsakja Menntaskolann i Kopavogi i tvigang til gagnaoflunar. 1 seinni
heimsokninni sem verdur i lok november vildum vid gjarnan fa ad hitta skolameistara ad
nyju, skolardd, nyjan rynihop kennara e.t.v. fleiri adila. Vid munum lata vita ndnar um
tilhogun peirrar heimsdknar pegar nar dregur.

Med bestu kvedju.
Bragi Gudmundsson
Trausti Porsteinsson



Menntaskolinn
i Képavogi

Skoladagatal 2011 - 2012 2.

.Fylgiskjal 2

1 M|Fridagur verslunarmanna 1F 1L 1 1 1 Nyérsdagur 1 M|Starfsdagur 1 F|Midannarmat 1 S |Pélmasunnudagur 1 P |Verkalydsdagurinn

2 b 2 F 2 S 2 2 Kopamessa 2 2 F 2 F 2 M|Paskaleyfi 2 M|Prof hefjast

3 M 3 L 3 M|Tyllidagur 3 3 3 3 F 3 L 3 b" 3 F "

4 F 4 S 4 b|Starfsdagur kennara | 4 4 4 Kennarafundur 4 L 4 S 4 M|" 4 F

5 F 5 M|Umsjén 5M 5 5 Prof hefjast 5 Fundir i deildum 5 S8 5 M|Kennarafundur/Jafnréttis- 5 F|Skirdagur 5 L

6 L 6 b 6 F 6 6 6 Kennsla hefst 6 M|Kennarafundur 6 b vika 6 F|Fostudagurinn langi 6 S

78 7™M 7 F 7 _M|Umsjonarfundur 7 " 7 7 b 7™M 7L 7 M "

8 M 8 F 8 L 8 8 8 8 M 8 F 8 S|pra 8 b

9 b 9 F|Skdlafundur 9S 9 9 " 9 M|Fundir i deildum 9 F 9 F 9 M|Annar i paskum 9 M "

10 M 10 L 10 M|{N&mskréarvinna 10 10 10 10 F 10 L 10 b 10 F "

11 F 18 1b 11 11 11 11 L 18 11 M|Kennsla hefst 1 F "

12 F|Méttaka nyrra kennara |12 M| Fagstjérafundur 12 M 12 12 12 12 8 12 M|Umsjénarfundur-NK 12 F 12 L

13 L 13 b 13 F 13 13 13 13 M|Fundir i deildum 13 b 13 F 13 s

14 S 14 M 14 F|Midannarmat 14 Fagstjorafundur 14 14 14 b 14 M 14 L 14 M "

15 M 15 F 15 L 15 15 15 15 M 15 F 15 8 15 b "

16 b 16 F 16 S 16 16 16 M|Umsjénarfundur-allir {16 F 16 F 16 M|Fundir i deildum 16 M "

17 M 17 L 17 _M|Namskrarvinna 17 17 17 17 F 17 L 17 b 17 _F |Uppstigningadagur
18 F 18 S 18 b|Valvika 18 18 18 18 L 18 S 18 M 18 F "

19 F|Méttaka nynema 19 M|Fundir i deildum 19 M 19 19 M|Préfsyning/val 19 19 S 19 M|Fagstjérafundur 19 F|Sumardagurinn fyrsti |19 L

20 L 2 b 20 F 20 20 p|Utskrift 20 20 M|Umsjénarfundur-NK 20 b 20 F 20 S

218 21 M 21 F 21 M|Fundir i deildum 21 21 21 b 21 M 21 L 21 M "

22 M|Kennarafundur/fagstjéra| 22 F 22 L 22 22 22 22 M 22 F 22 S 22 b "

23 P|Fundir i deildum 23 F 23 S 23 23 23 M|Fagstjérafundur 23 F|Vetrarfri 23 F 23 M|Umsjénarfundur-NK |23 M |Préfsyning/val
24 M| Kennsla hefst 24 L 24 M|Umhverfisdagar 24 24 L |Adfangadagur jsla 24 24 F |Vetrarfri 24 L 24 b 24 F |Utskrift kvéldskli
25 F 25 S 25 b 25 25 S|Joladagur 25 25 L 258 25 M 25 F | Utskrift dagskoli
26 F |Kennsluazaetlanir 26 M|Kennarafundur 26 M 26 26 M|Annar i jslum 26 26 S 26 M|Fundir i deildum 26 F 26 L

27 L 27 b 27 F 27 27 27 27 M|Umsjénarfundurival - allir 27 b 27 F 27 S |Hvitasunnudagur
28 S 28 M 28 F 28 M|Kennarafundur 28 28 28 b 28 M 28 L 28 M|Annar i hvitasunnu
29 M|Busavigsla/namskrarvin| 29 F 29 L 29 29 29 29 M 29 F|Arshatio 29 S 29 P |Vinnudagur

30 b 30 F 30 S 30 30 30 Fundir i deildum 30 F 30 M|Kennarafundur/Képamessa |30 M|Kennarafundur
31 M 31 M|Kennarafundur 31 31 31L 31 F |Vinnudagur/Vorferd

Arlegur starfstimi i framhaldsskoélum skal eigi vera skemmri en niu manudir og kennslu- og préfadagar eigi feerri en 175, par af 145 kennsludagar.
Starfsdagar kennara utan starfstima eru 4.




Skipurit Menntaskdlans i Képavogi

Fylgiskjal 3

Afangastjéri

Kennslusvio — Bokndmsgreinar
- Fagstjoni
Erlendra tungumdla
Félagsgreina
Islensku
Raungreina
Steerdfradi
Vidskipta- og skrifstofugreina
- Kennarar

Kennslusvio — Hotel- og matvelgreinar
- Fagstjori

Baksturs

Framreidslu

Kjationadar

Matreidslu

Matartakna

Starfsbrauta
- Kennarar

Kennslusvio — Ferdamdlagreinar
- Fagstjoni
Ferda og flughjdnustundms
Leidsagundms
- Kennarar

Studningssvio

- Namsradgjof

- Umsjén
Almenn braut 1
Almenn braut I
Almenn braut 11
Deild einhverfra
- Félagsmal nem.

- Forvarnir

~Farvistarfulltrii

Upply singasvid
- Bokasafn
- Netstjiém

- Fartalvuumsjon

=

Verkefnasvid
-Mat d skélastarfi
Gadastjori
Gaedardd

- Gdmes

- 180 - gadakerfi

- Profstiom
- Brottfall

- Erlend samskipti
- Stundatiflugerd

Rekstrarsvid

- Fjarmal
Fidarmdlastiéri

- Skrifitofa
Sknifstofustjoni
Fulltriar

- Innkaup
Innkaupastjéri
Fulltrii

- bjonustulidar




Nr.: VKL-210 Fylgiskjal 4
Utgafa: 07 Menntaskolinn i Kopavogi

Dags.: 14.10.2010

Hofundur: IG I I I

Sampykkt: MF Innkaup og endurnyjun a takjum
Sida 2 af 63
1. Tilgangur

Pessi verklagsregla tryggir ad skipulegar adferdir séu notadar vid innkaup og endurnyjun a taekjum
fyrir Menntaskdlann i Képavogi.

2. Gildissvadi (umfang)

betta vinnuferli gildir fyrir alla pa endurnyjun og innkaup a kennsluteekjum og 66ru kennslubunadi sem
tengjast starfsemi skélans.

3. Hugtok
Listi yfir hugtok geedakerfis Menntaskdlans i Képavogi er i INN-004 Hugtdk og skilgreiningar.

4. Abyrgo

Skoélameistari ber abyrgd a ad unnid sé samkvamt ferli um innkaup og endurnyjun a taekjum og
bunadi. Skélameistara asamt innkaupadeild og fagstjérum ber ad vera vakandi fyrir breytingum i
islensku og alpjéélegu starfs- og gaedaumhverfi skélans.

Fagstjori er abyrgur fyrir ad fylgjast med 6llum nyjungum a sinu svidi sem geta haft ahrif a
endurnyjun, innkaup, framsetningu og notkun a taekjum i starfsemi skdlans. Hann er abyrgur fyrir ad
koma abendingum a framfeeri vid sina kennara og til skélameistara. Fagstjéri er abyrgur fyrir ad fylista
oryggis sé geett vid notkun a teekjum i kennslurymum skélans og ad nemendur og adrir notendur fai
videigandi 6ryggis-og notkunarfraedslu.

Kennarar eru einnig abyrgir fyrir ad fylgjast med préun i taekjanotkun a sinu starfsviéi, reeda hana vid
fagstjéra og koma abendingum a framfaeri vid hann. Kennarar og adrir leidbeinendur vidé notkun a
taekjum eru abyrgir fyrir ad reglum um notkun, 6ryggi og radstéfunum sé fylgt eftir.

Nemendur bera abyrgd a ad notfzera sér pa pjonustu skélans sem i bodi er hverju sinni, og paer vélar

og kennslubunad sem i kennslurymum skdlans eru. Nemendur eru abyrgir fyrir ad kynna sér paer
oryggisreglur sem eru i gildi hverju sinni, og fyrir ad fylgja peim eftir samviskusamlega.

5. Framkvamd

Vinnuferlinu er 1§st 1 adalatridum { eftirfarandi flaediriti, med skyringum:

Rekstrarhandbdok 07: Verklagsreglur Prent. dags.: 3.2.2012
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Utgafa: 07 Menntaskolinn i Kopavogi
Dags.: 14.10.2010

Hofundur: 1G

Sampykkt: MF Innkaup og endurnyjun a taekjum
Sida 3 af 63

Porf greinist a
endurnyjun eda
innkaupum

Fagstjéri/innkaupaadili
metur porfina med
fagkennurum

I

Innkaupaaaetlun skilad til
skolameistara

I

Skélameistari i samradi vid
fagstjéra/innkaupaadila
metur aastlunina

Kaupa inn/
endurnyja ?

Innkaupum/
endurnyjun frestad

Skoélameistari felur
innkaupastjéra ad leita
tilboda og hafa samrad um
mat tilboda

Kaupa inn/
endurnyja ?

Innkaupum/
endurnyjun frestad

Ger]gité i Ollum skyrslum
A skilad i méppu
\—v

Taekid mottekid , skodad, ef frabrigdi
koma i ljés pa er fyllt at GAT -008,
annars er tekid i notkun .

Fara i VKL-
305: Utgafa og
endurnyjun
kennsluefnis

Fara i VKL-
211: Styrt
vidhald

parf styrt
vidhald ?

Innkaupum og
endurnyjun lokid

Vid innkaup og endurnyjun a
taekjum stydjast starfsmenn vid
gatlista par um GAT -032

Fagstjéri/innkaupaadili gerir
skriflegan rékstudning fyrir porfum .
Skélameistari og fjarmalastjori
meta fjarhagslegar forsendur

Vi staerri innkaup (t.d. a
stértaskjum eda tolvum ) skal
innkaupadeild vidhafa uthod og
leita tilboda a.m.k. 3ja birgja/
framleidenda, eda gera
verdkdnnun. Mat a tilbodum
verdkonnun er gert i samradi vid
skolameistara

v

Vid 6ll innkaup fyrir Menntaskélann
i Képavogi skal vidskiptum beint til
birgja sem adild eiga ad
Rikiskaupasamningum .

v

Skraning taskja & eignaskra
v/ fjarsyslu rikisinns.
Umsjonarmadur annast skraningu

Mappa merkt Innkaup og
endurnyjun a taekjum finnst a
skrifstofu innkaupastjéra

ORYGGISFRADSLA

Pegar nytt taski er tekid i notkun
parf ad hanna eda endurbasta
videigandi 6ryggis, leidbeininga-og
kennslusefni, sja VKL -305: Utgafa
og endurnyjun kennsluefnis

Rekstrarhandbék 07: Verklagsreglur

Prent. dags

.1 3.2.2012




Nr.: VKL-210

Utgafa: 07 Menntaskélinn i Képavogi

Dags.: 14.10.2010

Hofundur: IG I I I

Sampykkt: MF Innkaup og endurnyjun a takjum
Sida 4 af 63

6. Tilvisanir i skjol geedahandbokar

VKL-211 Styrt vidhald a taekjum

VKL-305 Utgafa og endurnyjun kennsluefnis
GAT-008 Verkefnablad (frabrigdi)

GAT-032 Innkaup utan innkaupakerfis HB-lager)
GAT-053 Innkaupaaeetiun

7. Videigandi skrar

Mappa merkt Innkaup og endurnyjun a tekjum a skrifstofu Innkaupastjéra sem inniheldur
upplysingar um tilbod / verdknannanir. Mappa merkt ,Innkaup utan innkaupakerfis (utan HB lager)“
a skrifstofu Innkaupastjéra fyrir GAT-032. Mappa merkt ,Moéttokueftirlit, fravik arbaetur” a skrifstsofu
Innkaupastjora vegna GAT-008 (sameiginleg med moppu fyrir GAT-0032 vegna fravika i innkaupum
matveela skv. VKL 213 (innkaup HB lager)

8. Breytingar fra sidustu utgafu

| fleediriti er baett vid mottdkuskodun og abendingu um utfyllingu & GAT-008 frabrigdaskyrslu ef
astaeda er til. Einnig er i flaediriti gert rad fyrir ad ekki fara alltaf fram Utbod heldur geti i einhverjum
tilvikum veri® naegjanlegt ad gera verdkdnnun. | grein 7 um videigandi skréar er skilgreind mappa &
skrifstofu innkaupastjora ,innkaup og endurnyjun a teekjum® sem mappa fyrir verétilbod eda
verdkannanir, dnnur mappa er skilgreind merkt ,Innkaup utan innkaupakerfis (utan HB lager)“ fyrir
GAT-032, og pridja mappan ,Mottokuettirlit, fravik urbaetur” skilgreind vegna fraviki GAT-008
(sameiginleg med mdppu fyrir GAT-0032 vegna fravika i innkaupum matveela skv. VKL 213 (innkaup
HB lager))

Rekstrarhandbdok 07: Verklagsreglur Prent. dags.: 3.2.2012



Nr.: GAT-017

Dags.: 01.09.2011

Utgafa: 06 Menntaskaélinn i Képavogi

Hofundur: MF

Sampykkt: MF Nyir starfsmenn/kennarar
Sida 2 af 63 Méttaka og pjalfun

Fylgiskjal 5

Nafn starfsmanns

Pegar nyradinn starfsmadur kemur til skolans sér skdlameistari um ad vidkomandi abyrgdaradili fari
yfir pennan lista med honum. Utfylltur listi fer sidan i starfsmannaskra i vorslu skrifstofustjéra:

Efnisatrioi Abyrgur Hvenaer Undirskrift
lokid starfsmanns
dd.mm.ar

Forsendur hja skéla: Skrifstofustjori

O Radningarsamningur

O Profskirteini

O Undanpagubeidni ef parf

O Starfsaldur

O Starfsferilskra

O Skattakort

O Sakavottord

O Senda grunnupplysingar um nyja
og heetta kennara til namsradgjafa,
télvuumsjdnar, umsjénarmanns.

Stefna og stjornun skélans:
O Hlutverk — markmid - skipurit
O Skolanamskra
O Skolanefnd - skélarad
O Gabdastefna - kennslumat
O Forvarnarstefna - forvarnarfulltrui
O Jafnréttisstefna
O Menntastefna
O Upplysingataeknistefna
O Starfsmannastefna
O Umhverfisstefna
O Endurmenntun
O Namsefnissjodur
O bréunarsjédur

Skolameistari

Gadakerfi MK
O 1SO / GAMES - hugmyndafraedi
O Kennsluaaetiun
O Midannaskyrsla
O Afangaskyrsla
O GAT-008; Verkefnablad

Gadastjori

Huasnaedi skoélans:
Starfsumhverfi kynnt dsamt sameiginlegu
umhverfi starfsmanna og nemenda
O Kennarastofa - postholf
O Matsalur
O Salerni
O Vinnuadstada - bord
O Ljésritun
O Skrifstofur - stjornendur
O Namsradgjof
O Vidtalsherbergi
O Bdkasafn
O Tolvuumsjén
O Umsjénarmadur
O Kennslualmur

Afangastjori verknams

Rekstrarhandbdék 10: Gatlistar og eydubl6d

Prent. dags.: 3.2.2012
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Utgafa: 06 Menntaskaélinn i Képavogi
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Hofundur: MF

Sampykkt: MF Nyir starfsmenn/kennarar
Sida 3 af 63 Méttaka og pjalfun
Kennslan — almennt: Skolameistari

O Starfslysing kennara MK

O Vinnutimi kennara — dagatal MK

O Stundaskra

O Stofnanasamningur -trinadarmenn
O Sidareglur kennara i MK

O Fagstjori

O Innkaup - skuldbindingar

Kennslan — sérhaeft: Fagstjori

O Upplysingar um fagid

O Kennslumagn - afangar

O Kennsluazetlanir

O Kennslugdgn - bunadur

O Verkefnapattur — prof

O Tengsl vid samstarfskennara

O Annad sem tengist faginu og
naudsynlegt er til ad hefja kennslu.

Umsjénarkennari - nAmsradgjof: Namsradgjafi
O Starfslysing umsjénarkennara
O Verkefni umsjénarkennara (mappa)
O Vidtalsherbergi
O Lestrargreining/lengri proftimi
O bjénusta namsradgjafa

Namsframbod MK: Afangastjéri boknams
O Namsbrautir i MK
O Namsframvinda

Skolareglur: Adstodarskolameistari
O Reglur um skélasékn
O Fjarvistarbdkhald
O Umgengnisreglur
O Reglur um prof
O Inniskér, reykingar o.fl.
O Reglur um tdélvunotkun
O Reglur um iprottir

Oryggismal: Umsjénarmadur
O Lyklar/kort
O Opnunartimi skélans
O Oryggiskerfi - eldvarnarkerfi
O Kennslustofur — leesing, gluggar,
rafmagn
O Ljésritunarvélar — kennsla a vél
O Skjavarpar — kennsla a teeki
O Hasverk — beidnakerfi
O Skéskapur - Postkassi
[0 Bilastaedi

Rekstrarhandbdék 10: Gatlistar og eydubl6d

Prent. dags.: 3.2.2012
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Tolvunotkun: Tdlvuumsjon
O Fartolva

O Postfang og netadgang

O Adgangur ad Moodle

O Adgangur ad INNU

O Heimasida MK

O Nethjalp - beidnakerfi

O Reglur um télvunotkun nemenda
O Tolvutoflur

O Adgangur ad innra neti

O Toélvuhjalp — beidnakerfi

O Tolvulan til nemenda

Namskeio:
O INNA Afangastjéri boknams
O Moodle Tolvuumsjon
O Toélvutoflur Toélvuumsijon
Fagfélog:
O Kennarafélag MK Form. kennarafélags
O Starfsmannafélag MK Form. starfsmannafél.

Ef starfsmadur sér teekifaeri til umbdta a skélastarfsemi eda naudsyn a forvornum leetur hann geedastjora vita med télvuposti
Breytingar fra sidustu utgafu; Baett inn starfsferilskra undir lidnum Forsendur hja skoéla.

Rekstrarhandbdék 10: Gatlistar og eydubl6d Prent. dags.: 3.2.2012



GAT-045H

Utgafa: 16

Dags.: 22.08.2011

Menntaskélinn i Képavogi

Fylgiskjal 6

Héfundur: BG/JIP/SP

Sambykkt: MF

DAN203

Sida 2 af 63

Kennsluaatlun haust 2011

Nafn kennara:

Hildur Gudrun Hauksdottir

Sk.stofun:| HGH

Sviél/fag:

Erlend tungumal - danska Fagstjori:

Helena Bjork Magnusdoéttir

Um markmid og afangalysingu visast i skélanamskra og adalnamskra framhaldsskoéla.
Um timasetningu innan hverrar viku visast til stundatéflu sem afhendist i byrjun annar.

Vika nr. Namsefni - viéfangsefni Timafjoldi | Heimavinna /
verkefni
Dagar
34 Kennsla hefst 24.agust 4 So6fnun gagna og
22.-26. Kynning @ namsefni og ndmsmati Ur\(innsla-heimilda
Agust Valfrjalst pema fyrir kynningu
35 Busavigsla 29. agust 6 So6fnun gagna og
29.-02. sept | Valfrjalst pema, frh. arvinnsla heimilda
fyrir kynningu
36 Munnleg kynning a valfrjalsu pema -10% 6 Undirbaningur fyrir
05.-11. sept kynningu og
ritunarprof
37 Ritunarproéf ur valfrjalsu pema- 6 Undirbuningur fyrir
12.-16. Sept 10%(fer|i5ritun) ritunarpréf
L o
Smasogur 20% Lesa smasogur og
gera verkefni
38 Smasogur frh. 6 Lesa smasogur og
19.-23. sept gera verkefni
39 Smasogur frh. 6 Lesa smasogur og
26.-30. sept gera verkefni
40 Tyllidagur 3. oktober 4 Undirbaningur fyrir
03.-07. okt | Starfsdagur kennara 4. oktober prof ur kvikmynd
Horft &4 kvikmynd: En kort en lang
Kvikmynd — préf 10%
41 Lyt og leer 2- &fingar: 1, 3,4, 7, 8, 9, 10, 11 og 6 Gera
10.-14. okt 12 hlustunaraefingar
42 Valvika 6 Gera
17.-21. okt Hlustun frh. hlustunaraefingar
Prof ar Lyt og leer 2 (10%) og hlustunarproéf Lesa skaldsbégu
ur éundirbunu efni (10%)
Skaldsaga Farlige falelser
43 Umhverfisdagar 6 Lesa skaldsbgu og
24.-28. okt | Farlige folelser frh. vinna verkefni
44 Farlige falelser frh. 6 Lesa skaldsbgu og
31.-04. nov vinna verkefni

Rekstrarhandbok 10: Kennsluaatlanir

Prent. dags.: 03.02.2012
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Utgafa: 16 Menntaskolinn i Kopavogi

Dags.: 22.08.2011

Héfundur: BG/JIP/SP

Sambykkt: MF DAN203

Sita 3 af 63 Kennsluaatiun haust 2011

Vika nr. Namsefni - viéfangsefni Timafjoldi | Heimavinna /
verkefni

Dagar

45 Munnlegt proéf ar Farlige falelser 10% 6 Lesa skaldsbgu og

07.-11.n6v vinna verkefni

46 Ritunarprof ur Farlige folelser 10% 6 Lesa skaldsbgu og

14.-18.név | Kvikmynd Tro, hé&b og keerlighed vinna verkefni

47 Munnlegt prof ar Tro, hab og kaerlighed 10% 6 Undirbaningur fyrir

21.-25. név munnlegt prof

48 Képamessa 2.des. 6

28.-02. des | UPPSOp

49 Prof hefjast 5.des

05.-09. des

50 Profum lykur 16.des

12.-16. des | Profsyning/val 19. des

51 Utskrift 20. des.

19.-23. des

Athugid: Med vikunumeri er &tt vid vikur arsins (eins og & dagatalinu i INNU)

Kennsluaaetlun er sett fram med fyrirvara um einstakar breytingar. GAT-020 og GAT-013

Rekstrarhandbék 10: Kennsluaatlanir Prent. dags.: 03.02.2012
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Héfundur: BG/JIP/SP
Sampykkt: MF DAN203
Sida 4 af 63 Kennsluaatiun haust 2011

Tegund Namsgogn

Baekur - Farlige fglelser (skaldsaga) af Gretelise Holm

timarit Lyt og Laer 2 (verkefnahefti vid hlustunarefni & geisladiski)
Vefir - forrit Ymsir vefir og forrit til margmiélunar, t.d. Moodle og Snara
Myndbdnd - En kort en lang

geisladiskar Tro, hab og keerlighed

Moodle efni | Namsefni og verkefni er ad finna i Moodle

Annad (t.d. Danskur malfraedilykill

ftarefni) Dénsk/islensk — islensk/dénsk ordabok

Annad Lysing

Sérstakur Fartélvuveett ndAmsumhverfi

kennslubun-

adur/adstada

Kennslu- Blandad, innlagnir og verkefnavinna, einstaklingsvinna og samvinnunam.

fyrirkomulag

Fatnadur

Inniskoér
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GAT-045H
Utgafa: 16 Menntaskolinn i Kopavogi
Dags.: 22.08.2011
Héfundur: BG/JIP/SP
Sambykkt: MF DAN203
Sida 5 af 63 Kennsluaatiun haust 2011
Lokanamsmat Lysing Vaegi
12.1.2  Skriflegt Proftimabil 5.des — 16.des 2011. (sja nanar www.mk.is)
prof
12.1.3 1 proftoflu:
Jja/nei
Tolvuproéf: ja/ nei
Simat Matspeettir: 100%

-Lesskilningur 20% (smasogur 20%)

-Hlustun 30% (hlustunarprof 20% og kvikmynd 10%)
-Ritun 20% (skaldsaga, timaritun 10% og ferlisritun 10%)
-Munnlegt 30% (valfrjalst pema 10%, skaldsaga 10%

og film 10%)

Annad petta er 100% simatsafangi.

Pad pyoéir ad lokaeinkunn byggir a jafnri og stédugri
vinnu og verkefnum nemenda en ekki lokaprofi.
Nemendur purfa pvi ad fylgjast vel med framvindu néams,
verkefnaskilum og namsmati i gegnum Moodle.

Einkunnir eru gefnar i heilum télum fra 1-10. Til ad
standast hvern namsmatspatt i afanga parf nemandinn ad
fa einkunnina 4,5 (p.e. 45-55% markmidéa nad). Seé
nemandi undir 4,5 qildir s4 matspattur ekki i lokaeinkunn.

Ef starfsmadur sér teekifeeri til umbdta a skolastarfsemi eda naudsyn a forvérnum laetur hann gaedastjora vita med télvupdsti.
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