Svanhildur Kr. Sverrisdottir

HEIMIR

Handbok um heimildaritun

galog, fiskveidar
ennska, galdrar, gedsji
andmennt, hardindi, heimsfara
jukrun, hlynun jardar, hnattvaeding,
eeringar, kreppa, kvikmyndir, kynjamisrét
It, leiklist, leikrit, listaverk, listdans, ljésm
mannréttindi, matargerd, menntun, refsing
famgongur, samkynhneigd, sjénvarpspeettir, Sjﬁ
m, skystrokar, spil, stjornmal, Stj ornur, stjornu
steerdfraedi, songvakeppni, tonlist, triarbrogd, trif
flyndi, tungumél, tvifarar, teekni, teknifrjévgun, to
inglingar, vatnsaflsvirkjun, vedur, Vetraril)réttir, vi
ktir einstaklingar, pj6dho6fdingjar, atvinnuvegir, ilfar,
3, bokmenntir, d)'rrategundir, efnahagshrun, einelti,
ek, ferdalog, fiskveidar, fjolmidlar, l6dbylgjur, félksflu
nska, galdrar, gedsjiikdémar, geimvisindi, gleepir, hamf:
nt, hardindi, heimsfaraldur, hetjur, hjalparstarf, hjat

), hlynun jardar, hnattvaeding, honnun, idnadur, il)l‘(')tti



Heimir - Handbok um heimildaritun
ISBN 978-9979-0-1476-8

Vefutgafa

© Svanhildur Kr. Sverrisdottir

© Myndir Ingimar Waage

Ritstjori: Arna Guariour Skagfjord Sigurdardottir
Oll réttindi askilin

1. utgafa 2015

Endurskodud utgafa 2016

Menntamalastofnun

Kopavogi

Honnun og umbrot: Namsgagnastofnun



Svanhildur Kr. Sverrisdottir

HEIMIR

Handbok um heimildaritun

m

MENNTAMALASTOFNUN



Efnisyfirlit
Til lesanda. . ........... ... . ... .. ..., 4
Ymsar gerdirritunar........... ... . ..., 5
Heimildaritgerd ......................... 7
Nyjar spurningar - ny svor — nytt sjonarhorn .. 7
Til hvers eru heimildir?. ................. 7
Nokkrar gerdir heimildaritgerda.......... 8
1. Bokmenntaritgerd ................... 8
2. Samfélagsfraediritgerd. ............... 9
3. Ritgerd um listamann ............... 10
Ritunarferli i niu prepum................ 11
1.AOveljaefni ..., 11
2. Hugmyndavinna ................... 12
3. Rannsdknarspurningar. .............. 12
4 Efnisoflun ... 14
5. Efnisgrind ... 14
6. Fyrstauppkast. . .......... ..l 14
7.Annad uppkast ............. ... ... 15
8. Profarkalestur...................... 15
9. Lokafragangur .............. ... .... 15
Um hvao viltu skrifa?.................. 16
Malfarog still ......................... 17
1.€0a3.persdna. ......ovvueunnnnnn.. 17
Ovandad mal ........................ 18
Vandadmal ......................... 18
Talmalsstill. ........... ..o s, 18
Stafsetning ... 19
Greinarmerki......... ... o oL 20
Leitarvefir og bokasafn ................. 21
Leitartaekni ....... ... ... il 21
Areidanleiki heimilda.................. 22

Gatlisti vio mat a heimildum a netinu. ... 23

Hoéfundaréttur og ritstuldur ............. 24
Skipulag og uppbygging skrifanna ....... 25
Forsida.........ccooiiiiii ... 26
Efnisyfirlit .. ... 26
Inngangur ........ ... 26
Meginmal ......... ... ... L. 27
Lokaord ... 27
Heimildaskra . ......... .. ... .. .. ... 28
Tilvitnun og tilvisun .................... 29
Heimildaskraning ...................... 32
Daemi um skraningu heimilda........... 33
1. Bok eftir einn islenskan hofund . ... .. 33

2. Bok eftir einn erlendan hofund ... ... 33

3. Bok eftir tvo islenska hofunda . ...... 33

4. Bok eftir tvo erlenda hofunda ....... 33

5. Bok eftir prja eoa fleiri islenska hofunda 34

6. Bok eftir prja eda fleiri erlenda hofunda 34
7.Py0INg. ..o 34

8. Enginn hofundur .................. 34

9. Greinasafn eftir einn hofund ........ 34
10. Grein i greinasafni eftir marga héfunda. 34
11. Bok sem tilheyrir ritrod............. 34
12. Ritsofn og synisbaekur.............. 35
13. Ordabaekur ...... ... 35
14. Grein ur alfraedibok................ 35
15. Baeklingur ... ... 35
16. Grein Or timariti................... 35
17. Grein ur dagbladi.................. 36
18. Heimildir af netinu ................ 36
19. Heimildir ar atvarpi................ 36
20. Heimildir ur sjonvarpi .............. 36

21. Heimildir af geisladiski/myndbandi . .. 36



22. Heimildir af mynddiski. . ............ 36 Sjalfsmat ...
23. HIjoobok . ... 37
24. Log og reglugerdir . ................ 37 Birting efnisins ........ ... ... ... ...,
25.5kyrsla ... 37 Fyrirlestur ... ... .o i
26. Munnlegar heimildir ............... 37 Veggspjald. ...
27.Myndir ... 37 NS 1 I
Baeklingur . ...
Uppkast, profork og yfirlestur............ 39 Malstofa ...
Greinasafn........ ...t
Fragangur texta og uppsetning ritgerdar. . 40 Spurt og svarad
Linubil ... 40 Heimildir ........... .. oo,
Leturstaerd og gerd. ... 40
SPasSia. o 40
Textajofnun. ... ... ... L. 40
Bladsioutal. ......... ... .. ... .. 41
Fyrirsagnir og titill ritgerda............. 41
Efnisgreinar og greinaskil .............. 41
Numeradir kaflar eda ekki.............. 42
Undirskrift og dagsetning .............. 42
Utprentun og fragangur ............... 42
Skyringarmyndir og toflur. ............. 42
Fylgiskjol - vidaukar................... 43
Forsida..........cooiiiii i, 44
Mynd a forsidu ................oo .t 45
Kanntu ad nota ritvinnsluforrit? ......... 46
A0 breyta leturgerd og steerd ........... 46
A0 setja inn bladsioutal . ............... 46
A0 breyta linubili ..................... 47
A0 setja inn efnisyfirlit ................ 47
Ad setja inn tilvisun i nedanmalsgrein. . .. 47
Nokkur hollrad ........................ 48




Til lesanda

Heimir. Handbok um heimildaritun er atlud
peim sem eru ao stiga sin fyrstu skref i fraeda-
skrifum eda heimildaritun. | bokinni er fario
yfir helstu paetti heimildaritunar, allt fra efnis-
vali til utprentunar.

Heimildagildi

Hluti af menningu okkar felst i ritun af ein-
hverju tagi. Sidustu ar hefur form skrifa
breyst nokkud med tilkomu tolvutekn-
innar en grunnatridin eru alltaf pau sému.
Marteinn afi minn, utvegsbondi i Neskaup-
stad, var faeddur a seinni hluta 19. aldar. Hann
hélt dagbok aratugum saman par sem hann
skradi hja sér helstu vidburdi, baedi i einkalifi
og samfélaginu. Hann eignadist prettan born
0g um faedingu peirra og uppvoxt ma lesa i
dagbokunum en ekki sist ma lesa um vedurfar
og skipasiglingar. Skrif hans eru nu vardveitt
a safni og geetu ordid uppistada i heimilda-
ritgerd pott pad hafi ekki verid markmio peirra
a sinum tima. Peim svipar ad morgu leyti til
personulegra skrifa a bloggsidum sem kannski
eiga eftir ad hafa heimildagildi seinna meir.

Ad ymsu parf ad hyggja

Vio heimildaritun parf ad hyggja ad ymsum at-
rioum. Bygging textans parf ad fylgja akvedn-
um reglum, heimildirnar ad vera areidanlegar,
visanir i paer samkvaemt akvednum reglum og
heimildaskra rétt sett upp. Fragangur parf ad
vera til fyrirmyndar, malfar og stafsetning i
lagi - svo fatt eitt sé nefnt. En ekki sist parf
heimildaritgerdin ad svara spurningum sem
settar eru fram. Svorin vid peim gefa nyja syn

eda mynd af tilteknu vidfangsefni sem margir
hafa kannski skrifad um adur.

Pegar €g velti fyrir mér nafni @ pessa bok
fannst mér eiginlega adeins eitt nafn koma til
greina, p.e. Heimir. Asteedan er einkum st a0
bokin fjallar um heimildir. Pessi ord eru ad visu
ekki merkingarlega skyld en pau eiga marga
sameiginlega stafi. Auk pess finnst mér nafnid
Heimir fallegt - og svo a ég lika gédan vin sem
heitir Heimir og er einmitt mikill freedamadur.
Pu att eftir ad standa i svipudum sporum og
€g pegar pu velur ritsmidum pinum heiti eda
fyrirsogn, parft ad velja ord sem pér finnst
haefa efninu.

Markmio og tilgangur

Um markmid og tilgang heimildaritunar veeri
heegt a0 fjalla i 16ngu mali. Eg laet neegja ad
benda a fimm atridi sem €ég trui ad séu mikils-
verd. Pau eru:

\

Pu getur radid ferdinni og skrifad um pad
sem pér finnst mikilvaegt og ahugavert.
Pu getur radio hvernig pu skrifar um efnid.
Pu getur dypkad pekkingu pina.

Pu pjalfast i ad skrifa freeditexta.

Pu getur skapad nyja pekkingu.

SSSS

Ollum peim sem komu ad pessu verki eru
feerdar bestu pakkir fyrir.

Hafnarfirdi & gou 2011

Svanhildur Kr. Sverrisdottir



Ymsar gerdir ritunar

Haegt er ad flokka skrif eda ritun med ymsu maoti, t.d. eftir innihaldi textans,
markmidum, uppbyggingu og gerd. Stundum skarast flokkunin svolitid, pad
a m.a. vid um fréttaritun sem byggd er a heimildum. Mjog margar kennslu-
baekur eru byggdar a heimildum og skaldsagnaritun getur ad hluta til verid
pad lika. Reglum um medferd heimilda i peim skrifum er po hattad a annan
veg en i hefobundinni heimildaritun eda fraediskrifum.

Vio skaldsagnaritun hefur hofundur frjalsar hendur og getur skrifad fra eigin
brjosti an pess ad velta fyrir sér hvort hann fari rétt med stadreyndir. Hann
getur meira ad segja leikid sér med stadreyndir. Stundum vilja skaldsagna-
hofundar ad frasogn peirra virki truverdug og pa kynna peir sér vel heimildir
0g nota sem grunn i skrifin. Pad a t.d. vid um baekurnar Hetjur eftir Kristinu
Steinsddttur, Korku sdgu eftir Vilborgu Davidsdottur, Gunnladar ségu eftir
Svovu Jakobsdottur og Rinagaldur eftir Elias Snaeland Jonsson.

Vid eevisagnaritun stydst hofundur vid reynslusdgur, bref,

Gott ad vita!

minningabrot og svipad efni sem kallast pa heimildir. Sem Mismunandi gerdir
deemi ma nefna ad bokin Vigdis, kona verdur forseti eftir Pal ritunar
Valsson er byggd 4 heimildum, baedi munnlegum og ritudum. skaldsagnaritun
Bokin um Magnus Eiriksson tonlistarmann, Reyndu aftur, eftir gevisdguritun
Tomas Hermannsson er byggo 4 sams konar heimildum. fréttaritun
atdrattur
Vonduo fréttaritun felst i pvi ad segja a hlutlausan hatt fra dagbokarritun
stadreyndum. Frasagnir og raunverulegir atburdir eru pa heim- minningargreinar
ildir og stundum er efni i frettir haft eftir tilteknum heimildar- freadiskrif

monnum. Ef heimildir i fréttum eru dareidanlegar pykir pad
ekki bera vitni um vandadan fréttaflutning.

Dagbokarritun felst i pvi ad segja fra eigin reynslu og skod-
unum, upplifun og pess hattar. Skrif 4 bloggsidum er deemi um
dagbokarritun og flokkast ekki sem heimildaritun. Ein freegasta
dagbok allra tima er liklega dagbok Onnu Frank sem hin hélt i
rum tvo ar, fra 12. juni 1942 til 1. agust 1944.

N SSANSNSNSNSNSSSSANANN

kennslubokaskrif
skyrslugerdir
fundargerdir
bréefaskrif
heimildaritun
télvupéstur
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Heimildaritun felst i skrifum sem eru studd heimildum. Yfirleitt eru heim-
ildirnar ritadar en munnlegar heimildir eru lika notadar, t.d. viotol vio folk. i
heimildaritun er markmid héfundar ad varpa nyju ljosi a vidfangsefnid eda
draga saman pekkingu og gera hana adgengilega. Algengasta heimildaritun i
grunn- og framhaldsskolum er kéllud heimildaritgero.




Heimildaritgerd

Oroid heimildaritgerd er notad yfir akvedna tegund ritsmida sem nemendur
skrifa i skola. Ritgerdirnar geta verid af ymsum toga og paer geta verid langar
e0a stuttar. beer eiga hins vegar sameiginlegt ad vera bygg0Oar a areidan-
legum heimildum. Pzer hafa allar inngang, meginmal og lokaord. Meginmali
er oft skipt i undirkafla sem hver hefur sitt heiti. Ordid meginmal getur aldrei
stadid sem kaflaheiti. Heimildaritgerdir hafa alltaf efnisyfirlit og heimilda-
skrd. Pad sem greinir paer ad er innihaldid.

| islenskukennslu eru bokmenntaritgerdir liklega algengasta gerd heimilda-
ritgerda en einnig eru ritgerdir unnar i samfélagsfreedi, ségu, natturufreedi,
liffraedi, heimspeki, tonmennt, myndmennt og fleiri maetti sjalfsagt nefna.
Stundum er vinnan vid heimildaritgerd sampaett nokkrum greinum, til deemis
islensku, samfélagsfraedi og myndmennt.

Nyjar spurningar — ny svor — nytt sjonarhorn

| ritgerd sem byggd er 4 heimildum er reynt ad varpa ljosi a

akvedid malefni eda vidofangsefni. Pott ymislegt hafi verid
skrifad um pad adur kemur hver héfundur med nytt sjonar-
horn. bad er ad minnsta kosti markmidid med skrifunum, p.e.
a0 endurtaka ekki pad sem adrir hafa skrifad heldur ad segja

| heimildaritgerdum eru
heimildir notadar til ad:

eitthvad nytt. Leita svara vid nyjum spurningum sem ritgeroar- v/ afla upplysinga
hoéfundur kemur meo sjalfur. v/ leita svara

v/ sanna
Til hvers eru heimildir? v/ afsanna
L . .. . v ka traverdugleik
| heimildaritgerd setur héfundur fram spurningar sem hann / ::agfe;l;;/er e
leitar svara vio. Paer eru kalladar rannsoknarspurningar og rit- .

v/ Utskyra

gerdin pa rannsoknarritgerd. Stundum eru settar fram tilgatur
i stad rannsoknarspurninga. Nanar er fjallad um rannsoknar-
spurningar a bls. 12. i heimildaritgerdum eru heimildir notadar
til a0 afla upplysinga, leita svara, sanna, afsanna, auka tru-
verdugleika, stadfesta eda utskyra. Heimildir eru aldrei notadar
sem meginefni ritgerdar.

| heimildaritgerdum eru notadar nokkrar heimildir. Ein heimild pykir vera allt
of litid og liklega ma segja ad prjar heimildir séu lagmark. Engin astaeda er po
til ad nota mjog margar heimildir heldur skal geeta hofs og velja fjélda i sam-




raemi vio efni og umfang ritgerdar. i heimildaskra eru skraoar allar heimildir
sem visad er til, beint eda obeint. Par eru hins vegar aldrei skradar heimildir
sem ekki er visa0 til i sjalfum ritgerdarskrifunum.

Nokkrar gerdir heimildaritgeroda

Til pess ad pu eigir audveldara med ad sja fyrir pér hvernig haegt er ad byggja
upp heimildaritgerd eru hér synd prju deemi um ritgerdir i namsgreinum sem
eru hver annarri olik. Bygging peirra er mjog svipud.

1. Bokmenntaritgero

inngangur

Bokmenntaritgerd hefst & inngangi par sem gerd er grein fyrir bokinni sjalfri,
pb.e. utgafuari, utgefanda, utgafustad og bladsidufjolda. Oft er fjallad i stuttu
mali um rith6fundinn i inngangi. Sumir kjosa p6é ad hafa umfjéllun um hann i
sérstokum kafla. Algengt er ad i inngangi sé stuttur hnitmidadur utdrattur ur
efni bokarinnar, tiu til fimmtan linur. | lok inngangs er tekio fram hvernig fjallad
verdur um efnid og hvada spurningum verdur svarad i meginmalinu eda a hvad
verdur 1690 ahersla. Ef ritgerdinni er skipt i kafla er gott ad segja fra pvi i inn-
gangi hvernig skiptingunni er hattad og um hvad er fjallad i hverjum kafla.

meginmal

i meginmali er fjallad itarlega um efni bokarinnar um leid og spurningunum sem
settar voru fram i inngangi er svarad. bar setur héfundur ritgerdarinnar fram
eigin skodanir og tulkun a efninu. Gott er ad nota textadeemi Ur bokinni til ad
stydja mal sitt. Einnig ma visa i skrif annarra um bdkina, t.d. ritdoma sem birst
hafa i dagbl6dum eda timaritum. Pegar deemi eru tekin ur bokinni parf ad geeta
pess ad hafa bladsidutal i sviga svo lesandi ritgerdarinnar geti flett peim upp og
lesid nanar. Meginmali er stundum skipt nidur i smaerri kafla sem hver hefur sitt
heiti eda fyrirsogn.

lokaord

i lokaoroum eda nidurlagi ritgerdarinnar dregur hofundur saman pao helsta tr
pvi sem hann skrifadi, gerir eins konar utdratt ur eigin skrifum. Askilegt er ad
vikka sidan aftur ut umfjéllunarefnio, segja eitthvad almennt um pad. Jafnvel ma
varpa fram spurningum sem voknudu vid ritgerdarsmidina.

heimildaskra

Heimildaskra fylgir med bokmenntaritgerd ef visad er til annarra rita en skald-
sogunnar sem er til umfjollunar i ritgerdinni. Til deemis ef notadir eru ritdomar og
handbaekur um bokmenntahugtok eda rit med upplysingum um hofund bdkar-
innar. Ef ekki eru notud dnnur rit fylgir ekki heimildaskra.




2. Samfélagsfraediritgerd

Ritgerd i samfélagsfreedi hefst & inngangi. Gott er ad byrja & einhvers
konar kveikju, 6rstuttum texta sem tengist ritgerdarefninu. Goo kveikja er
likleg til ad vekja ahuga lesandans. Ef fjalla @ um breytta samfélagsmynd
4 21. 6ld geeti ritgerdin hafist a orstuttri lysingu 4 samfélaginu eins og pad
kemur ritgerdarhéfundi fyrir sjonir. Petta gaetu hugsanlega verio fimmtan
til tuttugu linur. Sidan setur héfundur fram spurningar sem hann hyggst
leita svara vi0, segir fra markmidum sinum med skrifunum og pvi sem
hann atlar ad fjalla um i meginmalinu. Ef ritgerdinni er skipt i kafla er
gott ad segja fra pvi i inngangi hvernig skiptingunni er hattad og um hvad
er fjallad i hverjum kafla.

inngangur

i meginmali er leitast vid a0 svara itarlega spurningum sem settar voru
fram i innganginum. Ef meginmali er skipt i nokkra undirkafla geeti hver
spurning myndad grunn hvers kafla. Hofundur ritgerdarinnar byggir skrif
sin a areidanlegum heimildum og visar i paer samkvaemt reglum um skran-
ingu. Jafnframt leitast hfundur vid ad svara spurningunum og setur fram
sinar eigin skodanir sem hann rokstydur.

meginmal

i lokaordum eda nidurlagi dregur hofundur saman pad helsta ar pvi sem
hann skrifadi, gerir eins konar utdratt ur eigin skrifum. Hann getur sidan
varpad fram spurningum sem voknudu vid ritgerdarsmidina eda ahuga-
verdum vangaveltum.

lokaoro

Heimildaskra kemur fyrir aftan lokaordin. Par eru skradar allar heimildir
sem visad er til. Pad er gert samkveemt nakveemum reglum um heimilda-
skraningu.

heimildaskra

Gott ad vita!

Bokmenntaritgerd ma ekki veréa endursogn.
Pad neegir ad segja fra efni békarinnar i
stuttu mali svipad og gert er i texta aftan a
bokakapum eda hulstri biomynda. Meginefni
ritgerdarinnar & ad snuast um einhvern kjarna i
sogunni, ahugaverdar personur, atburdi, tilfinn-
ingar, atok eda annad sem pér finnst mikilvaegt.




. Ritgerd um listamann

inngangur

Ritgerd um listamann hefst 4 inngangi par sem listamadurinn er kynntur i or-
stuttu mali, t.d. fimmtan til tuttugu linum. Kynningin er einhvers konar kveikja,
stuttur texti sem tengist ritgerdarefninu. God kveikja er likleg til ad vekja ahuga
lesandans. Sidan setur hofundur fram spurningar sem hann hyggst leita svara
vi0, segir fra markmidum sinum med skrifunum og pvi sem hann eetlar ad fjalla
um i meginmalinu. Ef ritgerdinni er skipt i kafla er gott ad segja fra pvi i inngangi
hvernig skiptingunni er hattad og um hvad er fjallad i hverjum kafla.

meginmal

i meginmali er leitast vid ad svara itarlega spurningum sem settar voru fram
i innganginum. Ef meginmali er skipt i nokkra undirkafla gaeti hver spurning
myndad grunn hvers kafla. H6fundur ritgerdarinnar byggir skrif sin a areidan-
legum heimildum og visar i paer samkveemt reglum um skraningu. Jafnframt
leitast hofundur vid ad svara spurningunum og setur einnig fram sinar eigin
skodanir sem hann rokstydur. Meginmali er oft skipt nidur i smeerri kafla sem
hver hefur sitt heiti eda fyrirsdgn.

lokaord

i niourlagi eda lokaoroum dregur hfundur saman pad helsta ar pvi sem hann
skrifadi, gerir eins konar utdratt ur eigin skrifum. Hann getur sidan varpad fram
spurningum sem véknudu vid ritgerdarsmidina eda ahugaverdum vangaveltum.

heimildaskra

Heimildaskra kemur fyrir aftan lokaordin. Par eru skradar allar heimildir sem
visad er til. Pad er gert samkvaemt nakveemum reglum um heimildaskraningu.

Gott ad vita!

Allar heimildaritgerdir hafa inn-
gang, meginmal og lokaord. Ordid
meginmal getur aldrei stadid sem
kaflaheiti. Hins vegar ma nota
kaflaheitin inngangur og lokaord ef
ritgerdarefninu er kaflaskipt.




Ritunarferli i niu prepum

Gott skipulag @ ymsum svidum kemur sér vel. Til deemis pegar iprottafélag
undirbyr keppnisferd. Pa parf ad gera aeetlun, velja og hafna, safna gdgnum
um gistimoguleika og andstedingana sem keppa a vid; pad parf ad panta
rutu eda kaupa flugmida. Ef eitthvad fer urskeidis i skipulaginu getur ferdin
mislukkast. Eins er pad med ritgerdarsmioi. Hun kallar & vinnu i mdérgum
pbrepum. Ef einhverjum prepum er sleppt eda pau illa unnin er haetta a pvi ad
heildarutkoman verdi Iéleg.

Hér er ritunarferlinu skipt i niu prep. Skilin milli peirra eru ekki alltaf skorp og
stundum skarast pau. Til deemis er sjalfsagt ad leidrétta villur a hvada prepi
sem er, baeta vio spurningum eda breyta peim, pott pu sért a prepi fjogur eda
fimm, eda baeta vid heimild sem pu rekst a eftir ad fyrsta uppkast er tilbuid.

@ A0 velja efni

Oft hefur pu frjalsar hendur um val 4 ritgerdarefni. Stundum leggur
kennari fram hugmyndalista med uppastungum eda nemendahopurinn
kemur sér saman um vidfangsefni. Hvernig sem pessu er hattad kemur
pbu alltaf til med ad rada einhverju um efnistokin, p.e. hvernig pu skrifar
um viofangsefnio. Ef pu aetlar til deemis ad skrifa ritgerd um Halldor
Laxness eda Michael Jackson parftu ad afmarka efnid og fjalla adeins
um faa peetti i @vi pessara manna, akvedin verk eftir pa eda pau ahrif
sem peir h6fou a aodra. Ef efnid er ekki afmarkad er hatt vid ad pu
lendir i 6gongum og skrifir ritgerd sem fjallar eiginlega um ekki neitt
e0a allt of langa ritgerd. Gott er ad lesa sér adeins til um veaentanlegt
efni adur en endanlegt val fer fram. Einnig er gott ad velja efni sem pu
bekkir eitthvad til vegna pess ad pad er erfitt ad skrifa um pad sem pu
pekkir ekki og meiri haetta a ad ofnota heimildir.

Gott ad vita!

Mikilveegt er ad afmarka vel
umfjéllunarefnid i ritgerdinni.
Reyndu t.d. ad segja i 30 ordum
um hvad pu eetlar ad skrifa.




@ Hugmyndavinna

A pessu stigi ritunarinnar eru allar hugmyndir pess virdi ad skoda paer.
Skrifadu hja pér allt sem pér dettur i hug um efnid. Ekki hafa ahyggjur af
pvi ad hugmyndirnar séu dmerkilegar eda onothaefar. bu att eftir a0 velja
paer bestu ur og vinna betur med peer.

Fleiri en ein leid getur hentad i hugmyndavinnunni:

v/ Skrifa hugmyndir & litil spjold eda mida sem sidan eru flokkadar
saman eftir efni.

Skrifa hugtaka- eda tengslakort.

Nota pankahrid eda hugflaedi.

Halda hugmyndafund med skolaféldgum eda fjolskyldunni.

Skrifa vidstéoulaust um efnid, allt sem pér dettur i hug, t.d. i tiu
minutur.

@ Rannsoknarspurningar
Gott ad vital
Pegar pu hefur valio efni til ad skrifa um er komid ad pvi ad skra

rannsoknarspurningar. Med pvi er att vid peer spurningar sem pu zetlar ad
leita svara vi0 i ritgerdinni. Paer skipta miklu mali og eru i raun grundvollur
ritgerdarinnar. Stundum hentar ad skra eina adalrannsoknarspurningu og
svo nokkrar undirspurningar. Spurningarnar purfa ad vera pannig ad peim

Hvernig ... verdi ekki svarad med 6rfaum ordum.
Hvad er ...

SSSS

Rannsaéknarspurning
hefst gjarnan &
spurnarordum:

Hver ... Spurningarnar purfa ad vera opnar og kalla a svor sem eru innihaldsrik. Til
Hvada ... litils er a0 spyrja: Er skdk vinscel iprott @ [slandi? Eda: Er handbolti vin-
Hvenaer ... scel iprott? Lokadar spurningar kalla @ svar sem er 6rfa ord. Pu pyrftir ad
Til hvers ... skrifa hja pér mjog margar spurningar til ad safna efni i heila ritgerd meo
Hvers vegna ... spurningum af pessu tagi. Hvad er pad sem gerir skdk vinscela iprott a
[slandi? Eda - Hvad er heillandi vio handboltann? Pessar opnu spurningar
kalla @ mun meiri rannsdknarvinnu en paer fyrri.

Ekki naegir ad hefja spurninguna a spurnarordi eins og sja ma a eftirfarandi
deemum. Skodadu pau og veltu fyrir pér muninum a gédum og slemum
rannsoknarspurningum.
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Godar rannsoknarspurningar Sleemar rannsoknarspurningar

- Hvad einkennir helstu stoduvétn & Islandi? - Hvad eru morg stoduvetn & Islandi?
— Hvad gerir skak vinseela iprott & Islandi? — Er skak vinsael iprott & islandi?
— Hver var addragandi pess ad tekin var upp — Hvers vegna var tekin upp haegri

haegri umferd hér a landi? umferd hér a landi?

— Hvernig er leikjahefd barna & islandi hattad? — Eru born 4 Islandi dugleg ad leika sér?
| upphafi ritgerdarvinnunnar er gott ad skra niour eina adalrannsoknarspurn-

ingu. Sidan ma skra fleiri rannsoknarspurningar, svokalladar undirspurningar.

Gott er a0 byrja a pvi ad skrifa nidur fjoldann allan af spurningum sem koma

upp i hugann.

Adalrannstknarspurning:

Hvad gerir skakiprottina eina af vinseelli
ibréttagreinum & Islandi?

Undirspurningar:

Hvad eru mérg skakfélég a landinu? Tefla
jafn margar stelpur og strakar? Hvad eru
krakkar gamlir pegar peir byrja ad tefla?
Hver kennir peim oftast? Er haegt ad laera
skak i skakskola? Gaeti madur lifad a pvi
ad tefla? Hvernig er skakahuginn vakinn?
Hvernig aetti ad vidhalda skakéhuga? |
hverju liggur helsti kostnadur vid ad stunda
skak? Hver er helsti avinningurinn af pvi
ad tefla? Eru margir virkir patttakendur
i skakinni? Hvernig er adstadan & skak-
stad? Hvad parf madur ad gera til ad fa

ad fara a skakmat erlendis? Hvad geeti
hugsanlega verid leidinlegt vid skak?
Hverjir eru pekkastir skakmenn & Islandi?
Hafa margir islenskir skakmenn ordid
fraegir i atlbndum? Eru konur lika kalladar
skakmenn? Er haegt ad vera atvinnumadur
i skak? Hvernig er fiallad um skak i fi6l-
midlum? [ hvers konar stérfum eru starf-
andi skakmenn? Eru ahugamenn um skak
eitthvad &druvisi en t.d. ahugamenn um
fotbolta? Hafa peir t.d. adra menntun,
eru peir & 6drum aldri? Er I6gd ahersla
a likamlega hreysti? Hver stjornar skak-
hreyfingunni & Islandi? Eru til I6g um skak?
Hver veitir styrki? Hvernig er félagslifid i
skakiprattinni?

Pegar spurningarnar eru ordnar svona margar kemur i ljos ad pad parf ad
flokka peer, tengja spurningar saman, umorda peer, henda einhverjum ut -
og jafnvel beeta 60rum vid. Spurningarnar sem pu svarar munu hins vegar
mynda grunn i skrifin pin.

Ekki er naudsynlegt a0 setja fram beina spurningu i sjalfum ritgeroarskrifun-
um. Pu getur umordad spurninguna og sett fram sem fullyrdingu. Daemi:
Eg mun skoda hvad pad er sem gerir skdkibpréttina eina af vinscelli iprotta-
greinum d Islandi.




Gott ad vita! @

Frumheimild

Med frumheimild er

att vid upprunalegustu
heimildina eda elstu
atgéafu af riti. Frum-
heimildir byggjast ekki a
68rum heimildum likt og
kennslubaekur gera oft.

Efnisgrind:

1.

Upphaf skakiprottar-
innar

. Helstu mot

. Félagsskapur

. Atvinnumennska

og styrkir

. Fagmennska

. Vandi skakipréttarinnar

. Skak og télvur
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Uppkast

Halfklarud ritsmid er oft
kollué uppkast. Gott er
ad vista eintak af upp-
kasti og merkja skjalid
t.d. FYRSTA UPPKAST.
Oft eru nemendur
bednir ad skila pessu
uppkasti med lokalt-
gafu ritgerdar.

Efnisoflun

Efnisoflun felst i pvi ad finna videigandi skrif um ritgerdarefnio. A boka-
sofnum er margt ad finna og par er haegt ad leita adstodar hja kennara
eda starfsmanni. Stundum leynast godar heimildir i bokahillunum heima.
Einfaldast er a0 leita i gagnaskra eins og Gegni - www.gegnir.is. Par getur
bu leitad ad efni eftir hdfundum, bokatitlum eda efnisordoum og nalgast
sidan efnid a bokasafni. Einnig ma finna efni a netinu, t.d. a Visinda-
vefnum eda Timarit.is. Efnis6flun getur oft verid timafrek og pvi skaltu
gefa pér godan tima til ad leita. Mundu eftir ad skra hja pér jafn6dum
heimildirnar sem pu notar pvi pad getur oroio erfitt ad leita peirra aftur
seinna til ad skra paer i heimildaskrana. Hafou i huga ad frumheimildir
eru alltaf areidanlegastar. Kennslubaekur eru yfirleitt ekki frumheimildir.

Efnisgrind

Pegar rannsoknarspurningar liggja fyrir og heimildirnar eru fundnar er
kominn timi til ad skrifa efnisgrind. Hun verdur sidar grunnur ao efnis-
yfirliti og jafnframt kaflaskiptingu. Efnisgrindin tekur yfirleitt breytingum
eftir pvi sem lidur a vinnuna. Pegar efnisgrindin er tilbdin er kominn timi
til ad hefja sjalfar skriftirnar.

Fyrsta uppkast

Talad er um ad fyrsta uppkastio sé tilbuid pegar pu hefur lagt grunn ad
Ollum koflum ritgerdarinnar med pvi ad lesa og skrifa um efnid. ba eettir
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pu ad vera med i hondunum verk sem er komid vel a veg og timabeert a0 hefja
yfirlestur. A pessu stigi athugar pu m.a. hvort eitthvert efni vanti i ritgerdina
og hvort pvi sé radad i edlilega r60 pannig ad eitt leidi af 60ru. Athugadu
lika hverju pu geetir beett vid. Fardu vel yfir spurningarnar sem pu skrifadir
i upphafi og vertu viss um ad pu hafir svarad peim a vidunandi hatt. Getur
verid ad spurningar vanti sem pu aettir ad baeta inn a pessu stigi? bu hefur
enn godan tima til endurbota. Hafou i huga ad pu ert ad skrifa fyrir pann sem
veit litido eda ekkert um efnid. bess vegna getur oft verid asteeda til ad utskyra
eitthvad sem pér finnst audskiljanlegt.

@ Annad uppkast

Pegar pu hefur beett inn 6llu efni sem a heima i ritgerdinni og tekio ut pad
sem ekki a heima par er kominn timi til ad lesa yfir med pad i huga ad en-
durbaeta textann. Fardu einnig vel yfir heimildaskra, athugadu hvort tilvisanir
i heimildir séu réttar og hvort beinar tilvitnanir séu 6rugglega rétt skradar.
Gott er ad lesa ritgerdina upphatt, annadhvort i halfum hljodum eda fyrir
®ttingja eda vini. Pannig heyrist oft ef ordalagi er abotavant.

Profarkalestur

Vio profarkalestur er gott ad nota villuleitarforrit til ad koma i veg fyrir sleem-
ar stafsetningarvillur eda aslattarvillur. Slik forrit finna po aldrei allar villur
svo pu parft lika ad lesa mjog vel yfir. Gaettu pess ad hafa ekki tvd stafabil
milli orda, fardu vel yfir hvert ord, hverja setningu, 6ll greinarmerki. Flettu
upp i ordabokum ef pu ert i vafa. Morgum finnst gott ad prenta ut textann,
lesa hann yfir pannig og feera sidan leidréttingar inn i skjalio i tolvunni. pu
getur notad endurunninn pappir i peim tilgangi, prentad aftan a blod sem
annars yroi fleygt.

@ Lokafragangur

Aour en pu prentar Ut lokaeintak af ritgerdinni skaltu yfirfara og uppfeera
efnisyfirlitid og bera pad saman vid kaflaheitin i sjalfri ritgerdinni. Athug-
adu lika hvort samreemi sé milli bladsioutals og efnisyfirlits. Fardu vel yfir
forsiduna og gadu hvort allar upplysingar par séu rétt skradar. Fardu yfir
heimildaskrana og athugadu hvort par sé allt eins og & ad vera. Skodadu
fyrirsagnir og vertu viss um a0 samraemi s¢ i leturstaerd peirra, bil fyrir ofan
0g nedan fyrirsagnir og numer. Pegar pu hefur prentad ut ritgerdina skaltu
skrifa nafn pitt a videigandi staod.




Um hvad viltu skrifa?

Goo regla er ad velja ritgerdarefni sem vekur ahuga pinn eda efni sem pig
langar til ad kynna pér nanar. Stundum er lika sagt ad best sé ad skrifa um
bad sem madur pekkir vel sjalfur. Onnur g6 regla er ad gaeta pess ad til séu
nogu godar heimildir um efnid sem pig langar ad skrifa um. Til daemis er ekki
gott ad aetla ad skrifa heimildaritgerd um husid sem pu byrd i nema pad sé
hus med sdgu og eitthvad hafi verid skrifad um pad.

Ertu i vandreedum med ad velja efni?

Ef pér gengur illa ad velja efni eda akveda hvernig pu eetlar ad skrifa um pad
er gott rad ao raeda vid einhvern um malid. Pu geetir t.d. raett vid kennarann,
bokasafnsfradinginn, nemendur i bekknum, vini, foreldra eda eettingja. Otru-
legustu hugmyndir verda til i samraedum. Einnig getur verid gott ad teikna
hugarkort eda tengslamynd, ef pu ert med einhverja hugmynd en attar pig
ekki alveg a pvi hvernig pu geetir skrifad um hana.

Skrifadu helst um eitthvad sem pu pekkir eda hefur dhuga 4 en vertu viss um
a0 pad sé alveg ljost hverju pu vilt koma a framfaeri med skrifunum. Gaettu
pess a0 atla ekki ad gera morgum pattum skil eda fjalla of almennt um efnid.
Pad er ekki markmid heimildaritgerda. Markmid peirra er frekar ad varpa nyrri
syn a eitthvert afmarkad efni.




Malfar og still

Texti i heimildaritgeroum parf ad uppfylla akvednar krofur. Hann parf ad vera
vandadur, skyr og laus vid allar stafsetningarvillur. Blaebrigdarikur texti med
vondudu og fjolbreyttu ordavali gefur skrifunum aukid gildi. Pu skalt hins
vegar aldrei nota ord eda ordatiltaeki sem pu skilur ekki.

1. eda 3. persona

Heegt er ad skrifa heimildaritgerd annadhvort i 1. eda 3. personu. | inngangi
og lokaordum fer oft vel a pvi a0 skrifa i 1. personu en hafa meginmalid i
3. personu.

Skodadu vel muninn 4 eftirfarandi malsgreinum og veltu fyrir pér hvada ahrif
mismunandi persona hefur a stilinn.

v/ Mér finnst mikilveegt ad minnast 4 petta.
v/ Hofundi finnst mikilveegt ad minnast a petta.
v/ Mikilveegt er ad minnast a petta.

| ritgerdinni mun €g leita svara vid ymsum spurningum.

| ritgerdinni leitar hofundur svara vid ymsum spurningum.
| ritgerdinni verdur leitad svara vid ymsum spurningum.

S SS

1. persona

Eg mun gera skyra grein fyrir addraganda
bess ad haegri umferd var tekin upp. Eg er
pad ungur ad ég pekki ekki sbguna af eigin
raun en foreldrar minir muna vel eftir pessum
timamaotum.

3. persona

Hofundur mun gera skyra grein fyrir addrag-
anda pess ad hasgri umferd var tekin upp.
Hofundur er pad ungur ad hann pekkir ekki
stguna af eigin raun en foreldrar hans muna
vel eftir pessum timamaotum.




bifreid — bill

born — krakkar
drengur — strakur
stulka - stelpa
rita — skrifa
adeins - bara
fiolbylishis - blokk

Ovandad mal

Ovandad mal er bysna algengt, baedi i ritudu mali og toludu. Audvelt er ad
baeta ur sliku med pvi ad lesa vel yfir textann og leita sérstaklega eftir villum
eda pvi sem betur ma fara. Gott er ad lesa yfir textann upphatt pvi pannig
heyrist oft ef ordalag er dedlilegt, ef ord vantar eda pau eru tvitekin, jafnvel
somu ord notud aftur og aftur. Gaettu pess ad nota rétt orotok og malshaetti.

Notadu ordabaekur ef pu ert i vafa. m

Endurtekningar

e Ppbegar madur hefur litid & allar stadreyndir malsins verdur madur
nokkud druggur um ad madur hafi rétt fyrir sér enda fatt sem
kemur manni & ovart.

e Pbegar pu velur efni i ritgerd verdur pu ad vanda pig.

e Dad er ekki vist ad pad verdi allt i lagi med pessi skrif. Pad & eftir
ad koma i ljos.

e Eg skil ekki folk sem hendir rusli at um allt. En pad er fullt af folki
sem sér ekkert athugavert vid pad. Mér finnst ad pad aetti ad
sekta falk fyrir sodaskap svo folk lseri ad ganga betur um.

Vandad mal

Vandad mal og skyrt a audvitad alltaf vid en ekki sist i skrifum sem adrir lesa.
Hafa parf i huga ad merkingin komist vel til skila, ad notud séu videigandi
or0 sem hafa efninu og ritgerdarforminu. Hversdagsleg ord eiga sidur vid
en hatidleg. Gott er fletta upp i samheitaordabok til ad finna fleiri ord sému
merkingar.

Talmalsstill

i skaldsagnaritun og personulegum skrifum er oft edlilegt ad nota talmalsstil.
Hann a hins vegar ekki vio i formlegum skrifum eins og heimildaritgerd. Tal-
malsstill einkennist t.d. af hikordum, mérgum samtengingum, hversdagslegum
ordum og endurtekningu. Sumum haettir til ad blanda saman hatidlegum stil
og talmalsstil. Byrja kannski @ pvi ad vera frekar hatidlegir en gleyma svo
hatioleikanum og fara ad skrifa i hversdagslegum stil. Slikt parf ad fordast.



| eftirfarandi malsgreinum ma finna deemi um talmalsstil. Hvernig ma
faera peer til betri vegar pannig ad talmalsstillinn hverfi?

Mikid rosalega verdur ahugavert ad skoda petta.

Stundum verdur manni litid ar verki pegar madur er ferlega preyttur.
Eg er nu ekki ad nenna ad peela i svoleidis hlutum.

Eg vil nt meina ad pad sé allt i lagi.

Hvad hefur eiginlega sked hér?

Heér skrifa ég sma um aevi héfundar.

N SSSNSNSS

Petta var rosalega skemmtileg vinna en lika rosalega erfid.

Stafsetning

Eitt af pvi sem ritgerdarhdfundur
verdur ad hafa vakandi auga med er
rétt stafsetning. Ef textinn er fullur
af villum missir hann truverdugleika
og haett er vido ad lesandinn fari ad
hugsa meira um stafsetningarvillur
en innihaldido. Koma ma i veg fyrir
margar villur me0 pvi ad nota villu-
leitarforrit. Pau geta hins vegar
aldrei fundio allar villurnar og duga
ekki ein og sér.

Algeng villuord:

allan, annarra, ad sumu leyti, a naesta
leiti, dlit, dlita, einkunn, fimmleytid, fj6l-

brautaskdli, heimildaskrd, hvitasunna, imyndun, jardarber, jardarfér, jol,
mdnadamot, nyi, nyja, pdskar, skira, skyrsla, solskin, systkini, télva, uppgdtva,
verslunarmannahelgi, bennan, pykkan, patttaka




Fordastu:

v

Ad skipta ordoum milli lina ef pu ert i vafa um hvernig a ad skipta. Sumum
ordum er ekki haegt ad skipta, pad a t.d. vid um ordin dncegja, imynda,
0skdp og 0dbyrg.

Ad blanda saman bokstéfum og télustéfum til ad takna télu, segja t.d.
3ja, 4ra.

A0 slita ord i sundur sem skrifa a i einu ordi. Slikt ma oft sja gert a boka-
kapum.

Ad nota raotdlu par sem hun a ekki vid. Ekki segja til daemis 22. ara gamall
madur.

A0 setja storan staf i sidari hluta samsettra heita og titla eins og Norrcena
husid, Englar alheimsins, Mal og menning.

Ad nota stundum tolustafi og stundum bokstafi til ad takna tolur. Megin-
reglan er su ad ad nota bokstafi til ad skra leegri tolur, t.d. upp ad tolf eda
fjortan. Huan er po ekki algild.

Greinarmerki

Rétt greinarmerkjasetning er mikilveeg i allri ritun og vinnu med texta. Auk
pess ad setja punkta, kommur, gaesalappir og énnur merki a videigandi stadi
parftu ad skammstafa ord rétt og hafa bil vid greinarmerkin samkvaemt
reglum par um.

Athugadu eftirfarandi:

v

\

Ekki er hafour punktur a eftir fyrirségn, hvorki i adalfyrirségn, undirfyrir-
sogn né millifyrirsogn.

Adeins eitt bil er a eftir punkti og kommu.
islenskar gaesalappir eru ,svona®, eins og 99 og 66.

| skammstéfunum eru jafn margir punktar og ordin sem eru skammstéfuo.
Ordin til deemis eru skammstofud t.d., sidastlidinn sl., og svo framvegis
o.s.frv. Hafou i huga ad nota skammstafanir i heimildaritgerd i hofi.

Ef pu skammstafar dagsetningar skaltu gaeta pess ad gera pad rétt, t.d. 22.
feb.-13. sept.



Leitarvefir og békasafn

Bokasofn og heimildaritgerdir eiga vel saman. A bokaséfnum er haegt a0
kynna sér ymislegt sem skrifad hefur verid um ritgerdarefnid og starfsfolkio
pbar er reidubuid ad adstoda pig.

Leitarvefir eins og Google og Leit, Yahoo og Altavista, timarit.is og skemman.
is henta vel til pess ad kynna sér skrif um ritgerdarefnid en a Gegni, samskra
islenskra bokasafna, eru upplysingar um baekur, greinar eda ritgerdir sem hafa
verid skrifadar um sama eda svipad efni. Gaettu pess vel ad efni sem pu finnur
a netinu getur verid 6areidanlegt. Meginreglan er ad nota aldrei efni nema
pad sem er merkt a skyran hatt hofundi eda stofnun. Efni a Visindavefnum er
a0 oOllu jofnu i godu lagi vegna pess ad par kemur fram hver hofundur pess er.

Leitartaekni

Leitin a0 réttu heimildunum getur verid timafrek. Med pvi ad leita markvisst
getur pu baedi audveldad pér vinnuna og flytt fyrir pér, hvort sem pu leitar a
netinu eda a bokasafni, i timaritum eda dagblodum. Eftirfarandi atridi er gott
a0 hafa i huga.

@ Budu til lista yfir leitarord

Veltu fyrir pér hvada lykilord tengjast ritgerdarefninu. Ef pu veerir t.d.
a0 skrifa ritgerd um skak a Islandi geetir pu leitad ad ordum eins og
stormeistari, skakmot, taflmennska, taflmenn, taflfélég, tafimot.

@ Notadu fleiri en eina tegund leitar

Auk pess ad nota leitarord sem tengjast ritgerdarefninu beint getur pu
leitad eftir hofundum efnis og titli. Pu getur lika prengt leitina i leitar-
vélum med pvi a0 sla inn nokkur ord i einu. i flestum leitarvélum getur
bu prengt eda vikkad fyrirspurnina med pvi ad nota hjalparord. Kynntu
pér i leidbeiningum a hverjum leitarvef hvernig best er ad bera sig ad.

@ Leitadu 8 mérgum stodum

Ekki lata nzegja a0 leita eingdngu a Google. Pu getur notad fleiri leitar-
vefi og einnig bakur, timarit, dagbldd, geisladiska, utvarps- og sjon-
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varpsefni. Auk pess ad nota heppileg lykilord i leitarvélum getur verio
gott ad skoda efnisyfirlit i bokum og atridisordaskra sem oft ma finna
aftast i peim.

@ Skradu allt hja pér jafnddum

Mundu eftir a0 skra alltaf hja pér hvar pu finnur heimildirnar. Pad getur
kostad mikla vinnu a0 finna heimildina aftur ef pu t.d. ljosritar eina sidu
ur bok eda prentar ut efni af Netinu og gleymir ad skra nidur hvadan
efnid er komid. Pu getur ekki notad heimild i ritgerdina pina nema hafa
allar upplysingar um hvar hana er ad finna. Gott rad er ad vista allar
slodir a vefefni i skjal jafnddum og skra jafnframt i rfaum ordum hvers
konar efni petta er.

Areidanleiki heimilda

| heimildaritgeroum er mikilvaegt ad nota adeins vandadar og areidanlegar
heimildir. Paer ma finna i bokum sem gefnar eru ut a abyrgd utgefanda,
i timarits- eda bladagreinum sem birtar eru a abyrgd ritstjora og jafnvel
heimasidum a netinu sem uppfylla akvedin gaedaviomid, t.d. ymis veftimarit.

Yfirleitt er audveldara
a0 atta sig a areidanlei-
ka prentads efnis en ef-
nis a netinu enda geta
allir sem vilja sett efni
a netid. Pess vegna er
mikils um vert a0 meta
areidanleikann, t.d. med
bvi ad hafa eftirfarandi
gatlista i huga. Ef per
synist ad heimildin sem
pu ert med i hondunum
uppfylli ekki krofur um
akvedin ga0i skaltu
ekki nota hana. Ef pu
ert i vafa skaltu leita til
kennara eda bokasafns-
freedings.




Gatlisti vid mat a heimildum a netinu
1. Kemur skyrt fram hver er h6fundur textans?

2.  Er hofundur pekktur a fraedasvidi sinu? Getur pu t.d. fundid efni
eftir hann a fleiri st6dum a netinu eda i Gegni?

Kemur skyrt fram hvenaer textinn var skrifadur?

Kemur skyrt fram hver ber abyrgd a vefsidunni sem birtir efnid?
Er petta gamalt efni eda nytt? Nytt efni er oft areidanlegra.
Hefur vefsidan verid uppfeerd nylega?

Virdist efnid vera areidanlegt?

Er visad i heimildir?

Er haegt ad sja fyrir hvern efnio er skrifad?

O 0 0 N O o~ 0

-

Er textinn byggour a skodunum hofundar fyrst og fremst eda a
areidanlegum stadreyndum?

-
-

Virdast heimildirnar i heimildaskranni henta ritgerdarskrifum
pbinum?

A forsiou | Um vefinn | Heimildir | PEEL | Starfendarannséknir | Reynsluségur

Vefur med reynsluségum Kennara og freedsluvefur um starfendarannsoknir héfundur
Héfundur: Eyglé R. Sigurdardéttir ‘\_/;
-

kynning
4 vefnum

Vefurinn er upplysingavefur um starfendarannsoknir | skélum og einnig vefur med
reynsluségum kennara par sem kennarar segja fra eigin reynsiu i kennslu.
Reynslusdgumar eru fra kennurum og 6dru skolafolki par sem peir segja fra atvikum

sem hafa gengld vel i skélastofunni. Vefurinn er uppfaerdur reglulega og nyjum f
reynslusdgum beett vid, Kennarar skra reynsiu sina og midla henni til annarra med nettang
bvi ad senda sdgur & kennarasogqur (hja) gmail.com

CHEennarnadpor s - 2009 - kennarasogur @kennarasogur &
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Hofundaréttur er pydingar-
mikid hugtak. Pad merkir
a0 sa sem hefur skrifad
texta sem hefur verio birtur
einhvers stadar, t.d. i bok,
blodum eda a netinu, a
einn rétt 4 honum. Odrum
er oheimilt ad nota textann
nema taka fram hvadan
hann kemur. Pad sama a vio
um tonlist og ljosmyndir.
Ef efni er notad an pess ad
heimilda sé getid kallast
pad ritstuldur. Ritstuldur er
alvarlegt mal og vardar vid
|6g. Pannig er t.d. oheimilt
a0 sxekja efni a netido og lima pad inn i texta nema taka skyrt fram hvadan
efnid er fengid. Pad naegir ekki ad breyta ordalagi orlitid eda gera utdratt
ur efninu til pess ad gera pad aod sinu. Slikt er lika 6heimilt nema visad sé til
hofundar.

| heimildaritgerdum getur ritstuldur pytt ad nemandi fai ekki einkunn fyrir
ritsmidina. | framhaldsskola getur ritstuldur pytt ad nemandi falli i faginu
eda verdi visad ur skola. Jafnvel getur nemandi buist vid pvi ad purfa ad skila
profskirteini ef ritstuldur kemur i 1jos eftir ad hann utskrifast. Vinna med
heimildir er ahugaverd en jafnframt mikil nakveemisvinna. Eitt af pvi sem er
mikilvaegast er ad nota heimildir 4 réttan hatt. Akvedio jafnvaegi parf a0 rikja
milli eigin texta og texta sem visad er til. Ritgerdin a pannig ad vera haefileg
blanda af pinum eigin texta og efni sem pu finnur i heimildum.

| hvert skipti sem pu notar efni sem adrir hafa skrifad attu ad taka pao skyrt
fram med pvi ad visa i heimildina. Pad gerir pu med pvi ad setja upplysingar
i sviga inn i textann pinn og skra heimildina i heimildaskra sem fylgir rit-
gerdinni.



Skipulag og uppbygging skrifanna

Pegar talad er um byggingu ritgerda ma hugsa sér sama ferli og
vio byggingu mannvirkja. Fyrst fer i gang hugmyndavinna um
bygginguna, hvernig hun eigi ad vera, hvad margar hadir, hve
margir inngangar og fleira i peim dur. Sidan fer hdnnunarvinna af
sta, teikningar og pess hattar. Ad pvi loknu efnistflun, svo sjalf
smidin og ad lokum fragangsvinnan. A sama hatt er ritgerdar-
smidin ferli par sem hver pattur tekur vio af 60rum en paettirnir
skarast stundum svolitid. Hver pattur hefur sitt hlutverk sem er
mikilveegt til ad byggja eina samstaeda heild.

Inngangur - meginmal - lokaord

Pegar pu segir brandara, lest frétt eda skaldsdgu, horfir a biomynd
eda freedslupatt getur pu verid viss um ad efninu er skipt i prja
meginhluta, p.e. inngang, meginmal, nidurlag. Pessi priskipting
getur sidan haft mismunandi utfzerslu; inngangurinn verid mjog
stuttur eda mjog langur, nidurlagio bysna endasleppt eda jafnvel
vantad alveg. Stundum er ekki alveg greinilegt hvar inngangi-
num lykur og meginmal hefst eda lokaoro.

Heimildaritgerd hefur alltaf skiptingu i inngang, meginmal og
lokaord en alltaf er skyrt hvar inngangi lykur og meginmal hefst
enda er algengast a0 skipta efninu nidur med pvi ad nota fy-
rirsagnir eins og Inngangur eda Lokaord. Hins vegar ma aldrei
nota fyrirsognina Meginmdl. Meginmalid parf alltaf ad fa sér-
stakt kaflaheiti og oftast er pvi skipt i nokkra kafla sem hver feer
sitt heiti i samraemi vid innihald. Ekki er astaeda til ad hefja hvern
kafla & nyrri sidu i stuttum ritgerdum.

Hefobundin uppbygging eda rodun efnis i heimildaritgerd:
forsida

efnisyfirlit

inngangur

meginmal - oft skipt i nokkra kafla

lokaord

heimildaskra

NSNS

nidurlag

inngangur

Tolvupostur
Komdu szell, Breki, og takk fyrir
fundinn i dag. | framhaldi af
honum langar mig ad nefna
a0 mér paetti mjog ahugavert
a0 skoda petta med ad breyta
skolareglunum og leyfa nem-
endum ad vera i yfirh6fhum
i kennslustundum. Eg er hins
vegar efins um simana. Vid
skulum rzeda petta betur a
naesta fundi.
Gadoar kvedjur.

Rosa Lind

meginma

Gott ad vita!

Saurblad
A eftir forsidu er stundum
autt blad, svokallad saur-
blad. bvi er atlad ad
koma i veg fyrir ad textinn
fra efnisyfirlitinu sjaist
i gegn. Margir lita hins
vegar a saurblad sem
pappirssoun.



Forsida

Utlit forsidna getur verid mismunandi en nokkur grundvallaratrioi purfa a0
vera i lagi. A forsiou er titill ritgerdarinnar eda heiti asamt upplysingum um
nafn hofundar, skola, afanga eda fag. Sumir kjosa ad hafa nafn kennara a for-
e siou. Vanda skal uppsetningu a forsiou og fylgja nakvaemlega leidbeiningum.

Efnisyfirlit Forsidan er aldrei tolusett. Skodadu nanari leidbeiningar um gerd forsiona a
1. Inngangur bls. 46.

2. Upphaf skakipréttarinnar o

3. Stormeistarar Efmsyﬂr“t

Kaflaheiti i efnisyfirliti syna lesandanum hvernig ritgerdin er byggd upp og
gefa visbendingu um innihald. Ritvinnsluforrit gefa kost a sjalfvirkri ad-
ferd vid gerd efnisyfirlits. Kostir pess ad nota slikt kerfi eru t.d. peir ad ef pu
breytir fyrirsogn i textanum breytist heitio i efnisyfirlitinu sjalfkrafa. Blad-
sioutal kemur lika sjalfkrafa fram i efnisyfirliti sem unnid er i ritvinnslufor-
ritinu. Stundum eru kaflaheitin niumerud en i stuttum ritgerdum er ekki porf
a floknu numerakerfi.

3.1 lslenskir stormeistarar
3.2 Erlendir stormeistarar

4. Skak sem atvinnumennska
5. Skak sem tomstund

6. Lokaord

Heimildaskra

Inngangur

| inngangi er gerd grein fyrir meginefni ritgerdarinnar. Gott er ad hefja skrifin
med godri kveikju eda inngangssetningu par sem ahugi lesandans er vakinn.

Tveer til prjar malsgreinar gaetu verid heppileg lengd. Sidan er gerd grein fyrir
viofangsefni ritgerdarinnar og peim spurningum sem skrifin eiga ad svara.
Einnig er tekid fram hvernig efninu er skipt nidur i kafla og hvad hver kafli
fjallar um. Lengd inngangs getur verid fra halfri til einnar sidu. Ekki er gott
ad byrja innganginn & ordunum: . pessari ritgero atla ég ao fialla um ..."
Skodadu daemin par sem synt er hvernig ritgerd geeti hafist.

Ritgerd aetti ekki ad
hefjast a oréunum:
| bessari ritgerd
etla eg ...

Hvernig getur ritgerd hafist?

A Kleinubakstur & sér langa ségu. Kannski svo langa ad erfitt verdur ad gera grein
k fyrir henni i stuttu mali. Mig langar hins vegar ...

B islendingasogur er sa flokkur islenskra bokmennta kalladur sem gerist ad mestum
k hluta & Islandi & timabilinu fra pvi & landnamsald og fram & fyrri hluta 11. aldar. |
sogunum ...

@ Eitt af pvi sem meér finnst mikilvaegast i lifinu er ad takast a vid dgrandi og gefandi
verkefni. Pess vegna akvad ég ad ...

D Gudrun Kvaran segir i bokinni Ord (2005) ad flest islensk érnefni hafi borist hingad
k med landnamsmaonnum. Pad finnst mér mjég dhugavert og ...



Meginmal

Adalefni ritgerdarinnar er kallad meginmal. Par er spurningum sem
settareruframiinngangisvaradisamfelldu mali. Meginmalier gjarnan
skipt i nokkra kafla sem hver hefur sina fyrirsogn. Kaflarnir mega po
ekki verda of stuttir. Aldrei skal nota ordid ,meginmal” sem kaflaheiti
heldur eiga fyrirsagnir kafla ad endurspegla vel innihald peirra. Gott
er ad hefja nyjan kafla a einum til tveimur malsgreinum sem lysa pvi
sem a eftir kemur.

| meginmali eru viofangsefninu gerd skil og heimildir notadar mark-
visst. Visa skal i heimildir pegar pad a vid og ageett er ad draga saman
einhverja nidurstoou i lok hvers kafla. Ahersla skal 16g0 4 adalatridin
samkvaemt markmidum ritgerdar.

Lokaord

| lokaoroum eru adalatridi ritgerdarinnar dregin saman i nokkurs konar
utdratt. i niourlagi er efni meginmals tekid saman. Par kemur fram 4
stuttan og hnitmidadan hatt um hvad ritgerdin fjallar. Ad sumu leyti
verda lokaordin endurtekning a pvi sem kemur fram i meginmali. |
lokaordum er mikilvaegt ad skoda hvort spurningum sem settar voru
fram i inngangi hafi verid svarad nogu itarlega. Auk pess ad svara
spurningunum getur pu sett fram skodun pina a efninu og synt pannig
sjalfsteedi og frumleika.

| lokaordum getur pu sett fram spurningar sem véknudu vio skrifin
eda hugrenningar um efni peim tengt. Hins vegar a ekki ad fjalla
um neitt nytt efni i lokaordunum, p.e. eitthvad sem ekki hefur verid
utskyrt eda fjallad um i ritgerdinni.

Morgum heettir til ad hafa lokaordin of stutt. Half til ein sida er
oftast hafilegt. Ekki er heppilegt ad enda kaflann med pvi ad segja
ENDIR eda TAKK FYRIR og ekki setti ad bera fram neinar afsakanir,
t.d. a0 ekki hafi verid timi til ad gera petta betur, ad ekki hafi fundist
nogu margar heimildir eda eitthvad i peim dur. Ef pér finnst pu purfa
a0 afsaka eitthvao skaltu fara yfir ritgerdina meo pad i huga ad gera
betur en ekki segja fra pvi ad pu hefoir viljad gera eitthvad 60ruvisi
en pu gerdir.

Fordastu klisjur eins og:

v

Gott ad vita!

Vegna plassleysis er ekki
haegt ad fjalla meira um
efnid.
Eg vona ad pu hafir haft
eitthvert gagn og gaman
af lestrinum.
Vinnan vid pessa ritgerd
var mjog lserdémsrik.
Endir

Takk fyrir



Heimildaskra

i heimildaskra eru skradar allar heimildir sem visad er til i ritgerdinni. Geeta
parf pess a0 fara eftir nakveemum reglum um skraningu heimilda. Aldrei a
a0 skra heimild nema til hennar sé visa0 i sjalfum skrifunum. Ef pu hefur t.d.
lesid bok eda grein og komist ad pvi ad efnid hentar ekki vio ritgerdarskrifin
sleppir pu pvi ad nefna hana i heimildaskranni.
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Tilvitnun og tilvisun

Heimildaritgerdir eru, eins og nafnid bendir til, byggdar a heimildum, p.e. efni
sem adrir hafa samid. | hvert skipti sem pu notar texta sem adrir hafa skrifad
eda hugmynd sem adrir hafa komid fram med attu ad gera grein fyrir pvi. Pu
gerir pad med pvi ad skra upplysingar i sviga i meginmalinu. Upplysingarnar i
sviganum eru kalladar tilvisun. Med tilvisuninni visar pu i heimildina sem pu
notar og er skrad samkveemt akvednum reglum um heimildaskraningu aftast
i ritgerdinni.
Grundvallarregla vid a0 skra tilvisun er a0 taka fram:

v" hver hofundur textans er

v/ hvada ar textinn var gefinn ut

v/ ahvada bladsiou textann er ad finna

Naudsynlegt er a0 tileinka sér vondud vinnubrdgd vid medferd og skraningu
heimilda, t.d. skra alltaf jafn6dum hja sér hvadan upplysingar eru fengar svo
pad gleymist ekki. Pannig verdur audvelt ad leita ad efninu seinna, til deemis
til ad sannreyna ad rétt sé farid med efni og texta.

Daemi um tilvisanir i meginmali:

Grundvallarregla vio ad skra tilvisun er ad geta héfundar, utgafuars og blad-
sidutals. Ordalag i meginmali getur hins vegar verid pannig ad oparfi verdur
a0 endurtaka upplysingar i tilvisunarsviganum, t.d. nafn hofundar eda artal.

(1) (2) (3)

Gott ad vita!

Notadu beinar
tilvitnanir i hofi
6o regla er ad nota
adeins beinar tilvitnanir
pegar pu treystir pér
ekki til ad umorda eda
telur mikilveegt ad vitna
ordrétt i pad sem adrir
hafa skrifad.

Gott ad vita!

Pegar pu notar dbeinar
tilvitnanir er mikilvaegt
ad pad komi skyrt fram
hvad er tilvitnun og hvad
er pinn eigin texti. Lattu
aldrei lita Ut fyrir ad pu
hafir skrifad eitthvad
sem adrir hafa skrifad.

Allar upplysingar i sviga: Ein af
merkari minningum Fridriks er
mot sem hann tok patt i snemma
a skakferli sinum. Hann sagoi
a0 pad hefdi verid mun 6flugra
en nokkurt annad skakmot sem
hann hefoi tekid patt i fram ad
bessu og ad hann hafi ekki verid
upplitsdjarfur (Friorik Olafsson,
1976, bls. 14).

Nafn hofundar ekki i sviga:
Friorik Olafsson fjallar um skak-
feril sinn i bokinni Vid skdk-
bordid i aldarfjoréung. Par
kemur fram ad ein af merkari
minningum  Fridriks s¢ mot
sem hann tok patt i snemma a
skakferli sinum. Hann sagdi ad
pad hefdi verid mun 6flugra en
nokkurt annad skakmot sem
hann hefdi tekid patt i fram ad
pbessu og ad hann hafi ekki veriod
upplitsdjarfur (1976, bls. 14).

Adeins bladsioutal i sviga: Ario
1976 kom Gt bok Fririks Olafs-
sons Vié skdkbordié i aldar-
fjordung. Par kemur fram ad ein
af merkari minningum Fridriks
s¢ mot sem hann tok patt i
snemma a skakferli sinum. Hann
sag0i ad pad hefdi verid mun
oflugra en nokkurt annad skak-
maot sem hann hefoi tekid patt i
fram ad pessu og ad hann hafi
ekki verio upplitsdjarfur (bls. 14).




Gott ad vita!

Prir punktar eru notadir
sem merki um arfellingu
Gr texta. | beinum
tilvitnunum er settur
hornklofi fyrir framan

og aftan punktana.
Lbetta Hastingsmaot var
mun 6flugra en nokkurt
skakmat [...] og eg byst
ekki vid, ad eg hafi verid
ykja upplitsdjarfur.

tilvitnun.

Bein tilvitnun, ekki inndregin, med
gaesaléppum

Ein af merkari endurminningum Fridriks er maét
sem hann tok patt i snemma & skakferli sinum.
Um pad segir hann: ,petta Hastingsmot var
mun 6flugra en nokkdrt skakmat, sem ég

hafdi tekid patt i fram til pessa og ég byst ekki
vid, ad ég hafi verid ykja upplitsdjarfur, pegar
eg meetti til leiks og leit augum alla pa freegu
kappa, sem parna voru saman komnir® (Fridrik
Olafsson, 1976, bls. 14). barna ma sja\ad a
pessum tima var Fridrik f2kki kominn med\pad
sjalfsoryggi'sem hann @dladist sidar & aevinni.

tilvisun tvipunktur og
i sviga gaesalappir

punktur gaesalappir
i lokin uppi

Textinn sem pu visar til kallast tilvitnun. Tilvitnun sem tekin er ordrétt
upp kallast bein tilvitnun. Tilvitnun sem ekki er ordrétt kallast obein

Bein tilvitnun er annadhvort h6fd inndregin eda innan gaesalappa. God
regla er ad nota gaesalappir ef tilvitnun er styttri en prjar linur. Ef han
er lengri en prjar linur aetti ad nota inndratt. Ekki a ad breyta letur-
steerd eda leturgerd i inndreginni tilvitnun. Hins vegar er naudsynlegt
a0 minnka linubilid. Hvort sem tilvitnun er dbein eda bein, inndregin
eda innan geesalappa attu ad visa i heimild og taka fram hofund,
utgafuar og bladsidutal.

Bein tilvithun, inndregin, an gaesalappa

Eitt af merkari skakmaétum Fridriks er moét sem
hann tok patt i snemma & skakferli sinum. Um
pad segir hann:

petta Hastingsmaot var mun o6flugra en
nokkurt skakmot, sem ég hafdi tekid patt
i fram til pessa og ég byst ekki vid, ad

eg hafi verid ykja upplitsdjarfur, pegar ég
meetti til leiks og leit augum alla pa fraegu
kappa, sem parna voru saman komnir
(Friorik Olafsson, 1978, bls. 14).

Parna ma sja ad a pessum tima var Fridrik ekki
kominn med pad sjalfséryggi sem hayin ddladist
sidar & avinni.

tenging i beinu
tilvitnunina

inndreginn tilvisun i sviga a
texti undan punkti



L
\

Obein tilvitnun, an geesalappa

Eitt af eftirminnilegum skakmaétum Fridriks er mot i Hastings sem hann
tok patt i snemma a skakferli sinum. Hann sagdi ad pad hefdi verid mun
oflugra en 6nnur skakmaét sem hann tok patt i & pessum arum. bvi hafi
hann liklega ekki verid mjog upplitsdjarfur pegar hann meetti til leiks og
hitti freega skakkappa sem parna voru saman komnir (Fridrik Olafsson,
1978, bls. 14). Fridrik var & pessum tima greinilega ekki kbmw&

Tilvisun i

pad sjalfséryggi sem hann 6dladist sidar a asvinni.

Nokkur mikilveeg atridi

Bokatitlar ery —— Piltur og stilka er sakleysisleg saga. Sigridur og Indridi vita

 skaletradir
h mjog vel hvada tilfinningar pau bera i brjosti en eru engu ad
sidur feimin hvort vid annad. Pad ma sja i eftirfarandi daemi:
Linubil i
inndreginni Svona leid dalitil stund, ad pau yrtu hvorugt & annad,
tilvitnuner 1,0 pangad til Sigridur allt i einu litur upp og framan i Ind-
A\ q P qp oo . . .
" rida og vard i sama bili rj6d Gt undir eyru. Pess hattar
' augnarad og tillit stulkna eru yngismenn vanir ad skilja,
Arid sem bokin og Indridi hefdi ordid ad vera skynskiptingur, ef hann hefdi
kom ut ekki radid i, hvad Sigridi pa flaug i huga (Jon Thoroddsen,
1948, bls. 32). legu samhengi vid
/ \ l megintextann
. Bladsioutal . < . e -
\ Sakle gridar og Indrida endurspeglast einnig i pvi ad pau

ysta vel 60ru félki og eru grunlaus um illsku annarra. Pau
velta pvi til deemis ekki fyrir sér ad pad geti verid einhver illa
hugsandi manneskja sem veldur pvi ad peim gengur sva illa
ad na saman.

Punktur kemur
aftast

L heimild

Tvipunktur
a undan

/\ tilvitnun

. FEitt auka

linubil

\ Tilvitnunin er i edli-

| Nafn héfundar




Heimildaskraning

Heimildaskra audveldar peim sem les ritgerdina ad finna heimildirnar sem pu
visar til i textanum. Vid skraningu heimilda parf ad gaeta samraemis og fylgja
nakveemlega peim reglum sem gilda. Oftast koma paer upplysingar sem pu
parft ad hafa til a0 skra ritada heimild fram a titilsiou ritsins.

Nokkur mismunandi kerfi eru notud til pess a0 skra heimildir. | pessari bok er
stuost vid skraningarkerfi sem kallast APA en pad er mikid notad hér a landi.
Annad algengt skraningarkerfi kallast Chicago. | peim badum er byggt 4 somu
grunnhugmynd en nokkur atridi greina pau po ao.

Pott pu getir vel leert utanbokar helstu reglurnar vid heimildaskraningu er
vissara a0 fletta alltaf upp i handbokum um skraningu heimilda. Pad a sér-
staklega vid pegar pu notar margar og olikar heimildir, t.d. greinar ur tima-
ritum, efni af netinu, baekur eftir marga héfunda eda pyddar baekur.

Mikilveegar grundvallarreglur

v

v

\

Grunnregla vio heimildaskraningu er:
hofundur - utgafuar - titill - utgafustadur - utgefandi.

| heimildaskra parf ad geaeta mikillar nakvaemni, hver stafur, hver punktur
og hver komma parf ad vera a sinum stad.

Heimildaskra er alltaf i stafrofsro0 og radad er eftir fyrsta stafnum i hverri
skraningu.

Aldrei er sett numer fyrir framan heimildir i heimildaskra.

Pegar tveir eda fleiri eru skradir hofundar er peim radad i somu r60 og a
bokarkapunni.

Erlendir h6fundar eru skradir samkveemt eftirnafni og adeins fyrsti stafur
i fornafni er skrad, t.d. Brown, J. Athugadu ao ef fleiri en einn hofundur
er ad ritinu er adeins fyrsta nafnid skrad a pennan hatt, hin n6fnin eru
skrad eins og islensk, p.e. skammstofun fyrir eiginnafn a undan eftirnafni.

Ef enginn hofundur er skradur fyrir verkinu er titill pess hafdur fremstur.
Bokatitla og nofn timarita skal skaletra.

Skra skal allan titil verksins, einnig undirtitil.



v Aukid linubil er haft 4 milli heimilda i heimildaskra.

v/ Ef skraningin er meira en ein lina er fyrsta linan orlitid framar en peer
neaestu a eftir. Notadu dalkahnappinn (Tab) til ad draga inn ef inndratt-
urinn kemur ekki af sjalfu sér.

v/ Ef upplysingar vantar er notadur hornklofi i stad upplysinga og sagt t.d.:
[e.d.] sem merkir engin dagsetning eda [an ars] sem merkir an artals.

v/ Ef heimild er fengin af netinu skal taka fram hofund, titil, dagsetningu
0g sl00.

Daemi um skraningu heimilda

Eftirfarandi yfirlit er ekki teemandi en gefur goda mynd af pvi hvernig helstu
gerdir af heimildum eru skradar. Hverju deemi fylgir tillaga ad pvi hvernig
visa atti til heimildarinnar i megintexta ritgerdarinnar. Bladsioutalid er til-
buningur.

1. Bok eftir einn islenskan héfund

Svanhildur Kr. Sverrisdottir. (2011). Heimir. Handbék um heimildaritun. Képa-
vogur: Namsgagnastofnun.

Tilvisun i heimild: (Svanhildur Kr. Sverrisdottir, 2011, bls. 32)

2. Bok eftir einn erlendan hofund
Clegg, B. (2003). A Brief History of Infinity. London: Constable & Robinson.
Tilvisun i heimild: (Clegg, 2003, bls. 32)

3. Bok eftir tvo islenska hofunda

Bragi Halldorsson og Knutur S. Hafsteinsson. (1996). Ljiodamadl. Reykjavik: Mal
0g menning.

Tilvisun i heimild: (Bragi Halldorsson og Knutur S. Hafsteinsson, 1996, bls. 34)

4. Bok eftir tvo erlenda hofunda

Jackson, S. og I. Livingston. (1982). The warlock of firetop mountain. England:
Penguin Books.

Tilvisun i heimild: (Jackson og Livingston, 1982, bls. 22)




Gott ad vita!

Ef tvaer eda fleiri
heimildir eru eftir
sama hofund er
peim radad i
aldursréd, peirri
elstu fyrst og
hinum & eftir.

5. Bok eftir prja eda fleiri islenska hofunda

Asdis Arnalds, Elinborg Ragnarsdottir og Solveig Einarsdottir. (2007). Tungu-
tak: Ritun handa framhaldsskolum. Reykjavik: JPV-utgafa.

Tilvisun i heimild: (Asdis Arnalds, Elinborg Ragnarsdottir og Solveig Einars-
dottir, 2007, bls. 33)
6. Bok eftir prja eda fleiri erlenda hofunda

Brown, T. E., H. E. Lemay og B. E. Bursten. (2003). Chemistry: The Central
Science. (9. utgafa). New Jersey: Prentice Hall, Upper Saddle River.

Tilvisun i heimild: (Brown, T. E., H. E. Lemay og B. E. Bursten, 2003, bls. 21)

7. byding

Dostojevski, F. (1986). Favitinn (Ingibjérg Haraldsdottir pyddi). Reykjavik: Mal
0g menning.

Tilvisun i heimild: (Dostojevski, 1986, bls. 211)

8. Enginn hofundur
Gisla saga Surssonar. (1985). lonskdlautgafan: Reykjavik.
Tilvisun i heimild: (Gisla saga, 1985, bls. 57-58)

9. Greinasafn eftir einn hofund

Kristinn E. Andrésson. (1976). Um islenskar bokmenntir: Fyrri bék. (Sigfas
Daodason valdi efnio). Reykjavik: Mal og menning.

Tilvisun i heimild: (Kristinn E. Andrésson, 1976, bls. 54)

10. Grein i greinasafni eftir marga héfunda

Armann Jakobsson. (1999). A aldarafmeeli Enid Blyton. i Silja Adalsteinsdottir
(valdi greinarnar og skrifadi formala), Raddir barnabékanna bls. 214-236.
Reykjavik: Mal og menning.

Tilvisun i heimild: (Armann Jakobsson, 1999, bls. 216)

11. Bok sem tilheyrir ritr60

Sigurour Ingi Asgeirsson. (2005). Hindtatrti: Gud i mérgum myndum. i (Ingolfur
Steinsson), Triarbrogd mannkyns. Reykjavik: Namsgagnastofnun.

Tilvisun i heimild: (Sigurdur Ingi Asgeirsson, 2005, bls. 31)



12. Ritsofn

Gottskalk Jensson (ritstjori). (2008). Synisbok heimsbékmennta. Reykjavik:
Haskolautgafan.

Tilvisun i heimild: (Gottskalk Jensson, 2008, bls. 155)

13. Ordabaekur

Halldor Halldorsson. (1994). Stafsetningarordabok med skyringum. Reykjavik:
Almenna bokafélagio.

Tilvisun i heimild: (Halldor Halldorsson, 1994)

Svavar Sigmundsson (ritstjori). (1985). fslensk samheitaoroabok. Reykjavik:
Styrktarsjodur Porbergs Pordarsonar og Margrétar Jonsdottur Haskola Islands.

Tilvisun i heimild: (Svavar Sigmundsson, 1994)

14. Efni ur alfreediriti
a) Greinar merktar hofundi

Rice, J. R. (1993). Mechanics of Solids. | Encyclopeedia Britannica (15. Gtgafa).
23, 734-747. Chicago: William Benton.

Tilvisun i heimild: (Rice, 1993, bls. 735)

b) Hofundar ekki getid

Sigriour Haroardottir og Halfdan Omar Halfdanarson (ritstjorar). (1994). Frakk-
land. Alfreedi i mdli og myndum, 142-143. Reykjavik: Islenska bokautgafan.

Tilvisun i heimild: (Sigriour Haroardottir og Halfdan Omar Halfdanarson, 1994,
bls. 143)

15. Baeklingur

Staoreyndir um HIV og alneemi [baekingur]. (2003). Reykjavik: Landlaeknis-
embaettio.

Tilvisun i heimild: (Stadreyndir um HIV og alnaemi, 2003)

16. Grein ur timariti
a) Timarit sem vistad er a netinu

Guomundur Sverrir Por. (2009). Minningarmot um Freystein Porbergsson.
Timaritio Skdak 3, 31-32. Sott af http://[www.skaksamband.is

Tilvisun i heimild: (Gudomundur Sverrir Por, 2009, bls. 31-32)



http://www.skaksamband.is/

b) Timarit sem ekki er vistad a netinu
Bjork Eiosdottir. (2009). Atroskun, ekki bara stelpna- eda unglingasjukdémur.
Vikan, 71(24), 10-12.

Tilvisun i heimild: (Bj6rk Eidsdottir, 2009, bls. 10-12)

17. Grein ur dagbladi

Jén Barkarson. (2010, 4. februar). Um joklaferdir og tiskusyningar. Fréttabladio
bls. 32.

Tilvisun i heimild: (Jon Barkarson, 2010, bls. 32)

18. Heimildir af netinu

a) Vefsioa
Umboodsmadur barna. [e.d.] Sott af https://www.barn.is/

Tilvisun i heimild: (Umbodsmadur barna [e.d.])

b) Efni a vefsiou — hofundar ekki getio
Umbodsmadur barna. [2015]. Barnasdttmadlinn. Sott af: https://www.barn.is/
barnasattmalinn/

Tilvisun i heimild: (Umbodsmadur barna, [e.d.])

19. Heimildir ur utvarpi

Gunnar Helgi Kristinsson. (2010). Spegillinn [Utvarpspattur]. Rikisutvarpio.
Ras 1. 4. januar.

Tilvisun i heimild: (Gunnar Helgi Kristinsson, 2010)

20. Heimildir ur sjonvarpi

Egill Helgason. (2010). Kiljan - Pétur Gunnarsson rithéfundur
[sjonvarpspattur]. Rikissjonvarpio 20. januar.

Tilvisun i heimild: (Egill Helgason, 2010)

21. Heimildir af geisladiski
Magnus Scheving. (1996). Afram Latibeer [geisladiskur]. Reykjavik: Hljodsetning.
Tilvisun i heimild: (Magnus Scheving, 1996)
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22. Heimildir af mynddiski
Davies, N. (2008). Torre attack [mynddiskur]. Hamborg: Chessbase.
Tilvisun i heimild: (Davies, 2008)

23. Hljoobok
Pétur H. Jonsson. (2008). Tonmennt 4 [hljodbok]. Reykjavik: Namsgagnastofnun.
Tilvisun i heimild: (Pétur H. Jonsson, 2008)

24. Log og stjornsyslu
Log um tébaksvarnir nr. 6/2002.
Tilvisun i heimild: (I16g um tobaksvarnir nr. 6/2002)

25. Skyrsla

Kristin Sigurros Einarsdottir. (2001). Kennsluvefur um galdra. [Skyrsla um
verkefni styrkt af prounarsjodi grunnskéla skdladrio 2000-2001]. Sott af
http://www.menntamalaraduneyti.is/afgreidsla/sjodir-og-eydublod/

Tilvisun i heimild: (Kristin Sigurrds Einarsdottir, 2001)

26. Munnlegar heimildir

Munnlegar heimildir eru skradar fyrir aftan ritadar heimildir og tekid sérstaklega
fram ad paer séu munnlegar. Dagsetning pegar viotalid var tekio er skrad.

Sverrir Gunnarsson. (2010, 4. febraar). Viotal hofundar vio Sverri Gunnarsson
um skipasmidar a 20. dldinni.

Tilvisun i heimild: (Sverrir Gunnarsson, 2010)

27. Myndir

Myndir eru skradar sérstak-

lega i heimildaskra fyrir aftan Efni sem ekki hentar sem grunnheimild
ritadar heimildir. Ef notadar v/ Glésur ar kennslustund

eru margar myndir eru paer v Glaerur Gr kennslustund eda af ndmsvefjum
skradar eins og fylgiskjol og v Télvupostur

numeradar. v/ Hofundalausir baeklingar

v/ Namsefni



http://www.menntamalaraduneyti.is/afgreidsla/sjodir-og-eydublod/

i stafrofsrod

Fyrsta lina er
framar en hinar

Eftirnafn erlendra
hofunda fremst

Heiti a timariti
skaletrad

Heimildaskra

Asdis Arnalds, Elinborg Ragnarsdottir og Sélveig Einarsdottir. (2007). | Allur bokartitill
{ skaletradur

Tungutak - Ritun handa framhaldsskolum. Reykjavik: JPV-utgafa.

Bjork Eiosdottir. (2009). Atroskun, ekki bara stelpna- eda unglinga-
sjukdomur. Vikan, 71(24), 10-12.

Bragi Halldorsson og Knutur S. Hafsteinsson. (1996). Ljiodamdl. Reykja-
vik: Mal og menning.

Brown, T. E., H. E. Lemay og B. E. Bursten. (2003). Chemistry: The central
science (9. utgafa). New Jersey: Prentice Hall, Upper Saddle River.

Clegg, B. (2003). A Brief History of Infinity. London: Constable &
Robinson.

1 Hornklofar til

Davies, N. (2008). Torre attack [mynddiskur]. Chessbase, Hamborg.

Dostojevski, F. (1986). Fdvitinn (Ingibjorg Haraldsdottir pyddi). Reykja-
vik: Mal og menning.

Frank, 0. H. og M. Pressler (ritstjorar). (2008). Dagbok Anne Frank
(Olafur Rafn Jonsson pyddi). Reykjavik: Holar.

Gisla saga Surssonar. (1985). lonskolautgafan: Reykjavik.

Guomundur Sverrir Por. (2009). Minningarmot um Freystein Porbergs-
son. Timaritio Skdk, 3, 31-32. Sott af http://www.skaksamband.is

Halldor Halldorsson. (1994). Stafsetningarordabok med skyringum.
Reykjavik: Almenna bokafélagio.

Jon Barkarson. (2010, 4. febraar). Um joklaferdir og tiskusyningar.
Fréttabladio bls. 32.

Stadreyndir um HIV og alncemi [baekingur]. (2003). Reykjavik: Land-
leknisembaettio.

a0 utskyra

Muna a0
skra artal

Fyrst
utgafustadur

Umbodsmadur barna. (2015). Barnasdttmdlinn. Sott af: https://www. LSVO utgefandi

barn.is/barnasattmalinn/
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Uppkast, préfork og yfirlestur

Eitt af pvi sem aldrei verdur vanmetid er mikilvaegi pess ad lesa vel og
vandlega yfir textann. Pad a vid um alla sem skrifa, hvort sem peir eru
vanir eda ovanir. Fyrstu skrifin eru gjarnan kollud uppkast. Eftir pvi sem
a vinnuna lidur breytist uppkastio, efni sem fyrst leit ut fyrir ad eiga
heima i ritgerdinni er kannski tekid i burtu, annad baetist vid, efnisgrindin
breytist, kaflaheiti og kannski ekki sist textinn sjalfur. Pegar ritgerdin er
komin & pad stig ad allt virdist vera ad smella saman er kominn timi til
a0 prenta ut profork. ba parf ad lesa hana yfir og athuga hvort eitthvad
megi feera til betri vegar.

Haegt er ad nota mismunandi adferdir vido ad lesa yfir uppkast. Sumum
finnst gott ad prenta ut handrit og lesa yfir med skriffeeri i hond, gera
athugasemdir vi0 textann a bladid og feera paer sidan inn i ritvinnslu-
skjalia. Odrum finnst gott ad staekka letrid eda skjamyndina og lesa
pbannig yfir textann a tolvuskja. Pad er i raun sama hvada adferd pu
notar, svo framarlega sem pu leggur metnad i ad fara vel yfir og lagfeera
allt sem parf ad laga. Hafdu i huga ad yfirlestur er oft timafrekari en gert
er rad fyrir. Gleymdu ekki ad reikna med peim tima i vinnuferlinu.

Of 16ng malsgrein Ekki g6d byrjun

Gripandi byrjun

Gott ad vita!

Vistadu uppkastid
Oft eru nemendur bednir
ad skila Utprentudu upp-
kasti eda praofork med
lokaeintakinu. Pad er gert
baedi til ad koma i veg
fyrir ad nemendur skili
ritgerdum sem peir hafa
ekki skrifad sjalfir og lika til
ad kennari geti séd hvernig
vinnuferlid var. Mundu eftir
ao vista ritgerdina a.m.k.
einu sinni med pad i huga
ao skila uppkastinu Ut-
prentudu.

Bokatitill
skaletradur
7 —

Frumtexti sem parfnast lagfeeringar

| pessari ritgerd er fjallad um ségupersonurnar i
bokinni Griman fellur en peer heita Gudlaug, Pétur og
Anna og eru 6ll i sama skola en pekkjast ekki neitt
i upphafi bokarinnar en eiga eftir ad verda sérstak-
lega godir vinir i lokin. Eq aetla ad skoda hvernig vin-
skapur peirra byrjar og hvers vegna pau verda vinir
og lika hvers vegna pau voru ekki vinir adur ur pvi
a0 pau voru 6ll buin ad vera i sama skola svona lengi
og pekktu meira ad segja somu krakkana. Eg ztla
lika a0 skoda vinattu almennt. Mér finnst petta virka
mjog spennandi ritgerdarefni. Fyrst aetla ég ad gera
utdratt ur sbgunni og svo ad segja meira fra henni.

N Hversdagsstill Upptalning

Endurskrifadur texti

Sogupersonurnar i bokinni Griman fellur, Gudlaug,
Pétur og Anna, eru bekkjarfélagar. bratt fyrir ad
hafa verid i sama bekk i mérg ar og pekkja somu
krakkana vita pau litid hvert um annad. Pad a po
eftir ad breytast og med peim tekst mikil vinatta. i
skrifum minum skoda €ég samband peirra priggja og
velti fyrir mér hvad pad er sem breytir kunningsskap
peirra i vinattu. Einnig skoda €g hvers virdi vinatta
getur verio.

Eg skipti efninu i nokkra kafla meo pad i huga a0
gefa skyrari syn yfir ritgerdarefnio. i lokaordum dreg
€g saman helstu nidurstéour.

Muna eftir
greinaskilum
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Algengt er ad hafa linubilio i texta stillt 4 1,5. Pu getur breytt linubili i rit-
vinnsluforritinu og jafnvel haft pad 1,7 eda 1,8. Geettu pess ad fylgja fyrir-
malum sem pu faerd hja kennara. Hafou alltaf sama linubil i allri ritgerdinni
nema i beinum inndregnum tilvitnunum og i heimildaskra. Pa er aeskilegt ad
hafa linubil 1,0.

Notadu alltaf algenga leturgerd i meginmali, t.d. Times New Roman, Arial eda
Calibri. Askilegt er ad nota 12 punkta letur nema annad sé tekid fram. Notadu
sOmu steerd og somu gerd i allri ritgerdinni nema i fyrirsdgnum, peer eiga ad
vera med heldur steerra letri og feitletradar. Til deemis er gott ad hafa milli-
fyrirsagnir med 14 punkta letri og adalfyrirsagnir med 16 punkta letri. Ekki
fer vel a pvi ad nota of mikio af leturbreytingum i texta heimildaritgerdar. Pu
attir t.d. ad fordast ad feitletra, skdletra og undirstrika sému ordin. Boka-
titla skal skaletra og i heimildaskra er skaletur notad til ad audkenna bokatitla
og timarit. A0 60ru leyti aetti ekki ad vera porf a pvi ad nota leturbreytingar.

Ritvinnsluforrit hafa sjalfgefna stillingu a spassiu og pu eettir ekki ad breyta
henni nema sérstok astaeda sé til. Su stilling hefur 40 mm vinstra megin og
25 mm haegra megin. Ekki fer vel a pvi ad breyta pessu til a0 koma meiri texta
fyrir & sidunni eda til pess ad ritgerdin liti ut fyrir ad lengri en hun er.

I ritvinnsluforritinu er textinn sjalfkrafa jafnadur vinstra megin. Margir kjosa
a0 jafna textann badum megin. Pa er textanum dreift pannig a siduna a0
linurnar verda allar jafn langar. Hvora leidina sem pu velur parftu ad geeta
pess ad fylgja fyrirmaelum um fragang ritgerdarinnar og hafa samraemi i allri
ritgerdinni. Gaettu pess ad oft er porf a pvi ad skipta l6ngum ordum i enda
linu med skiptistriki. Pu getur sett pad inn med pvi ad sla samtimis a styrihn-
appinn (Ctrl) og stutt strik.



Settu inn bladsidutal. Ritvinnsluforritid getur gert pad sjalfvirkt med
réttum skipunum. Hefd er fyrir pvi ad hafa bladsidutal nedst a blad-
inu. Gaettu pess a0 nimera ekki forsiou. | efnisyfirliti 4 bladsioutal ad
koma fram.

Fyrirsagnir gegna pvi hlutverki ad audvelda lesanda ad fa yfirsyn
yfir efnid og gera pad adgengilegra. Paer purfa pvi ad endurspegla
innihaldid og mega gjarnan vera gripandi. Fyrirsagnir eru alltaf feit-
letradar og stundum er notud onnur leturgerd en a meginmalinu.
pzer eru adgreindar fra megintexta med linubilum. Linubilid a4 undan
millifyrirsdgn er breidara en a eftir henni. Yfirleitt eru slegin inn tvo
aukabil 4 undan adalfyrirsdgn en eitt aukabil @& undan millifyrirsogn.
Ekki er asteeda til a0 byrja alla kafla @ nyrri siou.

Skodadu titla ritgerdanna hér til haegri og veltu fyrir pér hvort peir
gefi nogu gooda visbendingu um umfjoéllunarefnio. Ef fyrirsogn er ekki
mjog lysandi fyrir innihaldid er gott rad ad nota undirfyrirségn. Hin
er pa h6fo med heldur smaerra letri en adalfyrirsdégnin. Fyrirsagnir eru
sjalfstaedar og geta aldrei stadid sem hluti af texta ritgeroar.

Ritsmid er byggd upp a nokkrum efnisgreinum sem adgreindar eru
med greinaskilum. Efnisgrein er sjalfstaed eining i texta sem rumar
eina hugsun med upphaf, midju og endi. Of stutt efnisgrein getur ekki
rumad heila hugsun. Hins vegar verdur of l6ng efnisgrein pveelin og
oskyr. Edlileg lengd efnisgreina er fimm til fimmtan linur. Minna en
tvaer linur og meira en half sida er ekki i lagi. Kafli i bok, frétt i bladi
eda sendibréf eru vanalega byggd upp af nokkrum efnisgreinum.

Efnisgrein er afmorkud med inndreetti eda linubili. Fyrsta efnisgreinin
i hverjum kafla 4 ekki ad vera inndregin. | heimildaritgeroum fer oft
betur ad nota inndratt. ba er fyrsta linan dregin inn um nokkur stafa-
bil med TAB-takkanum. Skodadu efnisgreinar i bokum, bl6dum eda
timaritum og reyndu ad atta pig a pvi hvernig peer eru notadar og
hvada hlutverki peer gegna. Greinaskil eru notud pegar ny hugsun eda
ny hugmynd er tekin til umfjollunar. Geettu pess ad hafa ekki greinaskil
a eftir hverri malsgrein.

Fyrirsagnir

Ad brjéta malid til mergjar
Kennsla a télvuold

Frami og fraegd - i algjérri laegd
Svo bregdast krosstré

Samspil tisku og sjalfsmyndar
Lj6s i nordri

Er til of mikils maelst?
Hahysastefnan i Reykjavik

—

Madur skykd astla

Pessi texti er prjar efnisgreinar.
Fyrsta og sidasta efnisgreinin
eru of stuttar og dnnur efnis-
greinin er of |6ng.

—
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kt. 2902000900

Mynd 1: Flest motin
voru haldin i Reykjavik.

Algengt er ad numera kafla i lengri ritgerdum. | stuttum ritgerdum er ekki
asteeda til pess. Ef pad er gert parf ad fylgja akvednu kerfi vid numera-
setninguna. Hver kafli eda adalfyrirsogn faer numer og undirkaflar eru
numeradir i samraemi vid numer adalfyrirsagnarinnar.

/skilegt er ad skrifa undir ritgerdina med eigin hendi. Haegt er ad gera pad
a fleiri en einn veg. Algengt er ad hafa undirskriftina a eftir lokaordum,
a undan heimildaskra. Sumir kjosa ad hafa undirskrift a sérstoku bladi
fremst i ritgerdinni.

Eftir ad pu prentar ut ritgerdina getur pu valid um nokkrar leidir til ad
ganga fra henni. Hefobundinn fragangur er plastmappa med glaerri forsiou.
Einnig ma hafa glaert plast eda glaeru ofan a forsidunni og nota heftara til
a0 festa sidurnar saman. Plastvasar eru ekki heppilegir pvi pa parf ad taka
ritgerdina upp ur vasanum til ad lesa hana yfir. Alls ekki setja hverja siou i
plast pvi pa getur getur verid erfitt ad skra athugasemdir vid textann.

Fleiri moguleikar eru audvitad fyrir hendi. Til daemis er heegt ad birta
ritgerdina a netinu eda senda hana i tolvuposti til kennara. Algengasta
leidin er hins vegar ad prenta hana ut.

Skyringarmyndir, skyringarrit og toflur eru oft notadar sem vidbot vid
megintexta i heimildaritgerdum. Myndir a hins vegar aldrei ad nota ein-
gongu sem punt. Myndir og toflur a ad tolusetja og setja skyringartexta
undir myndina eda tofluna. Lesandinn a ekki ad purfa ad leita i megin-
malinu ad skyringu a pvi sem fram kemur @ myndinni eda i toéflunni.
Skyringartextinn er sjalfsteedur texti og er oft endurtekning a pvi sem
kemur fram i meginmali. Geettu pess ad myndin eda taflan komi a vio-
eigandi stad i textanum, p.e. ekki of langt fra efninu sem hun tengist.



Fylgiskjol - vidaukar

Stundum er umfjollunarefni i ritgerdum pannig ad eeskilegt er ad baeta inn
fylgiskjolum. Pad a t.d. vid ef pu hefur lagt spurningalista fyrir folk eda hefur
studst vid skjol sem hvergi er haegt ad nalgast. Fylgiskjolum er baett vid i
lok ritgerdar, yfirleitt a eftir heimildaskra. Fylgiskjol eru skrad i efnisyfirliti
og numerud, t.d. Fylgiskjal 1, Fylgiskjal 2 o.s.frv. Sumir kjosa ad nota ordid
vidauki i stad pess ad segja fylgiskjél.

1. Inngangur
Fossaskoli 2011
Kennar: Pétur Hauksel

Efmisyfirlit
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Kennitala a forsidu
Sumir kjoésa ad
setja kennitdlu sina
a forsidu ritgerda.
Kennitalan er pa
yfirleitt hofd i sér
linu fyrir nedan
nafnid.

Forsida

Forsida er eins konar andlit ritgerdarinnar. Vel gerd forsioa parf ekki endilega
a0 vera visbending um ao ritgerdin s¢ vel skrifud en hun bendir til pess ad
alud sé 16g0 i vinnuna. A0 sama skapi bendir illa unnin forsida til pess ad
hofundur ritgerdarinnar hafi ekki lagt mikinn metnad i verkio.

Uppsetning forsidu getur verid med mismunandi hzetti. Akvedin atrioi eru po
sameiginleg 6llum forsidum og eiga alltaf a0 koma fram:

v/ Heiti ritgerdar eda fyrirsdgn

Nafn héfundar

Stadur og artal

Nafn skolans eda menntastofnunar
Nafn kennara eda namsgreina

NSRANENEN

Auk pess sem hér er talid upp kjosa sumir a0 hafa kennitélu a forsiou. Mikil-
vaegt er ao titill ritgerdar sé ahugaverdur, markviss og endurspegli med ein-
hverjum haetti efni ritgerdar. Stundum er notadur titill sem er svolitid skald-
legur en tengist efni ritgerdarinnar og undirtitill notadur til ad utskyra betur.
Ef ritgerdin fjallar t.d. um eldgosid i Heimaey veeri frekar 6spennandi titill
a0 kalla hana ELDGOSIP | HEIMAEY. bad hefur svo margt verid skrifad um
eldgosid ad pu pyrftir ad bua til pinn eigin titil sem veeri t.d. i tengslum vid
rannsoknarspurningar pinar. Sem deemi um titil ma nefna:

SAMBUD MANNS 0G ELDS
38 ar fra eldgosi i Heimaey

Hefd er fyrir pvi ad hafa heiti ritgerdar @ miori forsiou rétt fyrir ofan midju
med steekkudu letri. Undirtitillinn er gjarnan hafdur med minna letri.



Mynd & forsidu

Sumir kjosa ad hafa mynd a forsidu. Slikt er
alls ekki naudsynlegt og litil astaeda ad leggja a
sig mikla fyrirh6fn til ad finna mynd eda til ad
prenta forsidu ut i lit. Sé notud mynd parf ad
gaeta pess ad hun tengist innihaldinu a einhvern
hatt. Um notkun mynda gilda sdmu reglur og
um notkun annarra heimilda, pad parf a0 taka
fram hvadan myndin er fengin ef einhver annar
en hofundur ritgerdarinnar tok hana eda teikn-
aoi. Upplysingarnar eru sidan skradar i heimilda-

skrana aftast.

Tunguskali 2010
Samfélagsfreedi
Kennari Pétur Hauksel

Er skak iprott eda list?

Lea Mariudottir 9. KH
200998-2870

Tunguskali 2010 Samfélagsfraedi
Kennari Pétur Hauksel

Islenska skakeevintyrio
Saga og addragandi

Lea Mariudottir 9. KH
200998-2870

Tunguskoli 2010
Samfélagsfraedi
Kennari Pétur Hauksel
Lea Mariudottir 9. KH

Islenskir stormeistarar




Kanntu ad nota ritvinnsluforrit?

Til pess a0 ganga fra texta i ritvinnsluforriti er naudsynlegt ad kunna nokkur
grundvallaratridi. Sem daemi ma nefna ad pu parft ad kunna ad steekka og
minnka letur, breyta leturgerd og linubili, setja inn t6flu, myndir og fleira.
Pu getur nalgast ymsar leidbeiningar um ritvinnslu a netinu svo hér verdur
adeins minnst a nokkur grundvallaratrioi.

A0 breyta leturgero og steerd

Algengast er ad nota leturgerd sem
heitir Times New Roman og hafa
steerdina 12 punkta. Ef pu vilt breyta
leturgerdinni eda -staerdinni byrjar
pu a pvi ad sverta textann og smellir
sidan i gluggann sem synir leturgeroi-
na eda steerdina. Gaettu pess ad velja
leturgerd sem er skyr og paegileg
aflestrar.

betta er Times New Roman 10 punkta

betta er Times New Roman 10 punkta

betta er Times New Roman 10 punkta
betta er Times New Roman 10 punkta

betta er Calibri 10 punkta

betta er Calibri 11 punkta

Petta er Calibri 12 punkta
petta er Calibri 14 punkta

A0 setja inn bladsioutal

| heimildaritgerdum er naudsynlegt ad hafa bladsidutal. Word-ritvinnslu-
forritid bydur upp a nokkra sjalfvirka moguleika. Algengast er ad hafa pad
nedst, annad hvort & miori sidu eda i haegra horni. Geettu pess ad hafa ekki
bladsidutal a forsidu. Fyrsta numerada bladsidan i ritgerdinni er efnisyfirlitid.



Ad breyta linubili

Ef pu breytir ekki linubili i textanum verdur hann allur med
linubil 1,0. Pad pykir stundum allt of pétt og pvi er maelt med
pvi ad pu breytir linubilinu t.d. i 1,5. Yfirleitt er tekio fram i
leidbeiningum um ritgerdarskrifin hvada linubil pu att ad nota.
Geettu pess ad nota sama linubilid i allri ritgerdinni. Pad fer
hins vegar vel a pvi ad breyta linubilinu i beinum inndregnum
tilvitnunum og hafa paer med linubili 1,0 pott annar texti sé
med linubili 1,5.

Ad setja inn efnisyfirlit

[ ritvinnsluforritinu er audvelt ad bua til efnisyfirlit pegar allar
fyrirsagnir eru tilbunar. Haegt er ad nalgast einfaldar leid-
beiningar sem pu skalt kynna pér. Best er ad profa sig afram og
skoda hvernig petta virkar.

A0 setja inn tilvisun i nedanmalsgrein

Nedanmalsgrein er texti sem birtur er nedst a sidu a eftir
megintextanum. Letrid i nedanmalsgreinum er alltaf smeerra
en i meginmali. | stad pess ad hafa tilvisun i sviga fyrir aftan
tilvitnun i textanum er haegt ad nota tilvisanakerfi fyrir nedan-
malsgreinar i ritvinnsluforritinu. Med pvi ad velja videigandi
skipanir getur pu 1atio namer birtast (fra 1 og afram) baedi fyrir
aftan tilvitnunina sjalfa og einnig nedst a bladsidunni. Kerfio er
sjalfvirkt og pvi er haegt ad baeta inn og fjarlaegja tilvitnanir an
pess ad numerarddin ruglist. Sumir kjosa ad nota nedanmals-
greinar til pess ad utskyra nanar eitthvad sem kemur fram i
textanum. Pessi adferd veitir gooa yfirsyn yfir fjolda tilvitnana
og audvelt er ad leita ad tilvitnunum ur textanum. Hins vegar
er Oparfi ad hafa nedanmalstilvisanir i stuttum heimildarit-
geroum.
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Timi

Yfirlestur

Upplestur

Ordabok
Greinaskil
Uppkast
Heimildir

Ritstuldur

Heimildaskra

Vandvirkni

Bladsidutal

Fragangur

Plastmappa

Nokkur hollrad

© N O o A

10.

11.

12.

13.

Gefou pér godan tima. Ferlid vid ritgerdarsmidina tekur tima, yfirleitt
lengri tima en gert er rad fyrir.

. Yfirlestur og lagfaeringar eru alltaf naudsynlegar vid ritgerdarsmio.

Reiknadu med nokkrum klukkustundum i slika vinnu.

Lestu textann pinn upphatt. Pannig koma hnokrar betur i 1jos en ef
lesid er i hljooi.

Flettu upp i ordabokum ef pu ert i minnsta vafa um rithatt oroa.
Mundu eftir ad skipta textanum med greinaskilum a videigandi st6oum.
Prentadu ut uppkast til pess ad lesa yfir og leidrétta.

Notadu aldrei texta eda hugmynd fra 60rum an pess ad geta heimilda.

Pott pu umordir texta sem adrir hafa skrifad og breytir ordalagi orlitio
flokkast pad sem ritstuldur ef ekki er visad i heimild.

i heimildaskra eru adeins skradar heimildir sem visad er til i ritgerdinni.
Pott pu lesir baekur til ad fa hugmyndir skrair pu paer ekki i heimildaskra
nema pu notir efni peirra beint.

Vandadu val pitt & heimildum. Pad a sérstaklega vid pegar studst er
vio heimildir af netinu, baeklinga eda efni sem ekki er haegt ad rekja til
einhvers hofundar. Notadu a.m.k. prjar heimildir i heimildaritgero.

Mundu eftir ad tolusetja bladsiour, efnisyfirlitio er fyrsta tolusetta
bladsidan.

Hugadu vel ad uppsetningu og fragangi. Staerd leturs og leturgerd parf
a0 vera videigandi. Fyrirsagnir eiga ad vera med staekkudu letri, linubil
1,5 eda 2, spassiur haefilega breidar, haefilegt efni a hverri sidu, mynda-
textar og numer undir myndum og toflum.

Algengt er ad skila ritgerdoum i plastmOppu med glaerri forsiou. Oft
naegir ad hefta saman ritgerd eda binda hana smekklega saman. Notadu
ekki glaera plastvasa fyrir ritgerd og settu aldrei hvert blad i slikan vasa.



Sjalfsmat

Adur en pu skilar ritgerdinni skaltu lesa yfir pessar spurningar og svara peim
eftir bestu getu. Ef svor pin gefa til kynna ad ritgerdin sé ekki nogu vel unnin
skaltu laga og baeta pau atridi sem vid a.
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19.
20.
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Eru upphafsord ritgerdarinnar i lagi og likleg til ad vekja ahuga?
Eru lokaordin skyr og ahugaverd?

Er textinn liklegur til ad vekja ahuga lesandans?

Er tilgangurinn med skrifunum skyr?

Er byggingin i lagi, p.e. hefur hver kafli upphaf - midju - endi?
Er ordalag og stafsetning i lagi?

Eru greinaskil i textanum?

Eru greinaskil a réttum stéoum?

Koma sému ord fyrir aftur og aftur?

Er textinn eins og upptalningarfrasogn? (og svo, sidan, pd ...)
Er edlilegt samhengi i textanum, p.e. leidir eitt af 6oru?

Er textinn lipur og paegilegur aflestrar?

Er fyrirsogn ritgerdarinnar baedi lysandi og ahugaverd?

Eru malsgreinar hzfilega langar?

Maetti sleppa einhverju eda er einhverju ofaukid?

Eru videigandi upplysingar 4 forsiou?

Er bladsioutal?

Er heimildaskra rétt sett upp, heimildir i stafrofsrod og allt samkveemt
reglum?

Eru allar heimildir sem visad er til i ritgerdinni skradar i heimildaskra?

Er eitthvad i heimildaskra sem ekki er visad til i ritgerdinni?
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Ellefu lykilord

adalatridi
adladandi
ahugavert
frumlegt
hnitmidad

mikilveegt
nakvaemt

skyrt
vandad
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malefnalegt

skemmtilegt

Birting efnisins

Pegar ritgerdarvinnunni lykur ma jafnvel segja ad pu sért ordinn sérfraedingur
um efnid. Kannski langar pig ad segja 60rum fra pvi sem pu hefur laert. Hegt
er ad velja um nokkrar leidir til ad kynna efnid eda birta pad. Mundu ad pu
parft alltaf ad fylgja reglum um medferd heimilda og skraningu.

Fyrirlestur

Kynntu efnid pitt i stuttum fyrirlestri. Gott er ad nota glaerur vid kynninguna.
Geettu pess hins vegar ad leggja ekki of mikla aherslu a utlit gleeranna. Kynntu
pér grunnreglur vid gerd peirra. Fyrirlesturinn sjalfur er adalatridido og hann
parf ad undirbua vel, baedi textann sem pu eetlar ad flytja og flutninginn
sjalfan.

Veggspjald

Veggspjald er paegileg leid til ad kynna efnid. Pad ma vinna & ymsa vegu,

annadhvort i télvu og prenta pad pa ut a spjald eda klippa saman efni og lima
a stort spjald. Gott er ad mota hugmyndina med pvi a0 rissa hana a blad sem
sidar ma yfirfeera a staerra veggspjald. Gaettu pess ad hafa gott samspil texta
0og mynda a veggspjaldinu.



Netio

Margir moguleikar eru til ad birta efni a netinu. Vel maetti hugsa sér ad birta
alla ritgerdina eda hluta hennar par, t.d. a sameiginlegu bloggsvaedi, vefsvaedi
bekkjarins, heimasidu skolans eda pinni eigin bloggsidu. Pu getur jafnvel skrad
a bloggsiou hvernig ritgerdarsmidin gengur og varpad fram fyrirspurnum um
atridi sem vefjast fyrir pér. Ef vel tekst til geetir pu fengid einhverja hjalp, t.d.
fra skolafélogum pinum.

Baeklingur

Snyrtilegur og vel hannadur baklingur er goo leid til ad koma efni a fram-
faeri. Pu getur tekid saman adalatridi ritgerdarinnar i stuttan og hnitmidadan
texta. Leggdu aherslu a videigandi utlit, gott umbrot, véndud vinnubrogd og
fragang. Nakvaemur profarkalestur er mjog mikilveegur i allri utgafu.

Malstofa

Ritgerdarefni nokkurra nemenda er kynnt a skipulagdri malstofu a skolati-
ma e0a eftir skola. Bjoda ma stjornendum skolans, 60rum nemendahdpum,
a&ttingjum og vinum ad koma og fylgjast med. Malstofuna aetti ad kynna a
einhvern hatt, utbua auglysingu og tiltaka dagskra.

Greinasafn

Hopur nemenda gefur ut litid greinasafn eda timarit par sem t.d. er birtur
utdrattur ur hverri ritgerd. Gott er ad skipa ritstjora og ritnefnd sem kemur
sér saman um vinnureglur, t.d. um lengd og fragang greina, h6fundamyndir,
profarkalestur, uppsetningu, utlit og fleira sem parf ad hafa i huga 4 pessum
vettvangi.




Spurt og svarad

1. Hvad er uppkast?

Uppkast er fyrsta gerd af skrifum, stundum kallad drég. Uppkast inniheldur
undantekningarlaust setningar eda malsgreinar sem parf ad breyta, baeta eda
jafnvel fella alveg ut. Stundum parf ad breyta miklu i uppkasti en stundum
naegir ad laga ordalag, malfar, stafsetningu, greinarmerkjasetningu eda upp-
setningu. Oft kemur i 1jos ad einhverju er ofaukid eda ad porf er a ad utskyra
betur.

2. Er porf a ad skrifa undir ritgerd?

Pegar hofundur skrifar undir ritgerd med eigin hendi stadfestir hann ad hann
hafi sjalfur skrifad textann og beri abyrgd a pvi sem par kemur fram. Algengt
er a0 skrifa undir a eftir lokaordum, a undan heimildaskra. Einnig er haegt ad
hafa undirskrift a sérstoku blaoi fremst i ritgerdinni.

3. Hvad er saurblad?

Saublad er autt blad sem er haft fremst i ritgerd, a milli forsidu og efnisyfir-
lits. Pad er gert til pess ad textinn sjaist ekki i gegn. Sumum finnst papp-
irssdun ad nota saurblad.

4. Hvad geri €ég ef pad er villa i texta sem €g nota i beinni tilvitnun?

Aldrei ma breyta beinum tilvitnunum, ekki einu sinni rangri stafsetningu eda
greinarmerkjum. Ef ritgerdarhofundur telur asteedu til ad taka fram ad villan
hafi verio i frumtexta getur hann sett innan hornklofa athugasemdina [svo].

5. Eiga fyrirsagnir i ritgerdinni ad vera i midjunni eda vio vinstri spassiu?

Ef ekki eru gefin akvedin fyrirmaeli um hvar a sidu fyrirsagnir eiga ad vera
stadsettar er haegt ad velja milli pess ad hafa paer midjusettar eda vid vinstri
spassiu. Adalatridio er ad gaeta samraemis i allri ritgerdinni.




6. Er alltaf naudsynlegt ad visa i heimild?

Svarid er einfalt - ja, pad er alltaf naudsynlegt. Pad eetti lika ad vera sjalf-
sagour pattur i ritunarferlinu og ekki vefjast fyrir peim sem a annad bord
stydst vid heimildir i skrifum sinum. Ef pad er ekki gert er talad um ritstuld
- sem er jafnsleemur og annar stuldur. Pad verdur aldrei aseettanlegt ad nota
texta annarra og lata lita ut fyrir ad hann sé manns eigin. Og pad neaegir ekki
a0 breyta textanum smavegis til ad gera hann ad sinum.

7. Hvernig lestur er profarkalestur?

Pegar textinn er fragenginn og allt efnid er komid a sinn stad parf ad lesa
vandlega yfir hvert ord og skoda hvern einasta staf. Slikur lestur er kall-
aour profarkalestur. Naudsynlegt er ad lesa a.m.k. tvisvar yfir textann til pess
a0 ganga ur skugga um ad allt sé eins og pad a ad vera. Athuga parf vel
merkingu og innihald, fyrirsagir, stafsetningu og greinarmerki. Profarkalestur
krefst einbeitingar og tima.

8. Til hvers eru hugtakakort?

Hugtakakort synir tengsl 8 myndreenan hatt. Pau henta vel vid hugmynda-
vinnu og til ad skipuleggja og flokka. | ritgerdarvinnu er haegt ad byrja 4 ad
gera eitt hugtakakort fyrir alla ritsmidina og sidan ma gera eitt kort fyrir
hvern kafla. Haegt er ad gera hugtakakort i télvu eda teikna pau a blad.

9. Hvad er undirtitill?

Titill er heiti eda nafn einhvers, t.d. bokar, kvikmyndar eda ritgerdar. Stundum
gefur titill til kynna hvert innihald verks er. Ef hann gerir pad ekki er gott ad
hafa undirtitil sem prengir merkinguna.

10. Hvada munur er a tilvisun og tilvitnun?

Tilvisun er visun i heimildir og er h6fo innan sviga i skrifunum sjalfum.
paer gefa upplysingar um hvert heimildin er sott.
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Heimir - Handbok um heimildaritun er setlud peim sem eru
a0 stiga sin fyrstu skref i fraedaskrifum eda heimildaritun.
| bokinni er fario yfir helstu peetti heimildaritunar, allt fra
efnisvali til itprentunar. | pessari bok er studst vid skraningar-
kerfi sem kallast APA.
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